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Le systéme de dép6t électronique du BSF

Grace au dépdt électronique, un service offert par le Bureau du surintendant des faillites (BSF),
les syndics et les administrateurs de propositions peuvent entrer de plain-pied dans l'ére informa-
tique en passant du dépdt de documents sur papier a une facon rapide, simple et stire de déposer
leurs documents.

¢ Rapide - Une fois que vous connaitrez le systéme, chaque transaction vous prendra
seulement entre 15 et 20 secondes.

e Simple - Les écrans sont conviviaux et les instructions sont faciles a suivre.

e Sir - Le systéme utilise un protocole sécurisé de cryptage de 128 bits, ou protocole SSL,
qui est le principal protocole pour les transactions financieres et les communications
sécurisées en ligne.

Le dépot électronique présente une foule d’autres avantages :

e Vous saurez immédiatement si un dossier ou un fichier ne répond pas aux exigences
(régles administratives) de la Loi sur la faillite et I'insolvabilité.

e Dans le cas des dossiers d’administration sommaire et des propositions de consommateur,
vous pourrez recevoir des certificats de nomination ou des certificats de dépot en tout temps
puisqu’ils sont généralement émis automatiquement.

e Vous pourrez retracer toutes les transmissions électroniques grace aux numéros
de référence.

e Vous recevrez plus rapidement des réponses a vos envois.

Introduction
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A propos du manuel

Le présent manuel reprend toutes les étapes a suivre lorsque vous utilisez le systeme de dépot
¢électronique. La section « Pour commencer » vous indiquera comment obtenir l’autorisation
d’utiliser le systeme de dépodt électronique, comment avoir acces au systeme et comment établir
la liste des personnes autorisées a utiliser le systeme en votre nom. Vous pourrez ensuite vous
rendre a la section qui porte sur le type de dépot que vous voulez effectuer.

Peut-étre jugerez-vous utile de suivre chacune des étapes a la lettre jusqu’a ce que vous vous soyez
familiarisé avec le systeme. Une fois que vous en maitriserez les rudiments, 1’aide-mémoire vous
servira de guide de référence rapide et la table des matieres vous aidera a trouver des réponses

a des questions précises. Vous voudrez peut-étre également consulter le glossaire des termes
techniques employés dans le manuel.

La section qui suit vous explique comment commencer a utiliser le dépot électronique.
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Outre un compte de courriel et I’acces a Internet (Internet Explorer 5 ou Netscape
Communicator 4.7 sont les exigences de base), vous aurez besoin des outils suivants pour

utiliser le systeme de dépdt électronique :

e un logiciel de série ou un logiciel d’insolvabilité privé doté d’'un module de dépot

électronique;

e  Windows 98 (ou une version plus récente du programme);

e la version la plus récente du logiciel Acrobat Reader® de la société Adobe (que vous
pouvez télécharger sans frais a partir du site Web d’Adobe a 1'adresse www.adobe.com),
pour afficher et imprimer les certificats de nomination et les certificats de dépot;

e un nom d’utilisateur et un mot de passe de Strategis;

e une licence valide et la confirmation du BSF que vous étes autorisé a utiliser le systeme
de dépdt electronique (a I'intention des syndics et des administrateurs de propositions).

Les syndics et les administrateurs de propositions doivent également inscrire les membres de
leur personnel qui utiliseront le systeme de dépot électronique (voir « Création et gestion de la

liste d’acces », a la page 1.7).

Création d’un nom d’utilisateur et
d’un mot de passe de Strategis

Pour créer un nom d’utilisateur et un mot de passe de Strategis (ou pour modifier votre mot

de passe) :

Lancez votre navigateur Web (par exemple,
Netscape ou Internet Explorer) et rendez-
vous au site Web Strategis a I’adresse
www.strategis.gc.ca.

Cliquez sur « Francais » pour accéder au
site en francais.

Cliquez sur « Inscription » a partir de la barre de
menus située dans la partie supérieure de I’écran
et suivez les instructions.

CONSEIL

Le nom d’utilisateur et le mot de
passe de Strategis vous permettront
d’accéder au systeme de dépot
électronique.

Pour commencer 1.1
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Demande d’utilisation du systéme de dépot
électronique (a ’intention des syndics et des administrateurs

de propositions)

Le processus de demande est simple — il suffit d'imprimer I'entente d’utilisation que vous trouverez
sur le site Web du BSF a I’adresse www.bsf-osb.gc.ca (cliquez sur « Syndics de faillite », puis sur
« Dépot électronique »), de la remplir, puis de la faire parvenir par la poste ou par télécopieur a
votre surintendant adjoint de division (SAD). Vous devrez fournir des renseignements tels que votre
nom d’utilisateur de Strategis, votre adresse de courriel et votre numéro de licence. Le BSF com-
muniquera avec vous pour confirmer que vous pouvez avoir acces au systéme de dépot électronique.

Par ailleurs, il est possible que 1’entente d’utilisation soit modifiée au fur et a mesure que le
systeme évoluera. Une fois que vous étes inscrit, toute nouvelle entente s’affichera a I’écran
des que vous entrerez dans le systeme. Vous pourrez alors cliquer sur « Accepter » ou imprimer
le document et le faire parvenir a votre SAD par la poste ou par télécopieur.

Dans la section qui suit, nous vous expliquons comment avoir acces au systeme de dépot
électronique.

CONSEIL

Si votre entreprise compte plusieurs syndics ou
administrateurs de propositions, chaque syndic
ou administrateur doit entrer son propre numéro
de licence et non pas celui de I'entreprise.

1.2
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Vous avez le logiciel adéquat, vous avez obtenu un nom d’utilisateur et un mot de passe
de Strategis et le BSF vous a autorisé a utiliser le systeme de dépot électronique (dans le cas

contraire, voir « Les outils de base », a la page 1.1).

Vous pouvez maintenant avoir acces au systéme en suivant les étapes décrites ci-apres :

Lancez votre navigateur Web (par exemple,
Netscape ou Internet Explorer) et rendez-vous
a I’adresse http://bsf-osb.ic.gc.ca/depot-e.

Cliquez sur « Francais » pour accéder au site
en francais.

CONSEIL

Pour avoir accés rapidement au
systéme de dépot électronique,
ajoutez cette adresse Web a
vos signets ou a vos pages
favorites a I'aide des fonctions
de votre navigateur.
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3- Tapez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe de Strategis et cliquez sur
« Quverture de session ».

Dépot électronique

arn d'utilisateor

ol de passe:

o

Bienvenue au systéme de dépot électronique!

CONSEIL
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CONSEIL

Une fois que vous aurez accédé au systeme, il est probable que vous voudrez établir immédiate-
ment la liste des membres de votre personnel autorisés a transmettre des dossiers par voie
électronique en votre nom. La section qui suit vous explique comment procéder.

Si vous étes prét a déposer un dossier par voie €lectronique, consultez la table des matieres du
présent manuel pour trouver la section qui correspond au type de dépdt que vous voulez effectuer.

DEPANNAGE

Pour commencer 15
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(a Pintention des syndics et des
administrateurs de propositions)

Votre liste d’acces renferme le nom des personnes (les utilisateurs) que vous avez autorisées a
utiliser le systeme de dépot électronique en votre nom. Suivez les étapes décrites ci-apres pour
créer une liste d’acceés ou pour y apporter des modifications :

Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéeme de dépot
électronique », a la page 1.3).

Cliquez sur « Préférences » a partir de la barre de menus située dans la partie
supérieure de I’écran.
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Dépbt électronique | préférences:

Mise a jour |Préeférences

Cette page vous permel de gérer la liste des personnes qui sont autorisées a
déposer des documents pour le compte du syndic designé.

Syndic ou administrateur de |a proposition: Jey Tobin Harris

Courriel; | chartal. syl strafeompagnia. com

Courrie| additionnel: | adinistrete UHEC ompa ghie. cam

Aimeriez-vous racevoir les courriels collectifs qui poursient
occagionnellemeant Stre transmis par le systéme de dépdt electronique du
BZF? & Qi pon
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1.8

CONSEIL

Votre nom et votre adresse de

courriel figurent en haut de la page. - :
Tenez bien a jour toutes les adresses de courriel

Le systéme vous permet par ailleurs afin que le systéme puisse transmettre tous les
d’entrer une deuxiéme adresse documents importants.

de courriel. Vous pourriez donc, par

exemple, entrer I’adresse de 1'un de vos

employés afin que cet employé recoive lui

aussi une copie des messages produits par

le systeme de dépdt électronique.

Vous pouvez changer ces adresses en tapant la nouvelle adresse dans la zone de texte, puis en
cliquant sur « Mise a jour ».

Vous pouvez également vous inscrire pour recevoir les courriels collectifs transmis par le BSF
afin d’annoncer les arréts prévus ou, dans la mesure du possible, les arréts imprévus du systeme
de dépot électronique. Le systéme ne peut accepter qu'une seule adresse de courriel. Il pourrait
s’agir de votre adresse de courriel ou encore, de ’adresse de courriel d'un employé désigné.

Pour supprimer un utilisateur de votre liste d’acces, cliquez sur la case figurant a droite
de son nom d’utilisateur de Strategis et de son nom. La case sera cochée. Cliquez sur les cases
correspondant a tous les utilisateurs dont vous désirez supprimer le nom, puis cliquez sur

« Supprimer les utilisateurs cochés ».

Pour ajouter un utilisateur existant a votre liste d’acces (par exemple, une personne qui
dépose déja des documents électroniques au nom d’un autre syndic ou administrateur de pro-
positions), entrez le nom d’utilisateur de Strategis de cette personne dans la zone prévue a cette
fin, sélectionnez les licences auxquelles elle devrait avoir acces, puis cliquez sur « Ajouter cet
utilisateur existant ».
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Pour ajouter un nouvel utilisateur a votre liste d’acces, entrez le nom d’utilisateur

de Strategis, le prénom, le nom et I’adresse de courriel de cette personne dans les zones
prévues a cette fin, sélectionnez les licences auxquelles elle devrait avoir acces, puis cliquez
sur « Ajouter ce nouvel utilisateur ».
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Ajouter un nouvel utilisateur & votre liste d'accés:

“euillez entrer les renseignements relatifs 4 13 personne visée dans les
champs prévus a cetie fin, sélectionner les licences auzquellas cette
personne devrait avoir accés, puis cliquer sur "Ajouter o= nowvel utilisatenr”

Identification de lutilisetenr Strategis I

Prénorms: I

Marm de farmila |

Coaurriel: i
Licencels): T Licence 2001

Ajouter ce nowel utilisateur I

Vous recevrez un courriel confirmant que les changements ont €té apportés. La confirmation
sera envoyée uniquement a votre adresse de courriel, méme si vous avez ajouté des adresses.

Pour des raisons de sécurité, vous ne pouvez accéder a la liste d’acces des autres
syndics ou administrateurs de propositions (et vice-versa), et les utilisateurs qui
ne sont pas des syndics ou des administrateurs ne peuvent accéder a aucune
liste d’acces.

1.10



HONVEAUIDSSIEN:

La présente section décrit comment déposer un nouveau dossier d’administration sommaire —
qu’il s’agisse d'un dossier unique ou d'un dossier conjoint.

Marche a suivre

1.

Accédez au systeme de dépot €lectronique et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la
barre de menus.

Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas encore effectué de recherche de nom).
Au besoin, sélectionnez le syndic responsable du dossier.

Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre par
voie électronique.

Répondez aux questions concernant le dépot.

Vérifiez quel bureau de division du BSF recevra les documents. Vérifiez également dans
quel district judiciaire le syndic devrait ouvrir un dossier.

Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier ».

Si le dossier est accepté, notez le numeéro de référence de la transaction et imprimez ou
sauvegardez le certificat de nomination.

Si le dossier doit faire I'objet d'une révision par le séquestre officiel, notez le numéro de
référence et le numéro d’identification temporaire.
/Pour communiquer avec le service

d’assistance, cliquez sur « Aide »
a partir de la barre de menus ou
composez le 1 877 227-3672.
Le service est ouvert du lundi au
vendredi entre 8h 30 et 17 h
(heure normale de I’Est).

.

~
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Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéme de dépot
électronique », a la page 1.3) et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la
barre de menus située dans la partie supérieure de I’écran.
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Manuel

Mise & jour | Préférences

Le systéme affichera un nouvel écran, en haut duquel vous trouverez une note vous rappelant les
nouveaux dossiers que le systeme n’est pas en mesure d’accepter.

RAPPEL

Le systéme de dépét électronique accepte les dossiers d’administration sommaire suivants :
e nparticuliers;
e dossiers conjoints;
e débiteurs décédés (avec ordonnance du tribunal);
e personnes ayant déja fait faillite;
e débiteurs vivant a I’étranger.
Le systéme n’accepte pas les dossiers d’administration sommaire pour des sociétés de personnes.

Par ailleurs, dans de rares cas le systéme ne peut traiter les dossiers d’administration
sommaire lorsqu’il y a une procédure antérieure; il affichera alors un message vous demandant
de déposer les documents sur papier.

CONSEIL

Pour modifier le type d’administration d’un dossier

(par exemple, passer d’un dossier de faillite @ un dossier
de proposition), vous devez cliquer sur « Nouveau dossier »
pour effectuer le premier dépdt relatif au nouveau type
d’administration.

2.2
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Mize & jour | Préférences | Manuel

Dépét électronique | nouveau dossier:

Veuillez prendre note de ce gui suit

Oans le cas des cessions volontaires ou des propositions, le systéme de
dépdt électranigue n'est pag encara en mesure daccepter [Bs nowmesUx
dossiers répondant aux cntéres suivants

1. Administrations de société de personnes;
2. Adminigtrations comportant un document scellé (o e | &tat de
I'évolution de la eituation financiare).

Four déposer ce nouveau dossier par voie électronique:

Yewlllez vous assorer d'avoir effectud one Becherche de nom du ou des
déhiteurs relatisameart a ce nouveau dassiar avant de poursuivee [ce lien
owntira une nouvvelle fenétre].

Yauillaz fournir les renseignements sukants:

Byndic ou administrateur responsable: |V9uillez salectionnar... j

Chargement du fichier de donndes: | hlaviguer...
Canfinugr

Mise & jour; A005402-20 s Auis impordarts

<
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Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas DEPOTS CONJOINTS

encore effectué de recherche de nom).

Le systéme vous enverra alors au site Web du BSF, ot vous pourrez Assurez-vous d’effectuer

effectuer des recherches dans une base de données sur les faillites, Url:e reche’rc.he de nom pour

les propositions et les pétitions déposées au Canada depuis 1978. Vous chaque nglteur.ql.n [
. o e fox o a une faillite conjointe.

pourrez y effectuer des recherches afin de savoir si le débiteur a déja fait

faillite, déposé une proposition ou fait I'objet d’une pétition. Si tel est le

cas, faites-en mention dans le bilan et sur la fiche de renseignements sur l'actif.

Lorsque vous avez cliqué sur « Recherche de nom », le systéme a ouvert une nouvelle fenétre.
Fermez cette fenétre pour retourner au systeme de dépot électronique.

CONSEIL

Vous pouvez aussi accéder a la fonction de recherche de nom a partir du site Web Strategis. Rendez-vous

a 'adresse www.strategis.gc.ca, cliquez sur « Frangais » pour accéder au site en francais, puis sur « Recherche
sur les faillites » a droite de I’écran. Vous pouvez également vous rendre a www.bsf-osh.gc.ca, cliquer sur
« Frangais » pour accéder au site en frangais, puis sur « Recherche de noms — Insolvabilité » a droite de I’écran.

Administration sommaire 2.3
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3- Au besoin, sélectionnez le syndic responsable a partir de la liste déroulante.

Cette étape du processus vise exclusivement les employés d'un bureau de syndic qui déposent
des documents par voie électronique au nom de plusieurs syndics ou au nom d’un syndic
titulaire de plusieurs licences.

Cliquez simplement sur la fleche a droite de la liste déroulante afin de voir la liste des syndics
au nom desquels vous pouvez déposer des documents, puis sélectionnez le syndic approprié.

DEPANNAGE

4. Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre
par voie électronique.

Apres avoir sélectionné le fichier, cliquez sur « Continuer » pour passer a 1’écran suivant.

5- Répondez aux questions concernant le dépot.

Vous verrez le nom du débiteur et quelques questions auxquelles vous pourrez répondre en
cliquant sur « Oui » ou sur « Non » et, au besoin, en saisissant de I'information dans la zone

prévue a cette fin.

DEPOTS CONJOINTS

24 ®© ® @ Ll’abc du dépét électronique
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Mise a jour | Fréférences | Manuel

Dép6t électronique | nouveau dossier:

Veuillez fournir linformation sur le débitewr:

Prénom: John Douglas
Hom de famille: Yihitz

= Esl-co la dossier d'une personne décédéa? O Oui & Mon
Dang lafirmative, une ordonnance du ribunal a-t-elle étd obtenue?
0w hlon

= Ca dapdl de dossier sinschit-il dans le Programme d'accis & |a faillite?
O Dui ™ hlon

® Esf-ce que 75% ou plus des deiies visges parle preésent doesier
sont les mémes que celles d'un autre dossier déposé

envertu de la LFIF © Oui @ MNan
Dans I'affirmative, weuillzz entrer le(s) numerolz) de doseier:

Wlige & jour 2002-11-05 s Huds importants

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant. GONSE”.

6. Vérifiez quel bureau de division du BSF recevra les
documents. Vérifiez également dans quel district
judiciaire le syndic devrait ouvrir un dossier.

Le systeme sélectionnera automatiquement un bureau de
division et un district judiciaire a partir du code postal du
débiteur. Si les deux sont exacts, passez a 1'étape 7.

En cas d’erreur concernant le bureau de division ou le district judiciaire,
sélectionnez le bureau ou le district adéquat a partir de la liste déroulante.

DEPANNAGE
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Fchier Edbon  Afichsge  Favons Outls 2

- . = . B B M B @ | B 9 =

Pt brite St Favdber  Achasbeer le'rap|thuﬂur Faiie Meédis  Hilongue = Cowmer  Impamed

English Contactez-nous | Aide |Recherche | Site du Canadal
Carte du site | Ouoi de neuf| Contexte | Inscription |

Nouveau

dossier

Mige a jour | Préférences Sortie

Dépot électronique | nouveau dossier:

Selon |a licence, ce noweau dossier sera aitnbug 3 JACKSON CARSON
INC. .

Bureau de division du BSF destinataire:

[Mapres ladresse courante du premier débileur, le systéme a déterming gue
|z bureau de division du BSF devratt ére Otiawa.

Si la lacaliteé du débiteur est autre que celle indiguée cideseus, veuillez
sélectionner un autre bureau de didision & parir du mend suivant:

IVeuiIIElz salactiannar... j

District judiciaire :

[Mapres 'adresse courante du premier debileur, e systéme a déterming que
le district judiciaire devrait éire 12 Ottawra.

Sl la lacalite du débiteur est autre que celle indiguéde crdassus, veuillez
gélectionner un autre district judiciaire & partir du menu suhant:

‘euilez sélectionner.. =]

Avertissement du syndic ou de 'administrateur au BSF :
Clicuer ici sivous désirez faire part d'obeerations importantes ao B3F.

En déposant ce nouveau dossier, le syndic ou "administrateur de la
proposition confirme gu'il a ohtenu toutes les signatures né cessaires.

D poser ce nouvesy dosgier I

Mise & jour; 2004-02-20 - Suls mpotants

|

[&] [ [ | |4 ntemet

Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier » pour transmettre le fichier au BSF.

Au besoin, n’oubliez pas d’ajouter un avertissement (voir encadré) avant de transmettre le fichier.

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple,
d’avertir le BSF d’antécédents de violence de la part d’'un débiteur ou du fait que I'adresse d’un
débiteur ne devrait pas figurer dans la base de données sur la recherche de nom pour des raisons
de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».
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Si le dossier est accepté, notez le numéro de référence de la transaction et imprimez
ou sauvegardez le certificat de nomination.

Si le dossier doit faire I’objet d’une révision par le séquestre officiel, notez le numéro
de référence et le numéro d’identification temporaire.

A moins que le dossier ne comporte des erreurs (voir « Dépannage », a la page 2.10), le systeme
affichera I'un des deux écrans suivants.

Si le dossier est accepté, le systeme affichera I’écran ci-apres. Notez simplement le numéro
de référence et cliquez sur le lien hypertexte pour voir le certificat de nomination, que le sys-
teme affichera en format PDF sur un nouvel écran (si la langue du dossier est différente de celle
du syndic, le certificat sera produit dans les deux langues). Vous pouvez imprimer le certificat
ou le sauvegarder sous forme électronique pour 'imprimer ultérieurement.

RAPPEL

N’oubliez pas de sauvegarder ou d’imprimer le certificat de nomination — le systéme ne le
sauvegardera pas pour vous.

3 =) =]
Eefier Edion Awchage Fevois Ouls 2 E2
B o~ RRE A ST R R ™
P el o= SUrvathe durdter Actusbess [émawaps | Aecheicher  Favoms Hicloagu= Cousnes Imprmer
English i Nila Racherche Sie du Canada
Carde du site | Ouai de neut
”“”_'"."_! ] Mize 3 jour | Préférences |Manual Sorie
dossier
Dépot électronique | nouveau dossier:
Le numéro de reférance de celie transaction es le: E2502
Déposd par Sheldon Jay Title.
[AO0505-20 14:449 HAE)
Ce nouweay dossier @ 61é déposé svec succes,
Huméro de dossier: =5-749481
Hom du dossier: Wark Yatas
Huméro de dossier: =5-7494827
Hom du dossier: Sylwe Daoust
Pour obtenir votre certifical da nomination, veuillez cliquar sur e lien qui suit
[le cetificet de la nomination sera affiché dans une nowelle fendtre). “ous
dewniez ensuite |z sawwegarder ou lYmprimer pour vos dossiars.
Certifieat de la nomination
Certificate of Appointment
Le BSF ge rézera e droft de modifier le cetifics de nominatian.
Fﬂm
AN
I =
[ none [ s nemer 4
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Si le dossier doit faire I’objet d’'une révision par le séquestre officiel afin de
déterminer si le BSF peut l'accepter, le systéme affichera 1’écran ci-apres. Notez bien le numéro
de référence de la transaction ainsi que le numeéro d’identification temporaire. Vous pouvez
utiliser le numéro d’identification temporaire pour mettre a jour le dossier en attendant de
savoir si celui-ci a été accepté.

Les raisons les plus fréquentes pour justifier une révision par le séquestre officiel sont les suivantes :
° vous avez choisi un nouveau bureau de division;
e le débiteur vit a I'étranger;

e une procédure antérieure oblige le séquestre officiel a vérifier certaines informations
(par exemple, la date d’ouverture de la faillite).

Le BSF peut également décider de réviser les dossiers déposés par certains syndics (par exemple,
s'il a établi qu'un syndic n’a pas obtenu l'autorisation du BSF avant d’effectuer une évaluation
par téléphone).

Le BSF vous fera parvenir dans les deux jours ouvrables un courriel vous indiquant si le
dossier est accepté ou refusé. Si le dossier est accepté, le certificat de nomination sera joint au
message. S'il est refusé, vous pourrez en connaitre les raisons en communiquant avec votre
bureau de division.

B ML E
Fchisr  Edition  Afichage  Favowiz  Owizs 7
« . * B B A@ @ # JH &
Ertciple Sl Ladser Aclugzer  Déeavage | Rechercher  Fawori Wéda  Hisoigue Couwics  |mpeimes
[—
z| Aide Recherche | Si
Quoi de neuf] Contexte | Ir
Préférences  Manuel
Le numdro de référence de cette transaction est e 52501
Deppse par Sheldon Jay Title.
[2005-06-20 14:41 HAE)
EN COLURS DE REVISION
Ce noweau dossier a ét8 transmis avec sUCces
et sera remse par le séquesire officiel
Hom du débiteur: Mlark fales
H° didentiflcation temporaire: 33-TKMPs02510
_ £
[ one [ | |4 Interret 4

CONSEIL

Tenez bien a jour vos adresses de courriel afin que le systéme puisse transmettre les certifi-
cats de nomination et tout autre document important. Pour savoir comment mettre a jour les
adresses de courriel, voir a la page 1.8.
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RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez
simplement fermer votre navigateur ou cliquer sur « Sortie » & partir de la barre de

menus et suivre les instructions.

Fchier  Edion  Aflichsage Fawons  Ouliz 7
f = ¥ 5 ) @ =H @ @ B I -
Hiztotiqua Cartian Imprimee

BrEcEdErRE: : S Bimdba Aciuaiear  Démarnaps | Rechacher  Favos Méda

[ English____[Fontactesnoux Aide Recherche | Site du Canadal
Accuril du BSF | Cane du site | Ouai de neuf | Conteste Inserinting
Howsean

dussien

Mise a jour | Préférences | Manuel | Sortie

Administration sommaire
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DEPANNAGE

Depdt électronique | nouveau dossier:

“otre dd pdt ne padt dre accegle pawr les rakans sukanies...

m Sivous avaz indigud "Mon" a dettes de consommation seulement,
indiguaz le pourcartage des daties d'afaines.

= |3 valeur estiméa des actits rdalisablas inscite au bilan ast
supérieure 4 10 000 dollars.

® |3 date de naigsance doit £1re incluse sor la Fiche de
ren Seign ements surlacti

“euillez coriger l'2reur au les ereurs dans l2 fichier de donndes et déposear
4 nowweal les documents. Yeuillez retoumer & [Ecran grécédent pour
carriger |es ereurs, Yous devrez deposer 4 nouveau les documents.

Paur wotre information, le numéra de référence de cetie transaction est le:
=R =N

[2002-11-11 12:23 EST)

Wise & jaur: 2002-1108 Fs Az imparents

Dans la section qui suit, nous vous expliquons comment mettre a jour les dossiers qui sont déja
dans le systéme de dépdt électronique du BSE
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La présente section explique comment transmettre par voie électronique des nouveaux
documents ou des documents modifiés visant un dossier déja dans le systeme. Pour verser
un formulaire prescrit ou un document électronique a un dossier jusqu’alors sur papier, il vous
faudra d’abord passer du dépot sur papier au dépot électronique (voir a la page 2.21).

Marche a suivre

1. Accédez au systeme de dépdt électronique et cliquez sur « Mise a jour » a partir de
la barre de menus.

2. Tapez le numéro de dossier. / \
3. Vérifiez l'exactitude du nom et du numéro Pour f:ommuniquer avec le s'erviC(‘e
de dossier. d’as§|stance, cliquez sur « Aide » a
partir de la barre de menus ou com-
4. Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire posez le 1 877 227-3672. Le service
prescrit ou un document électronique. est ouvert du lundi au vendredi
entre 8 h 30 et 17 h (heure normale
5. Téléchargez le formulaire ou le document. de PEst).
6. Notez le numéro de référence. \ /

Accédez au systéme de dépét électronique (voir « Accés au systéme de dépot électronique »,
a la page 1.3) et cliquez sur « Mise a jour » a partir de la barre de menus située dans la partie
supérieure de I’écran.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
; . = ; — . |
+,+,@ﬂfﬁ|-ﬁﬁ@ﬂ@r§ “|

BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démamape | Aecheicher  Favoie Méda Hiataniqua Cauriial | primes
J—|

CONSEIL

Pour modifier le type d’administration d’un dossier (par
exemple, passer d’un dossier de faillite a un dossier de
proposition), vous devez cliquer sur « Nouveau dossier »
pour effectuer le premier dépot relatif au nouveau type

d’administration.

Administration sommaire 2.1



RAPPEL

2 =  Tapez le numéro de dossier dans la zone prévue
a cette fin.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Mise a jour | Fréféerences

dossien

Dépaét électronique | mise & jour d’'un dossier:

Veuillez entrer le numéro du dossier que vous souhailez metire 4

jour:
Murnéro de dossier :I
Mise & jour 2002-11-08 Y s impar ants

3. Vérifiez I’exactitude du nom et du numéro

de dossier. RAPPEL

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts,

cliquez sur « Continuer » pour passer a ’écran suivant. N’utilisez pas le bouton de retour

de votre navigateur Web — vous
pourriez sans le savoir créer une
transaction altérée.

CONSEIL

Si le nom et le numéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent » pour
retourner a 1'écran précédent et taper le bon numéro de dossier. Cliquez sur « Continuer »

pour passer a I’écran suivant.

DEPOTS CONJOINTS

Si le dossier que vous transmettez fait partie d’un dépdt conjoint, le systéme affichera la liste de
tous les autres dossiers faisant partie du dépot.
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Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire prescrit ou un document électronique.

Sélectionnez « Formulaires prescrits » si vous déposez des formulaires (au sens de la Loi sur

la faillite et lI'insolvabilité) créés par votre logiciel d'insolvabilité. Les formulaires doivent étre
déposés en format XML.

Sélectionnez « Document électronique » si vous déposez
CONSE”. un document autre qu'un formulaire prescrit (par exemple,
le proces-verbal de la premiere assemblée des créanciers,
: : des états financiers ou des documents de procédure). Sont
fSII;IOUS . ave_z pas de s_catl;n%ur, compris dans cette catégorie les documents créés a 1'aide de
ates parvenir une copie du docu- logiciels tels que WordPerfect de Corel ou Excel de Microsoft
ment par télécopieur ou par la o
s et les documents numériseés.

poste au bureau de division du

BSF qui administre le dossier

- ! Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.
électronique.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
+_+_@ﬂi’ﬁ|fﬁ3§@iﬂ@*§ 3
BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démaraps | Rechacher  Fawois Méda Hiataniqua Cauriial | primes
mm J Hecherche [Site du Canada =
Cuoi de nenf | Contents  [Inscription |
Hl‘llﬂ.fl‘!'ﬂll Priférences | Manuel Sartie
dossier
Dépdt électronique | mise & jour d’'un dossier:
Veuillez sélectionner le type de document que vous souhaitez
déposer relativement 3 ce dossier
Numéro de dossier; 2700257 (premier dossier)
Nom du dossier: Dae, Janet
& Fonmulaires pregcrits - doivend ée en fomat sml
' Diocument électronigue
o pe s WordPartect™, ui et W d, documant numbrid, ate
Hota: Ce dossier 3 éé déposa conjointement avec |es dossiers suivants:
* Numére de dossier; 32-700253
Nom du dossier: Camask, Janet
* Huméro de dossier: 32-FO0252
Nom du dossier: Diaherty, Janice
Annular | Cardinuer I
Wise & jaur: 2002-11-08 Fe Az imparents _I
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DEPOTS CONJOINTS

Téléchargez le formulaire
ou le document.

Le systéme de dépot électronique lira
le formulaire et déterminera s’il doit étre

cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner ajouté aux fichiers électroniques des

Pour télécharger un formulaire prescrit,

le fichier XML. Ajoutez un avertissement (voir autres dossiers.
encadré) au besoin et cliquez sur « Déposer le

document ».

- . = .9 [q 2 [ 9 G 3 = e i
Pifnfderile  Survarke Ander  Achudiosr Démaroge Rochecsher Favore  Médin  Hidorque | Coumer  lmpamer
-
ontactez-nous| Aide m Sile du Carnarda
fccucil du BSF | Carte du site | Quoi de neuf| Contexte Inscription
"um{ﬂdu Mise & jour | Préférences | Manuel Sonie
dossipr
Dépot électronique | mise a jour:
Veuillez fournir les renseignements suivants:
Huméro de dossier: 33-701155 (premier dossier
Nom du dossier: Ficheé, Hené Maria
“auillez télacharger le document:
Maviguer. .
Avertissement du syndic ou de "administrateur au BSF :
Cliguer ici siwaus désirez faire pant d'obserrations importantes au BSF.
Annuler Confinuer
Mise & jour A04-02-20 - Az importants
=l
@ [ [ [ e irkemst Z

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir
le BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur devrait

étre supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de

document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».
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Formulaires prescrits
Il'y a quelques points a ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits.

Etat définitif des recettes et des débours du syndic (formulaire 13)

S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I'état des recettes et des
débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer simultanément,
dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I'état des recettes et des débours; si ce n’est pas le
cas, vous pouvez soumettre I'état des recettes et des débours, puis télécharger le bordereau de dividende

dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devrez indiquer si des inspecteurs ont été nommeés et s’ils ont approuvé I’état

des recettes et des débours.

Rapport fondé sur Particle 170 (formulaire 82)

Le systéme affichera une liste des causes possibles de la faillite, qui seront suivies d’une case. Cliquez
sur les cases correspondant aux causes probables (le systeme cochera automatiquement les cases
choisies). Si la cause ne figure pas sur la liste, vous pouvez I'indiquer dans la zone prévue a cette fin.

Avis de la faillite et de la premiére assemblée des créanciers (formulaire 67)
Préavis de la libération automatique du failli (premiére faillite) (formulaire 68)
Avis de la faillite et de demande de premiére assemblée des créanciers et préavis
de la libération automatique du failli (premiére faillite) (formulaire 69)
Avis de la faillite et de demande de premiére assemblée des créanciers (formulaire 70)

Certificat de libération (formulaire 84)

Certificat de libération (conditions remplies) (formulaires 85)

Ces formulaires doivent étre déposés en version électronique dans les dossiers conjoints

si 'un des débiteurs a déja fait faillite.

Pour télécharger un document électronique,
sélectionnez un titre de document dans la premieére
liste déroulante. Si le titre ne figure pas sur la liste,
sélectionnez « Autre », tapez le titre du document
(de la facon la plus descriptive possible) dans la zone
prévue a cette fin et sélectionnez une catégorie de
document (c’est-a-dire, dépot initial, administra-
tion de l'actif, libération du failli ou libération du
syndic) dans la seconde liste déroulante.

Cliquez ensuite sur « Naviguer » pour sélectionner le
fichier que vous voulez déposer. Ajoutez un avertisse-
ment au besoin (voir encadré a la page précédente) et

DEPOTS CONJOINTS

Dans le cas des dépots conjoints, le sys-
téeme ajoute automatiquement le document
au dossier électronique des autres
débiteurs, comme l'indique la case cochée
a gauche du numéro de dossier. Si vous ne
voulez pas verser le document aux autres
dossiers, vous devez cliquer sur la ou les
cases afin de supprimer le ou les crochets.

cliquez sur « Continuer ». Le systeme affichera un écran comprenant le nom et le numéro
du dossier ainsi que les formulaires ou les documents qui doivent étre déposés. Sera également
affichée a 'écran une note indiquant qu’en déposant le dossier, vous confirmez que vous avez
recueilli toutes les signatures requises. Si tout est exact, effectuez le dépot en cliquant sur

« Déposer le document ».
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Fichisr  Edtin  Affichage  Faveis Dulle 2 |

- _ = R B 4@ @ & e I |\ B 9 ]
BrecarEnte SUvEiE Amster  Achuskier  Démamage | Hechercher  Favong Whadia Hitosique Coamies |mpaimeer

Enyglish Contactez-nous | Side Recherche
Accueil du BSF | Carte du site | Quoi de neuf| Contaxte

Mo uvean
dossier

Dépdt électronique | mise a jour:

Mise & jour | Hr ences | Manuel

Yeuillez fournir les renseignements suivants:

Mossiers conjoints:
Le dépdi en cours s'appliguera aulx) dogsierls) conjoind(s) crdessous, Désélectionnez tout
dosgier qui ne serait pag vied par ce dapdt.

Huméro de dossier: 33-700951
Hom du dossier: FPiché, Helane Warie

[¥ Huméro de dossier: 33-700950 (premier dossier)
Hom du dossier: Fiché, Rens Mario

Tifre du document:

[Weuller sélecionner.. =]
Sid Autre », veyiller gréciser
Titra du documant: |

Catdgorie da documant: |V9uillez selectionnar... ﬂ

“auiller téléchargar la dacument:
| Naviguer...

Avortissement du syndic ou de M'administrateur au BSF :
Cliguer ici 5i vous désirez faire part d'obsenations importantes ao BSF

Annuler I Confinuer |

Mlige 4 jour: 2004-05-13 rF'e Auis importants

|i@] Dore
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CONSEIL

Notez le numéro de référence.

Le systeme affichera un écran renfermant un Tenez bien & jour vos adresses de courriel
numéro de référence pour vos dossiers ainsi afin que le systéme puisse transmettre
que les noms et numéros de dossiers qui ont les lettres de commentaires automatiques
été mis a jour. Il affichera également un lien et tout autre document important. Pour
hypertexte sur lequel vous pourrez cliquer si savoir comment mettre a jour les adresses

vous voulez verser d’autres formulaires ou
documents au dossier.

Lettre de commentaires

de courriel, voir a la page 1.8.)

Si vous avez déposé un état des recettes et des débours, le systeme vous indiquera s’il émettra une
lettre de commentaires automatique (voir I’écran ci-apres). Si tel est le cas, la lettre suivra par courriel.
Dans le cas contraire, le BSF examinera I’état des recettes et des débours et vous fera part des résultats
de cette révision (voir I'écran & la page suivante).

Fmhier  Eddien  Afichege  Fewois Duils 2

+,+.@@fﬁ|ﬁﬁ(ﬁ9€3|@'r§ 5
Fitnfdenre Sureeric Ariher Actuslizer Démamage | Recherches  Favons Midia Histarique: Coumien Imprimar
=
Contactez-nous | Aide Recherche |Sie du Canada :
Carte du site | Quoi de neuf Inscription
Nouveau T [
i Préférences |Manuel
dossier
Dépdt électronique | mise a jour:
Le nurmérn de référence de cetle transaction est le: B3501.
Déposé par Shaldon Jay Title.
(2005-05-20 14:41 HAE)
Les dossiers suivants ont £t mis & jour
* Numéro de dossier: 33-700022 :
Hom du dossiern: Beaulieu, Jean-Pierme R
Les docurnents sumants ont été déposés avec succeés: 25
= Formulaira 13 e
Une lettre de commentaires suivra par courriel. i
Weuillez cliguer ici si vous souhaitez déposer un autre document pour ce : :
dossier. e
Sivous souhaitez déposer un document relatif & un autre dossier, veuillez i
cliquer sur le bouton « Mise & jour 3 de la barre de navigation au haut de i
I'écran. b
|
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Fuchier  Edion Affichege  Fawois  Ouls 7
i N Qe M @8 3 B S 2
Fieced e Einonie Andter  Actuslizer  Démanage | Recheiches  Favons Méda  Histongue | Coumer  Imprmer

=
Comtactez-nous Aide Recherche | Site du Canada :
Aeccueil du BSF | Carte du site | Quoi de neuf| Contexte Ingeription e
HI.:”'“:IEEI'I a jour Preferences | Manuel Sorfie i

dossier = | i
Dép6t électronique | mise a jour: e
Le numéro de référence de cette transaction est be: B3507. i
Déposé par Sheldon Jay Title o
(2005-06-20 14:41 HAE) e
Les dossiers suivants ont &té mis & jour: s
* Numéro de dossier: 33-700022 o
Mom du dossier:  Beaulieu, Jean-Piems L
Les documents suivants ont &té déposes avec succas: £
n Formulaie 13 o
EN COURS DE REVISION: i
Le Bureau du surintendant das faillites doit examinar I'tat des receites et e
des débours présenté dans cette transmission. Mous vous ferons par des e
résultals de cefte révision additionnelle, s
Weuillez cliguar ici si vous souhaitez déposer un autre docurmnent pour ce :
doseier, :
Sivous souhaitez déposer un document relatif & un autre dossier, veuillez B
cliguer sur le bouton « Mise & jour » de la bame de navigation au haul de &
I'écran, -
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RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire,
vous pouvez cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre

les instructions, ou simplement fermer votre navigateur.




DEPANNAGE
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Transition du dépot

sSur papier aL

: | —

UEpuLeIECUGIIYguUE

La présente section décrit comment passer du dépot sur papier au dépot électronique. 11 s’agit
d’'une procédure que vous devez suivre une seule fois pour que le dossier soit inscrit dans le
systeme de dépot électronique. Pour mettre a jour un dossier qui est déja dans le systeme de
dépot électronique, voir « Mise a jour d'un dossier », a la page 2.11.

Accédez au systeme de dépot électro- CONSEIL

nique (voir « Accés au systéme de dépdt

électronique », a la page 1.3) et cliquez Une fois que vous avez effectué la transition
sur « Mise a jour » a partir de la barre du dépot sur papier au dépot électronique,

de menus située dans la partie tous les documents doivent étre versés au
supérieure de I’écran. moyen du systeme de dépdt électronique.

Tapez le numéro de dossier (tel qu’il
apparait sur le certificat de nomination)
dans la zone prévue a cette fin.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-

" o — o = = |

= o=+ . @ [&B 7 | QD = @ @ B 9 “|
BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démarnaps | Rechacher  Favos Méda Hiataniqua Cauriial | primes

J—|

I

[Fnglisn & e
LT
1]

Préférences | Manuel

Dépaét électronique | mise & jour d'un dossier:

Veuillez entrer le numéro du dossier que vous souhailez metire 3

jour:
Murnéra de dossier | 33-8005850
Continuer
MWise & jour, 2002-1108 s Seds impodants
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Vérifiez I’exactitude du nom et du numéro de dossier.

Le systéme constatera que le numéro de dossier n’existe pas et supposera que vous voulez
passer du dépot sur papier au dépot électronique.

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts, cliquez sur « Continuer » pour passer a
I’écran suivant.

Si le nom et le numéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent »
pour retourner a I’écran précédent et taper le bon numéro de dossier.

RAPPEL

N’utilisez pas le bouton de retour de votre navigateur Web — vous
pourriez sans le savoir créer une transaction altérée.

Fichir Edikn Alichege Fayois Quile 2 B

e xR e R S I, B B S T
Ambter  Actuslizer Démanage | Recherches

FrentdEne SUTanic

natla

: ; Si al:
| Accueil du BSF | Carte du site | Ouoi de neuf| Contexte  [Inscription |

Dépdt électronique | mise a jour:

Le dossier choisi n'existe pas dans le systéeme de dépdt électronique.
Si vous décidez de poursuivre la procédure, le systéme supposera
quil s'agit du premier dépdt électronique de documents pour un
dossier qui était jusqu'alors sur support papier.

Bemargue : Cetle premiére sourmission doit contenir de(s) formulaire(s)
prescrit(s),

= Sl g'agit du dossier déging, cliguez sur le boutan « Continuer » pour
PoursunTE.

» Sinon, chquez sur le bouton « Précédent » et entrez un aulre nuomeéro
de dogsier,

Huméro de dossier; 33-600850
Hom du dossier: Lambest, Claude

Frecedent | Confinuer |
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Téléchargez un formulaire presecrit.

Lorsque vous passez du dépot sur papier au dépodt électronique, le premier document que vous
déposez doit étre un formulaire prescrit. Les formulaires prescrits renferment les renseignements
nécessaires pour créer le dossier dans le systeme de dépot électronique.

Cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner le fichier XML. Ajoutez un avertissement (voir encadré)
au besoin et cliquez sur « Déposer le document ».

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir
le BSF d’antécédents de violence de la part d’'un débiteur ou du fait que I’'adresse d’un débiteur devrait
étre supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».

Formulaires prescrits
Il'y a quelques points a ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits.

Etat définitif des recettes et des débours du syndic (formulaire 13)

S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I'état des recettes et des
débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer simultanément,
dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I’état des recettes et des débours; si ce n’est pas le
cas, vous pouvez soumetire I'état des recettes et des débours, puis télécharger le bordereau de dividende
dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devrez indiquer si des inspecteurs ont été nommés et s’ils ont approuvé I’état
des recettes et des débours.

Rapport fondé sur Particle 170 (formulaire 82)

Le systéme affichera une liste des causes possibles de la faillite, qui seront suivies d’une case. Cliquez
sur les cases correspondant aux causes probables (le systeme cochera automatiquement les cases
choisies). Si la cause ne figure pas sur la liste, vous pouvez 'indiquer dans la zone prévue a cette fin.

Avis de la faillite et de la premiére assemblée des créanciers (formulaire 67)
Préavis de la libération automatique du failli (premiére faillite) (formulaire 68)
Avis de la faillite et de demande de premiére assemblée des créanciers et préavis
de la libération automatique du failli (premiére faillite) (formulaire 69)
Avis de la faillite et de demande de premiére assemblée des créanciers (formulaire 70)
Certificat de libération (formulaire 84)
Certificat de libération (conditions remplies) (formulaires 85)

Ces formulaires doivent étre déposés en version électronique dans les dossiers conjoints
si I'un des débiteurs a déja fait faillite.
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5- Notez le numéro de référence.

Le systeme affichera un écran renfermant un numeéro de référence pour vos dossiers ainsi que
les noms et numéros de dossiers qui ont été mis a jour. Il affichera également un lien hypertexte
sur lequel vous poutrrez cliquer si vous voulez verser d’autres formulaires ou documents électro-
niques au dossier.

CONSEIL

DEPANNAGE

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire,
vous pouvez simplement fermer votre navigateur ou cliquer sur « Sortie »
a partir de la barre de menus et suivre les instructions.
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Depot d’un

La présente section décrit comment déposer une nouvelle proposition de consommateur.

Marche a suivre

1. Accédez au systeme de dépot électronique et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la
barre de menus.

2. Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas encore effectué de recherche de nom).
3. Au besoin, sélectionnez I’administrateur de propositions responsable du dossier.

4. Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre par
voie électronique.

5. Déposez tout autre document demandé par le systeme.
6. Répondez aux questions concernant le dépot.

7. Vérifiez quel bureau de division du BSF recevra les documents. Vérifiez également dans quel
district judiciaire I’administrateur de la proposition devrait ouvrir un dossier.

8. Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier ».

9. Si le dossier est accepté, notez le numero de référence de la transaction et imprimez ou
sauvegardez le certificat de dépot.

Si le dossier doit faire I’objet d'une révision par le / \
séquestre officiel, notez le numéro de référence et Pour communiquer avec le service
le numéro d’identification temporaire. d’assistance, cliquez sur « Aide »

a partir de la barre de menus ou
composez le 1 877 227-3672.
Le service est ouvert du lundi
au vendredi entre 8h 30 et 17 h

K(heure normale de I’Est). /
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Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéme de dépot électro-
nique », a la page 1.3) et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la barre de menus
située dans la partie supérieure de I’écran.

Le systéme affichera un nouvel écran, en haut duquel vous trouverez une note vous rappelant
les nouveaux dossiers que le systeme n’est pas en mesure d’accepter.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
- o+ @ 9 & | @ & PO B S5 :
BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démarnaps | Rechacher  Favos Méda Hiataniqua Cauriial | primes

J—|

Soria

Manuel

Fréférences

Mise & jour

RAPPEL

Le systéme de dépot électronique accepte les dossiers de proposition de
consommateur suivants :

e nparticuliers;

e dossiers conjoints;

o débiteurs ayant déja fait faillite ou déposé une proposition;
e débiteurs vivant a I'étranger.

Le systeme n’accepte pas les dossiers de proposition de consommateur pour les
sociétés de personnes.

Par ailleurs, dans de rares cas le systeme ne peut traiter les propositions de

consommateur lorsqu’il y a une procédure antérieure; il affichera alors un message
vous demandant de déposer les documents sur papier.
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Eichies  Edbion  Affichage Fayerie [Quikk 7

e R e S e A

English Contactez-nous | Aide Recherche | Site du Canada

Quoi de newf| Contexte | Inscription |
Houveau
dossier

Dépét électronique | nouveau dossier:

Mize & jour | Préférences | Manuel Sorie

Veuillez prendre note de ce gui suit

[Oans le cas des cessions wolontaires ou des proposilions, e systéme de
dépdt électranigue n'est pag encara en rmesure d3ccepter (B2 NOWEILY
dossiers répondant aux cntéres suivants

1. Administrations de société de personnes;
2. Administrations comportant on documend scellé (p. ew | &tat de
I'évolution de la eituation financiare).

Four déposer ce nouveau dossier par vole électronique:

Yeuillez vous assurer d'avoir effectud une Becherche de nom du ou des
déhiteurs relatisameart 4 ce nouveau dassiar avant de poursuivea [ce lien
owntira une nouvvelle fenétre].

Yauillaz fournir les renseignements sukants:

Byndic ou administrateur responsable: |V9uillez salectionnar... j

Chargement du fichier de donndes: | hlaviguer...
Canfinugr

Mise & jour; A005402-20 s Auis impordarts

@] I_ I_ I_ |4 Internat

a L

CONSEIL

Pour modifier le type d’administration d’un dossier (par

exemple, passer d’un dossier de faillite a un dossier de

proposition), vous devez cliquer sur « Nouveau dossier »
pour effectuer le premier dépot relatif au nouveau type

d’administration.
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2 = Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas encore effectué de recherche
de nom).

Le systeme vous enverra alors au site Web du BSF, ou vous pourrez effectuer des recherches dans
une base de données sur les faillites, les propositions et les pétitions déposées au Canada depuis
1978. Vous pourrez y effectuer des recherches afin de savoir si le débiteur a déja fait faillite, déposé
une proposition ou fait I'objet d'une pétition. Si tel est le cas, L, on

faites-en mention dans le bilan et sur la fiche de renseigne- DEPOTS CONJOINTS
ments sur l'actif.

Lorsque vous avez cliqué sur « Recherche de nom »,
le systéme a ouvert une nouvelle fenétre. Fermez cette
fenétre pour retourner au systeme de dépot électronique.

CONSEIL

3- Au besoin, sélectionnez ’administrateur de propositions responsable du dossier
a partir de la liste déroulante.

Cette étape du processus vise uniquement les employés qui déposent des documents par voie
électronique au nom de plusieurs administrateurs de propositions ou d'un administrateur titulaire

de plusieurs licences.

Cliquez simplement sur la fleche a droite de la liste déroulante afin de voir la liste des
administrateurs au nom desquels vous pouvez déposer des documents, puis sélectionnez
I’administrateur approprié.

DEPANNAGE
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Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre
par voie électronique.

Apreés avoir sélectionné le fichier, cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Déposez tout autre document demandé par le systéme.

Si vous ne pouvez déposer tous les documents du dossier initial en format XML, le systeme de
dépot électronique vous demandera de télécharger les documents manquants. Il vous indiquera
quels documents doivent étre téléchargés immédiatement sous forme électronique et lesquels
peuvent étre téléchargés sous forme électronique ou transmis ultérieurement au bureau de
division par la poste ou par télécopieur.

Par ailleurs, si le débiteur a déja fait faillite ou s’il a déja déposé une proposition, vous devrez
peut-étre déposer des documents supplémentaires (voir encadré a la page suivante).

= B (T T . T TR R

4=
Fréstdete  Eifpamte Amiter  Achusioss Démarsge Fecherches Favens  Méds  Miskogue  Coumer  Inperes .
-
Dépot électronique | nouveau dossier:
Veuillez télécharger le document suivant sous forme de document
glectronigue :
Forrmulaire 47, Proposition de consommateur
| Maviguer... |
Yous pouvez déposer e dncument subvant diés maintenan sous forme
de
Formulaire 48, Rapport de Iadmlnlstrateur concemant |a proposition de
Eunsummateur
I [Maviguer... |
Continuer |
Mise & jour: 2004-02-20 e Awig impoHants
@ [ | | |4 mnterne A
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Procédure antérieure

Si le débiteur a déja fait faillite ou s’il a déja déposé une proposition, le systéme de dépdt électronique
vous posera des questions supplémentaires et pourrait vous demander de télécharger des documents
additionnels. Ainsi :

e yous devrez confirmer que le nom et le numéro de dossier ainsi que la date de naissance du débiteur
indiqués dans la procédure antérieure sont exacts;

e sil'un des débiteurs du dossier a déja fait I'objet d’une proposition qui a été annulée ou présumée
annulée, et que toutes les dettes n’ont pas été remboursées, vous devrez déposer une ordonnance
du tribunal (par voie électronique, par la poste ou par télécopieur);

nommeés dans le cadre de la faillite et ont approuvé le dép6t de la proposition, vous devrez déposer
la résolution des inspecteurs si vous I'avez (vous pouvez le faire par voie électronique, par la poste
ou par télécopieur).

Répondez aux questions concernant DEPOTS CONJOINTS
le dépot.
Vous verrez le nom du débiteur et quelques questions Dans le cas des depots conjoints,
auxquelles vous pourrez répondre en cliquant sur « Oui » le systeme pose automatiquement
ou sur « Non » et, au besoin, en saisissant de I'information ces questions pour chacun des

débiteurs. Cliquez simplement sur
le bouton au bas de chaque écran
pour passer au débiteur suivant.

dans la zone prévue a cette fin.

3.6



P—:ﬁl
Eeher Edion Achwge Farvs Qub 2 _

d-,-l,@ﬂlﬂ|@|‘.'il‘9't3|é'é? i
Fréctderie, — Sifverts feitet  Achaslivel  Démarage | Recheche  Faveen M Hitoigue | Cowser  Imirimer
|
[English___contavtes-nous| Aide Recherche
Quoi de neuf| Contexte  [Inscription |
dossier
Dépdt électronique | nouveau dossier:
Veuillez fournir I'information sur le débiteur:
Prénom: Rané hario
Hom de famille: Fiché
* Est-ce le dozsier d'une personne décédée? © Oui % Man
» Est-ce que 75% ou plus des dettes visgées par le présent dossier
sont les mémes gue celles dun autre dossier déposé
enwartu da la LFI? O Dol & Ran
Oans 'sfirmative, veulllez entrer le[g) numeérals) de dossier
Wise & jour; 2004-02-24 - Ayis mportants
€] | [ | o mteret 4

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Propositions de consommateur
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7 = Veérifiez quel bureau de division du BSF recevra les documents. Vérifiez également dans
quel district judiciaire ’administrateur de la proposition devrait ouvrir un dossier.

Le systeme sélectionnera automatiquement un bureau de
division et un district judiciaire a partir du code postal CONSEIL
du débiteur. Si les deux sont exacts, passez a 1’étape 8.

En cas d’erreur concernant le bureau de division
ou le district judiciaire, sélectionnez le bureau ou
le district adéquat a partir de la liste déroulante.

DEPANNAGE
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Pt brite St

Fchier Edbon  Afichsge  Favons Outls 2

2 O a4 2 3 B I
Aaidbet

f§|a _ : ] :
Achasbeer  [émarsge | Fecheschsr  Favoir Meédis  Hilongue = Cowmer  Impamed

Aide Site du Canada
' Contexte |Inscription |

Dépot électronique | nouveau dossier:

Selon |a licence, ce nouveau dossier sera ailtnbus a JACKSON CARSON
INC. .

Bureau de division du BSF destinataire:

[Mapres ladresse courante du premier débileur, le systéme & déterming gue
Iz bureau de divizion du BSF devrait éire Otiawa.

Si la lacaliteé du débiteur est autre que celle indigude chdessus, vedillez
sélectionner un autre bureau de division & parir du meno suivant:

IVeuiIIElz salactianner... j

District judiciaire :

[Mapres 'adresse courarte du premier débileur, e systéme s déterming que
le district judiciaire devrait Eire 12 Ottawra.

Sl la lacalite du débiteur est autre qua celle indigude crdassus, vedillez
gélectionner un autre district judiciaire & partir du menu sufant:

“euilez sélectionner.. =]

Avertissement du syndic ou de I'administrateur au BSF :
Clicuer ici sivous désiraz faire part d'obserations importantes au B3F.

En déposant ce nouveau dossier, le syndic ou I"administrateur de la
proposition confirme gu'il a obtenu toutes les signatures nécessaires.

D poser ce nouvesy dosgier I

Mise & jour: 2004-02-20 - Suls mpotants

|

[ [ | |4 ntemet

Propositions de consommateur
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Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier » pour transmettre le fichier au BSF.

Au besoin, n’oubliez pas d’ajouter un avertissement (voir encadré) avant de transmettre le fichier.

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir le
BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur ne devrait pas
figurer dans la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».

Si le dossier est accepté, notez le numéro de référence de la transaction et imprimez
ou sauvegardez le certificat de dépot.

Si le dossier doit faire I’objet d’une révision par le séquestre officiel, notez le numéro
de référence et le numéro d’identification temporaire.

A moins que le dossier ne comporte des erreurs (voir « Dépannage », a la page 3.13), le systéme
affichera I'un des écrans suivants.

Si le dossier est accepté, le systéme affichera I’écran a la page suivante. Notez simplement
le numéro de référence et cliquez sur le lien hypertexte pour voir le certificat de dépot, que le
systeme affichera en format PDF sur un nouvel écran (si la langue du dossier est différente de
celle de 'administrateur, le certificat sera produit dans les deux langues). Vous pouvez imprimer
le certificat ou le sauvegarder sous forme électronique pour I'imprimer ultérieurement.

RAPPEL

N’oubliez pas de sauvegarder ou d’imprimer le certificat de
dépot — le systéeme ne le sauvegardera pas pour vous.
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Fchisr  Edition  Afichage  Favoiz Doz 2
« » B [ A @ M @& A B &
Ertciple SHaTE Ladser Aclugzer  Démavage | Recherches  Fawoi Wéda  Hisoigue Coumies  limpaimes
-
Coriac Aide Recherche ]
i s | Quoi de neuf[Contexte  [Inscription |
Préférences |Manuel
Depot électronique | nouveau dossier:
Le numeéra de réference de cette transaction est |e; B3557.
Dépozd par Sheldon Jay Title.
2005-06-21 14:18 HAE)
Ce nouveau dossier a 618 déposé averc succés
Humdro de dossler: 33-7459437
Hom du dossier: Mark Mann
Huméro de dossier: 33-7459433
Hom du dossier: Syhiz Mann
Pour obienirwotre certifical de dépdi, veuillez cliquer sur le lien gui suit [le
cerificat de depdt =era afich dans une nowelle fenétre). Yous devriez
ehsuite le sauvegarder ou limgrimer pour vos dossiars,
Cerificat de dépdt
Certificate of Filing
Le BSF se reserve l2 droit de modifier l2 cerificet de depnt.
Falea
e e
- =i
| & Done [T [ [a mtemet

i

Si le dossier doit faire 1’objet d’une révision par le séquestre officiel afin de déterminer
si le BSF peut l'accepter, le systeme affichera 1’écran a la page suivante. Notez bien le numéro de
référence de la transaction ainsi que le numéro d’identification temporaire. Vous pouvez utiliser
le numéro d’identification temporaire pour mettre a jour le dossier en attendant de savoir si celui-ci
a été accepté.

CONSEIL

Si la proposition de consommateur faisant I'objet d’une révision par le séquestre officiel vise un
débiteur qui est un failli, elle se verra attribuer le méme numéro de dossier que celui de la faillite.

Propositions de consommateur 3.1



Les raisons les plus fréquentes pour justifier une révision par le séquestre officiel sont les suivantes :
e vous avez choisi un nouveau bureau de division;
e le débiteur vit a 1'étranger;
e le dossier conjoint comprend trois débiteurs ou plus;
e une procédure antérieure oblige le séquestre officiel a vérifier certaines informations.

Le BSF peut également décider de réviser les dossiers déposés par certains administrateurs de
propositions (par exemple, s'il a été établi qu'un administrateur n’a pas obtenu l'autorisation
du BSF avant d’effectuer une évaluation par téléphone).

Le BSF vous fera parvenir dans les deux jours ouvrables un courriel vous indiquant si le dossier
est accepté ou refusé. Si le dossier est accepté, le certificat de dépot sera joint au message. S'il est
refusé, vous pourrez en connaitre les raisons en communiquant avec votre bureau de division.

Fchisr  Edition  Afichage  Favoiz Doz 2

« = @ B Al@ & @ A

=
Ertciple SHaTE Ladser  Acluger  Déeavage | Recherches  Fawoi Wéda  Hisoigue Coumies  limpaimes

Préférences | Manuel Snriie

Dépét électronique | nouveau dossier:

Le numdro de reférence de cette transsction est le: 63501,
Deppse par Sheldon Jay Title.
(2005-06-20 14:41 HAE)

EM COLRS DE REVISION

Ce noweau dossier 3 8te transmis avec sUCcas
et sera remse par le sequesire officiel.

Hom du débiteur: Mlark fales

H° didentification temporaire: 33-TKMP302510

| & one [ [ [ mternet

.
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CONSEIL

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.

orlactes-nous | fij

Carte du site | Ouwoi de neuf | Cont
Houweau
dussien

Mise a jour | Préférences | Manuel | Sortie

DEPANNAGE
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3

Bekies  Edibon  Affchage  Fapois Quis 2

- _ = _ B [

R ilerie Suivanie Ankler  Actusion nw|m Farvois Mida  Histoigus |

| Carte du site | Ouni de neuf| Contexte | Inscription |

Mize a jour |Préférences |[Manuel Sortie

Dépét électronique | nouveau dossier:

“atre depdt ne peut @ire accepte pour les raisons sumanies.. .

n Lafiche de renseignements sur l'achif doit indiquer nons 3 la
muestion sur le remboursement dimpdt post-faillite cedé ao syndic.

w |a date prévae de la fin de la proposition de consommateor dépasse
|& délal maximum alloué par la Lo

w L3 somme des dettes indiguée au bilan, a l'exclusion des dettes
maranties par la résidence principale indiquées sur la Fiche de
renaelgnements sur 'actif, excede le mortant prescrt.

Weuillez comiger 'erreur ou les erreurs dans le fichier de données et déposer
3 nouveau les documenis.

Pour wotre infarmation, le numéng de référence de cetle transaction est le:
19556, Dapose par Timothy Aldar Carzan,

[2004-05-20 10:35 HAE)

Mise 4 jour: 2004-05-18 -~ A impottants

El
[&] [ [ [ [ ntomet 4

Dans la section qui suit, nous vous expliquons comment mettre a jour les dossiers qui sont déja
dans le systeme de dépot électronique du BSE
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La présente section explique comment transmettre par voie électronique des nouveaux documents
ou des documents modifiés visant un dossier déja dans le systeme. Pour verser un formulaire
prescrit ou un document électronique a un dossier jusqu’alors sur papier, il vous faudra d’abord
passer du dépot sur papier au dépot électronique (voir a la page 3.25).

Marche a suivre

1. Accédez au systeme de dépot électronique et cliquez sur « Mise a jour » a partir de
la barre de menus.

2. Tapez le numéro de dossier.

-

Pour communiquer avec le service

) ) ) d’assistance, cliquez sur « Aide »
4. Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire a partir de la barre de menus ou

prescrit ou un document ¢€lectronique. composez le 1 877 227-3672.

Le service est ouvert du lundi

au vendredi entre 8 h 30 et 17 h

6. Déposez tout autre document demandé par K(hel"’e normale de I’Est). /
le systéme.

~

3. Vérifiez I’exactitude du nom et du numéro de dossier.

5. Téléchargez le formulaire ou le document.

7. Notez le numeéro de référence.

Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéme de dépot
électronique », a la page 1.3) et cliquez sur « Mise a jour » a partir de la barre
de menus située dans la partie supérieure de I’écran.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
- = - = = e |
+,+.@ﬂﬁ|-ﬁﬁ@ﬂ%~§ "
|FrECEdEns S Amdber  Aciualzar  Démarape | Aechencher  Favoie Méria Hiataniqua Cauriial | primes |
|

Nouveau
dnssier

Mise & jour |r"|':l'|':||1r||:|::-.' Manuel Sortie

CONSEIL

Pour modifier le type d’administration d’un dossier (par exemple, passer d’un dossier
de faillite a un dossier de proposition), vous devez cliquer sur « Nouveau dossier »

pour effectuer le premier dépdt relatif au nouveau type d’administration.
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Tapez le numéro de dossier dans la zone prévue a cette fin.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

RAPPEL

Vous pouvez entrer le numéro d’identification temporaire jusqu’a ce que
le BSF ait accepté ou refusé le dossier.

|
fecher Edion gichage Famis Quis 2 ﬁ

= =+

: .@mfﬁ|@ Eﬂiﬂ‘d|@&i b
Puvidinls | Suvete | Mabe  Achmles Démamsge | Rechacher Favan  Méda  Hobie | Cowwr Iprms .
£l

:.nnf-at-w-.?-nr-lm Aide

Accueil du B5F | Carte du-site | Quoi do neuf| Contexto Inscription
:::E:;::” Mize & jour |Préférences |Manuel Sortie

Dépot électronique [ mise a jour:

Site du Canada

Yeuiller entrer le numéro du dossier que vous souhaiter mettre &

jour:
Muméra da dossier
Mize & jour 2004-02-11 - Auls impotanis
£
|&] |1 [ reemst 4
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3- Vérifiez I’exactitude du nom et du numéro de dossier.

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts, cliquez sur « Continuer » pour passer a
I'écran suivant.

Si le nom et le numéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent »
pour retourner a 1’écran précédent et taper le bon numéro de dossier. Cliquez sur « Continuer »
pour passer a 1’écran suivant.

RAPPEL

DEPOTS CONJOINTS

CONSEIL

Propositions de consommateur 3.17



Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire prescrit ou un document électronique.

Sélectionnez « Formulaires prescrits » si vous déposez des formulaires (au sens de la Loi sur la

faillite et l'insolvabilité) créés par votre logiciel d’'insolvabilité. Les formulaires doivent étre déposés
en format XML.

Sélectionnez « Document électronique » si vous déposez un document autre qu’un formulaire
prescrit (par exemple, le proces-verbal de la premiere assemblée des créanciers, des états financiers
ou des documents de procédure). Sont compris dans cette catégorie les documents créés a 1’aide de
logiciels tels que WordPerfect de Corel ou Excel de Microsoft et les documents numérisés.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

CONSEIL

Si vous n’avez pas de scanneur, faites
parvenir une copie du document par
télécopieur ou par la poste au bureau
de division du BSF qui administre le
dossier électronique.

Fichier Eeton  Afichage Favors Outie 7
+,+.@m:ﬁ|ﬂﬁj-€.‘iaﬂv§ d
Erissdeo e Suranin Ariter Actuslees  Déwavage | Foechachs  Faveri Mdidia Histerique Courser  Impiimar
=l
Contactez-nous | Alde Hecherche | Sie du Canada
Carte du sito | Guoi de neuf
Hmjlitf”“ Mize a jour | Frétérences | Manuel
dossier
i ~ i . " " ® :
Dépbt électronique | mise a jour:
Veulller sélectionner Ie type de document que vous souhaiiez
déposer relativement & ce dossier
Huméro de dossier; 33701155 (premier dossier)
Nom du dossier: Piché, Reng Mario
© Formulaires preschts - doivert &tre en formet =mi
" Document glectronique
- . e winrdPertect™, Microsot™Viord, docUTENt rumerise, e,
Annuler | Continuer I
Mlise a jour: 2004-02-20 r4 Aans mpodanis
. 2
|@D:ne | | | |ﬂ Tkermnet o
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Téléchargez le formulaire prescrit ou le document électronique.

Pour télécharger un formulaire prescrit, cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner le
fichier XML. Ajoutez un avertissement (voir encadré a la page suivante) au besoin et cliquez
sur « Continuer ».

DEPOTS CONJOINTS

Le systéeme de dépot électronique lira le formulaire et déterminera s’il doit étre ajouté aux fichiers
électroniques des autres dossiers.

Echisr Edbon ffickage Fagen (ke 2
- -

. @ B &
Pibvéderle  Sirvarfe Ariter  Achuier Démansge Rochesher Favore  Média  Midorque | Coumer  Impemer

Accucil du BSF | Carte du site | Quoi de neuf| Contexte Inscription
Houveau
dossier

Dépot électronique | mise a jour:

Mise & jour | Préférences | Manuel Sonie

Veuillez fournir les renseignements suivants:

Huméro de dossier: 33-701155 (premier dossier
Nom du dossier: Ficheé, Hené Maria

“auillez télécharyger le document:

Maviguer. .

Avertissement du syndic ou de "administrateur au BSF :
Cliguer ici sivaus désirez faire patt d'obserrations importantes au BSF.

Annuler Confinuer

Mise & jour 2004-02-20 Y Auis importants

L

@ [ @
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AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir le
BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur devrait étre
supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».

Formulaires prescrits et documents électroniques

Il'y a quelques points a ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits et
documents électroniques.

Procés-verbal de la premiére assemblée des créanciers ou d’une assemblée ultérieure

Lorsque vous déposez le proces-verbal d’une assemblée des créanciers, le systéme de dépdt électronique
vous demandera d’indiquer le statut de la proposition a l'issue de I’'assemblée des créanciers. Vous pourrez
choisir 'une des options suivantes :

e |a proposition a été acceptée et les modalités n’ont pas été modifiées;
e la proposition a été acceptée et les modalités ont été modifiées;
e la proposition a été rejetée.

Dans le cas ou les modalités ont été modifiées, vous devrez déposer une nouvelle fiche de renseignements
sur I'actif.

Etat définitif des recettes et des débours de Padministrateur (formulaire 14)

S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I'état des recettes et des
débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer simultanément,
dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I’état des recettes et des débours; si ce n’est pas le
cas, vous pouvez soumettre I'état des recettes et des débours, puis télécharger le bordereau de dividende
dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devez indiquer si des inspecteurs ont été nommeés et s’ils ont approuvé I’état des
recettes et des débours.

Nouvelle version d’une proposition de consommateur (formulaire 47)

Lorsque vous déposez une proposition de consommateur ultérieure (sélectionnez « Proposition de con-
sommateur — Formulaire 47 » a partir de la liste déroulante si vous téléchargez le formulaire en version
électronique), le systéme vous demandera de préciser le type de changement apporté, soit :

e une correction (soit les modalités de la proposition n’ont pas changé soit elles ont changé, mais les
créanciers n’ont pas pris connaissance de la proposition originale);
e une modification.

S’il s’agit d’'une modification, il vous faudra également indiquer si les créanciers ont déja accepté les
modalités de la proposition modifiée.

Rapport de administrateur concernant la proposition de consommateur et la conduite du débiteur
consommateur (formulaire 51)

Lorsque vous déposez le formulaire 51, vous devrez peut-étre également déposer les documents suivants :
e le proces-verbal de I'assemblée des créanciers;

e |a proposition de consommateur (formulaire 47);

e |e rapport de I'administrateur concernant la proposition de consommateur (formulaire 48).

Si vous ne pouvez déposer les formulaires requis en format XML en méme temps que le formulaire 51, le
systeme de dépot électronique vous demandera de les déposer en version électronique ou de les envoyer

par la poste ou par télécopieur. Si vous ne déposez pas immédiatement les formulaires, le systéme vous
rappellera qu’il faut les déposer rapidement.
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Pour télécharger un document électronique, sélectionnez un titre de document dans la premiére
liste déroulante. Si le titre ne figure pas sur la liste, sélectionnez « Autre », tapez le titre du document
(de la facon la plus descriptive possible) dans la zone prévue a cette fin et sélectionnez une catégorie
de document (c’est-a-dire, dépot initial, administration de l’actif ou processus de fermeture) dans
la seconde liste déroulante. Cliquez ensuite sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous
voulez déposer. Ajoutez un avertissement au besoin (voir encadré a la page précédente) et cliquez

sur « Continuer ».

Le systeme affichera un écran comprenant
le nom et le numéro de dossier ainsi que
le titre des formulaires ou des documents
que vous voulez déposer. Le systeme
affichera également une note indiquant
qu’en déposant le dossier, vous confirmez
que vous avez recueilli toutes les signatures
requises. Si toutes les informations sont
exactes, cliquez sur « Déposer le document »
pour effectuer le dépot.

DEPOTS CONJOINTS

Dans le cas des dépdts conjoints, le systéme ajoute automatiquement
le document au dossier électronique des autres débiteurs, comme
l'indique la case cochée a gauche du numéro de dossier. Si vous ne
voulez pas verser le document aux autres dossiers, vous devez cliquer
sur la ou les cases afin de supprimer le ou les crochets.

Fichie:  Edlion Afichage Fawoiz  Ouik 7
« = Q@ [B A M @ 3B I L
A= SOt Ledter  Achalicer [Mmemage  Fecherche Fawork Mddia  Histeriguwe Coustier  Imprimnr
=
[English  fontacteznous| Alde Recheiche | Sile du Canada
| Accueil du BSF | Carte du site | Quni de neuf| Contexte | Inscription |
¥ Mise & jour | Freférences | Manuel Sorlie
Dép6ot electronique | mise a jour:
Veuillez fournir les renseignements suivants:
Dossiers conjoints:
Le dépat en cours s'appliquere aux] dossier(s) canjoint(s) ci-dessous. Désélectionnes taud
dossier qui he serail pas Wisé par ce dépot.
Humeéro de dossier: 23-700951
Nom du dossier: Piché, Helene Marie
# Huméro de dossier: 33-700950 [premier dossien
Hom du dossier: Piche, René Mano
Titra du dacurmart:
I"u"amllar. salechonner... =
i ] isar
Titre du docurment: |
Catégarie de document: |"-.r‘euillez s@lBClionner... j
“Yeuillez télécharger |e dacument:
Avertissement du syndic ou de 'adminkstrateur au BSF @
Cliguer ici &ivous désirez faire pan dobserations importanies au B3F.
Annular Continusr 1
Wise & jour, 2004-05-15 s Byis importarts
R ———.—NN =l
[ Done [ [ Intemet I
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Déposez tout autre document demandé par le systéme.

Il se peut que le systeme de dépot électronique vous demande de télécharger des documents
supplémentaires. Il vous indiquera quels documents doivent étre téléchargés immédiatement
sous forme électronique et lesquels peuvent étre téléchargés sous forme électronique ou
transmis ultérieurement au bureau de division par la poste ou par télécopieur.

Notez le numéro de référence.

Le systeme affichera un nouvel écran renfermant un numéro de référence pour vos dossiers ainsi
que les noms et numéros de dossiers qui ont été mis a jour. Sera également affichée a 1’écran la liste
des formulaires ou documents qui n’ont pas été déposés au cours de cette transaction et qui doivent
étre déposeés ultérieurement.

Il affichera également un lien hypertexte sur lequel vous pourrez cliquer si vous voulez verser
d’autres formulaires ou documents au dossier.

et i ol R RO S DN S e AR i S e e |
+,+.@@fﬁ|ﬁ@@iﬂ[ﬁ'§ :
Fifciderfe  Sumnnic Amiter  Achuslizer Démanage | Fecheiches  Favons hédia  Historigue | Coumier  Imprmer
=
[ Contactez-nous | Aide Recherche |Sie du Canada :
Carte du site | Quoi de neuf| Contexte | Inseription
Hmlfeau Préférences |Manuel Sortie
dossier
Dépdt électronique | mise a jour:
Le nurmérn de référence de cetle transaction est le: B3501.
Déposé par Shaldon Jay Title.
(2005-05-20 14:41 HAE)
Les dossiers suivants ont £t mis & jour
* Numéro de dossier: 33-700022 :
Hom du dossiern: Beaulieu, Jean-Pierme R
Les docurnents sumants ont été déposés avec succeés: 25
= Formulaire 14 i
Une lettre de commentaires suivra par courriel. i
Weuillez cliguer ici si vous souhaitez déposer un autre document pour ce : :
dossier. e
Sivous souhaitez déposer un document relatif & un autre dossier, veuillez i
cliquer sur le bouton « Mize & jour 3 de la barre de navigation au haut de i
I'écran. b
]
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Lettre de commentaires

Si vous avez déposé un état des recettes et des débours, le systéme vous indiquera s’il émettra une
lettre de commentaires automatique (voir I’écran a la page précédente). Si tel est le cas, la lettre suivra
par courriel. Dans le cas contraire, le BSF examinera I'état des recettes et des débours et vous fera part
des résultats de cette révision (voir I’écran ci-apres).

Frchier  Ediion  Allichage

Favoli  Qus 2

- . =

FreatdEne Sumanic

@ O O a = @ 3| B 9
Anbter  Achushicer Démanage | Recheiches  Favons

Méda  Histongue | Coumer  Imgeimer

Contactez nous | Aide Recherche | Site du Canada
Aecueil du BSF | Carte du site | Quoi de neuf| Contexte  [Inseription
Houwveau : |

dossier

Dépbt électronique | mise a jour:

Preférences | Manuel Sorfie

Le numéro de reférence de cette transaction est le: 63501,
Déposé par Sheldon Jay Title
(2005-06-20 14:41 HAE)

Les dossiers sumants ont &té& rmis & jour
* Numéro de dossier: 33-700022

Hom du dossier: Beaulieu, Jean-Piems

Les documents suivants ont 8té déposés avec succhs:
n Formulaie 13

EN COURS DE REVISION:

Le Bureau du surintendant des faillites doit examinar I'Stat des recettes ot
des débours présenté dans cette transmission. Mous vous ferons par des
résultals de cette réision additionnelle,

Weuillez cliguar ici si vous souhaitez déposer un autre docurmnent pour ce
dossier.

Sivous souhaitez déposer un document relatif & un autre dossier, veuillez
cliguer sur le bouton « Mise & jour » de la bame de navigation au haul de
l'écran.

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.

Propositions de consommateur
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Transition du glépﬁt

O,
-,
|

EIECHOMHUE

La présente section décrit comment passer du dépdt sur papier au dépot électronique. 11 s’agit
d'une procédure que vous ne devez suivre qu’une seule fois pour que le dossier soit inscrit dans
le systeme de dépot électronique. Pour mettre a jour un dossier qui est déja dans le systeme

de dépdt électronique, voir « Mise a jour d’un dossier », a la page 3.15.

Accédez au systéme de dépot électronique CONSEIL

(voir « Accés au systéme de dépot électronique », a

la page 1.3) et cliquez sur « Mise a jour » a partir Une fois que vous avez effectué la transition
de la barre de menus. du dépot sur papier au dépot électronique,

tous les documents doivent étre versés au
moyen du systeme de dépot électronique.

Tapez le numéro de dossier (tel qu’il figure sur le
certificat de dépdt) dans la zone prévue a cette fin.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
" “ = - = = |
+,+,@ﬂfﬁ|-ﬂﬁ@a§!ﬁé*é “|
BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démarnaps | Rechacher  Favos Méda Hiataniqua Cauriial | primes
J—|
..nnlu- toz nous G
ﬂuui de nauf
F'ml'r-n"nmr Manuel
Dépdét électronique | mise a jour d’'un dossier:
Veuillez entrer le numéro du dossier que vous souhailez metire 4
jour:
Murnéra de dossier | 33-8005850
Continuer
MWise & jour, 2002-1108 s Leds impodants
H
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Vérifiez I’exactitude du nom et du numeéro de dossier.

Le systéme constatera que le numéro de dossier n’existe pas et supposera que vous voulez
passer du dépot sur papier au dépot électronique.

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts, cliquez sur « Continuer » pour passer a
I’écran suivant.

Si le nom et le numéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent » pour
retourner a 1'écran précédent et entrer le bon numéro de dossier.

RAPPEL

N’utilisez pas le bouton de retour de votre navigateur Web —
vous pourriez sans le savoir créer une transaction altérée.

Fichir Edikn Alichege Fayois Quile 2

« . » .0 B Al u ® 3 B a8
Anbter  Achuslizer Démamage | Recherches

FrentdEne SUTanic

English Contacte

Dépot électrnnique | mise a jour:

Le dossier choisi n'existe pas dans le systéeme de dépdt électronique.
Si vous décidez de poursuivre la procédure, le systéme supposera
quil s'agit du premier dépdt électronique de documents pour un
dossier qui était jusqu'alors sur support papier.

Bemargue : Cetle premiére sourmission doit contenir de(s) formulaire(s)
prescrit(s),

= Sl g'agit du dossier déging, cliguez sur le boutan « Continuer » pour
POUrSUivTE.

» Sinon, chquez sur le bouton « Précédent » et entrez un aulre nuomeéro
de dogsier,

Huméro de dossier; 33-600850
Hom du dossier: Lambest, Claude

Frecedent | Confinuer |
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4- Téléchargez un formulaire prescrit.

Lorsque vous passez au dépot électronique, CONSEIL
le premier document que vous déposez doit

étre un formulaire prescrit. Les formulaires
prescrits renferment les renseignements
nécessaires pour créer le dossier dans le
systeme de dépot électronique.

Cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner
le fichier XML. Ajoutez un avertissement
(voir encadré) au besoin et cliquez sur

« Déposer le document ».

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir
le BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur devrait
étre supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécuriteé.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».
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Formulaires prescrits
Il'y a quelques points a ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits.

Etat définitif des recettes et des débours de ’administrateur (formulaire 14)

S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I'état des recettes et
des débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer
simultanément, dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I'état des recettes et des débours;
si ce n’est pas le cas, vous pouvez soumetire I'état des recettes et des débours, puis télécharger le
bordereau de dividende dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devez indiquer si des inspecteurs ont été nommés et s’ils ont approuvé I’état des
recettes et des débours.

Nouvelle version d’une proposition de consommateur (formulaire 47)
Lorsque vous déposez une proposition de consommateur ultérieure, le systéme vous demandera de
préciser le type de changement apporté, soit :

e une correction (soit les modalités de la proposition n’ont pas changg, soit elles ont changé, mais les
créanciers n’ont pas pris connaissance de la proposition originale);

e une modification.

S’il s’agit d’'une modification, il vous faudra également indiquer si les créanciers ont déja accepté les
modalités de la proposition modifiée.

Rapport de ’administrateur concernant la proposition de consommateur et la conduite du
débiteur consommateur (formulaire 51)

Lorsque vous déposez le formulaire 51, vous devrez peut-étre également déposer les documents suivants :
e le proces-verbal de I'assemblée des créanciers;

e |a proposition de consommateur (formulaire 47);

e |e rapport de 'administrateur concernant la proposition de consommateur (formulaire 48).

Si vous ne pouvez déposer les formulaires requis en format XML en méme temps que le formulaire 51, le
systéme de dépot électronique vous demandera de les déposer en version électronique ou de les envoyer

par la poste ou par télécopieur. Si vous ne déposez pas immédiatement les formulaires, le
systéme vous rappellera qu’il faut les déposer rapidement.

Notez le numéro de référence.

Le systéme affichera un écran renfermant un numeéro de référence pour vos dossiers ainsi que les
noms et numeros de dossiers qui ont été mis a jour. Il affichera également un lien hypertexte sur
lequel vous pourrez cliquer si vous voulez verser d’autres formulaires ou documents électroniques
au dossier.
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DEPANNAGE

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.

Propositions de consommateur 3.29



Depot d’un

La présente section décrit comment déposer un nouveau dossier dadministration ordinaire
pour un particulier ou une personne morale.

Marche a suivre

1.

Accédez au systeme de dépodt électronique et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la
barre de menus.

Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas encore effectué de recherche de nom).
Au besoin, sélectionnez le syndic responsable du dossier.

Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre par
voie électronique.

Déposez tout autre document demandé par le systeme.

Répondez aux questions concernant le dépot.

. Vérifiez quel bureau de division du BSF recevra les documents. Vérifiez également dans quel

district judiciaire le syndic devrait ouvrir un dossier.
Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier ».

Notez le numéro de référence de la transaction et
le numéro d’identification temporaire.

-

Pour communiquer avec le service
d’assistance, cliquez sur « Aide »
a partir de la barre de menus ou
composez le 1 877 227-3672.

Le service est ouvert du lundi

au vendredi entre 8h 30 et 17 h

K(heure normale de I’Est). /

~
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Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéeme de dépot électroni-
que », a la page 1.3) et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la barre de menus

située dans la partie supérieure de I’écran.

Le systéme affichera un nouvel écran, en haut duquel vous trouverez une note vous rappelant
les nouveaux dossiers que le systéeme n’est pas en mesure d’accepter.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
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BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démarnaps | Rechacher  Favos Méda Hiataniqua Cauriial | primer
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Soria

Manuel

Fréférences

Mise & jour

RAPPEL

Le systéme de dépot électronique accepte les dossiers d’administration ordinaire
suivants :

e particuliers;

e débiteurs ayant déja fait faillite ou déposé une proposition;
e débiteurs vivant a I'étranger;

e personnes morales.

Le systeme n’accepte pas les dossiers d’administration ordinaire pour les sociétés
de personnes.

CONSEIL

Pour modifier le type d’administration d’un dossier (par

exemple, passer d’un dossier de faillite a un dossier de

proposition), vous devez cliquer sur « Nouveau dossier »
pour effectuer le premier dépot relatif au nouveau type

d’administration.
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Dépot électronique | nouveau dossier:

Veuillez prendre note de ce gui suit

[Oans le cas des cessions wolontaires ou des proposilions, e systéme de
dépdt électranigue n'est pag encara en mesure d3ccepter B2 noweany
dossiers répondant aux cntéres suivants

1. Administrations de société de personnes;
2. Adminigtrations comportant un document scellé (o en. | &tat de
I'évolution de la eituation financiare).

Four déposer ce nouveau dossier par voie électronique:

Yewllez vous assurer d'avoir effectud one Becherche de nom du oo des
déhiteurs relatisameart 4 ce nouveau dassiar avant de poursuivea [ce lien
owntira une nouvvelle fenétre].

Yauillaz fournir les renseignements sukants:

Byndic ou administrateur responsable: |V9uillez salectionnar... j

Chargement du fichier de donndes: | hlaviguer...
Canfinugr

Mise & jour; A005402-20 s Auwis impotants

I_ I_ I_ |4 Internat

|
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2 = Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas encore effectué de recherche
de nom).

Le systeme vous enverra alors au site Web du BSF, ou vous pourrez effectuer des recherches dans
une base de données sur les faillites, les propositions et les pétitions déposées au Canada depuis
1978. Vous pourrez y effectuer des recherches afin de savoir si le débiteur a déja fait faillite, déposé
une proposition ou fait I'objet d'une pétition. Si tel est le cas, faites-en mention dans le bilan et
sur la fiche de renseignements sur 'actif.

Lorsque vous avez cliqué sur « Recherche de nom », le systeme a ouvert une nouvelle fenétre.
Fermez cette fenétre pour retourner au systeme de dépot électronique.

CONSEIL

3- Au besoin, sélectionnez le syndic responsable du dossier a partir de la liste déroulante.

Cette étape du processus vise uniquement les employés qui déposent des documents par voie
électronique au nom de plusieurs syndics ou d'un syndic titulaire de plusieurs licences.

Cliquez simplement sur la fleche a droite de la liste déroulante afin de voir la liste des
syndics au nom desquels vous pouvez déposer des documents, puis sélectionnez
le syndic approprié.

DEPANNAGE
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Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre
par voie électronique.

Apreés avoir sélectionné le fichier, cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Déposez tout autre document demandé par le systéme.

Il se peut que le systeme de dépot électronique vous demande de télécharger des documents
supplémentaires. Il vous précisera que ces documents doivent étre téléchargés immeédiatement

sous forme électronique.

Fchisr  Edition  Afichage  Favoiz  Ouois 7
e 2 @ B ala m B dH I
ErtcErae Sivaie Ladser  Acluaier  Démawege | Recherches  Fawoi Méda  Hitoigue Couwies  |impaimes
-
m Contactez-nous | Aide Recherche | Site du Canada
Carte du site | Quni de neut Inscri
MNouvean SAr Lk e ol S
RS Mise a jour |Préfarences Sortie
tossier
Dépdt electronique | nouveau dossier:
Vauillez fournin Pinform ation sur le dabiteur:
Hom de Pentreprise: Green's Greenhouse Lid-Lige
= Veuillez télécharger 'un des documents suivants sous forme de
document électronique :
Reésalution des administrateors:
l Mlaviguer I
Ordannance du fribunal auiotisant |a cessian:
| lMaviguer I
s Est-ce que 75% ou plus des dettes wisées par |e présent dossier
sant les memes gue celles d'un autre dossier deposé
en vertu de |z LFI? © Oui % Man
Dang lafirmativa, veuillez artrar la[s) nurmearols] da dossier
Wlise & jour A005-05-17 - & impotants
= =l
[&7 pone [T T [@mtemet &
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Répondez aux questions concernant le dépot.

Vous verrez le nom du débiteur et quelques questions auxquelles vous pourrez répondre en

cliquant sur « Oui » ou sur « Non » et, au besoin, en saisissant de 1'information dans la zone
prévue a cette fin.

Fchisr  Edition  Afichage  Favoiz  Owizs 7
- .= @ [ o | @ G @& d| B &
Ertciple S Ladser Aclugzer  Déeavage | Rechercher  Fawori Wéda  Hisoigue Coumies lrnpaines
=
Deépot électronique | nouveau dossier:
Vouillez fournir Pinformation sur le d Sbite ur:
Prémom: Jeff Douglas
Mom de famille: YWhitsan
® Est-ce le dassier dune personne décédée? € Oui & Man
Cans I'sfinmative, une ordonnance du tribunal a-t-elle &d obtenue?
© 0ui @ Man
» Ext-ce gque #5% ou plus des dettes wisées par le présent dossiar
sont les mémes gue celles d'un autra dossier ddposé
envedudelaLFI? © Dui & Man
Dang I'affinmative, wuillez antrar l2is) numdrofs) de dossiar
Wize & jour: 20050517 -~ s MO ENntS
[ Cone [ [ |4 Interret 4

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.
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7 = Veérifiez quel bureau de division du BSF recevra les documents. Vérifiez également dans
quel district judiciaire le syndic devrait ouvrir un dossier.

Le systeme sélectionnera automatiquement un bureau de division et un district judiciaire a partir
du code postal du débiteur. Si les deux sont exacts, passez a I'étape 8.

En cas d’erreur concernant le bureau de division
ou le district judiciaire, sélectionnez le bureau ou CONSEIL
le district adéquat a partir de la liste déroulante.

DEPANNAGE
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Pt brite St

Fchier Edbon  Afichsge  Favons Outls 2

@ 0 @ *® 3B a -
Paribed

f§|a _ : ] :
Achasbeer  [émarsge | Fecheschsr  Favoir Medhs  Hitongue = Coumed  Impamed

English Contactez-nous | Aide Site iy Canarda

Carte du site | Quoi de neul| Contexte | Inscription |

Nouveau

Mige a jour | Préférences Sortie

dossier

Dépot électronique | nouveau dossier:

Selon |a licence, ce nouveau dossier sera aitnbus a JACKSON CARSON
INC. .

Bureau de division du BSF destinataire:

[Mapres ladresse courante du premier débiteur, le systéme a déterming gue
Iz bureau de divizion du BSF devrait éire Otiawa.

Si la lacaliteé du débiteur est autre que celle indigude cideseus, veuillez
sélectionner un autre bureau de diision & parir du mend suivant:

IVeuiIIElz salactianner... j

District judiciaire :

[Mapres 'adresse courante du premier débiteur, |e systéme a déterming que
le district judiciaire devrait Eire 12 Ottawra.

Sl la lacalite du débiteur est autre qua cells indigude crdassus, veuillez
gélectionner un autre district judiciaire & partir du menu suhant:

“euilez sélectionner.. =]

Avertissement du syndic ou de I'administrateur au BSF @
Clicuer ici sivous désirez faire part d'obsenations importantes au B3F.

En déposant ce nouveau dossier, le syndic ou I'administrateur de la
proposition confirme gu'il a obtenu toutes les slgnatures né cessaires.

D poser ce nouvesy dosgier I

Mise & jour: 2004-02-20 - Suls mpotants
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Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier » pour transmettre le fichier au BSF.

Au besoin, n’oubliez pas d’ajouter un avertissement (voir encadré) avant de transmettre le fichier.

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir le
BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur ne devrait pas
figurer dans la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».

Notez le numéro de référence de la transaction et le numéro d’identification temporaire.

A moins que le dossier ne comporte des erreurs (voir « Dépannage », a la page suivante), le systeme
affichera I'écran suivant.

Votre dépot fera 1’'objet d'une révision par le séquestre officiel afin de déterminer si le BSF peut
'accepter. Notez bien le numeéro de référence de la transaction ainsi que le numéro d’identification
temporaire. Vous pouvez utiliser le numéro d’identification temporaire pour mettre a jour le
dossier en attendant de savoir si celui-ci a été accepté.

Fchisr  Edition  Afichage  Favoiz Doz 2

¢ .2 .0 B A @ &M & d D &

Ertciple SHaTE Ladser Aclugzer  Déeavage | Rechercher  Fawori Wéda  Hisbodigque

Conlactez- nous Becherche | Site du Canada

Préférences | Manugel Sortie

Dépét électronique | nouveau dossier:

Le numdro de reférence de cette transaction est e 52501,
Deppse par Sheldon Jay Title.
(2005-06-20 14:41 HAE)

EM COURS DE REVISION

Ce noweau dossier a ét8 transmis avec sUCces
et sera remse par le sequesire officiel.

Hom du débiteur: Mlark fales

H° didentifilcation temporaire: 33-TKMPs02510

=

| & one [ [ Tnkernet 4

Le BSF vous fera parvenir dans les deux jours ouvrables un courriel vous indiquant si le dossier est
accepté ou refusé. Si le dossier est accepté, le certificat de nomination sera joint au message. S'il est
refusé, vous pourrez en connaitre les raisons en communiquant avec votre bureau de division.
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CONSEIL

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.

Conbactes-nous | Nide Hecherche
R du B5F | Carte du gite | Ouni de neuf | Contesie Inserintinn
Houweau
dussien

Mise a jour | Préférences | Manuel | Sortie

DEPANNAGE
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Fichier Edbion  ffichage Fayoie Ouie 3

-
Freegsie

r

= 9 E@ﬁ“ﬁr
Antbe

Suente Actualzsr N@;ﬂl | Hlﬂ?ﬂl Frvoeis Méda  Histoigue

Accuail du BSF | Carte du site | Quol de neuf| Contexte Inscription
Houwveau
dossier

Dépdt électronique | nouveau dossier:

“nire dépit ne peut Etre accepté pour |Bs raisons supantes..

Mise a jour |Préférences | Manuel Sortie

m Lafiche de renseignements sur lactif dait indiquer 51l ¥ a une
procedure artarigura.

m Les informations surla licence du syndic figurant & 1a Fiche de

renseignements sur l'actii ne concordent pas avec les infonnations
gur la licence asgociess & Mutilisateur.

“euller comyer 'ereur au les erreura dans le fichier de données et déposer
@ nouvaau les documents.

Paur votre infarmnation, le numerg de référence de cette transaction es1 le:
3544 Depose par Sheldon Jay Title.

(2006-06-22 2:13 HAE)

hise & jour 20050517 FY Auis imporianis

|i&] Dere

I_ I_ I_ |4 Trernat

g
4

Dans la section qui suit, nous vous expliquons comment mettre a jour les dossiers qui sont déja
dans le systeme de dépot électronique du BSE
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La présente section explique comment transmettre par voie électronique des nouveaux documents
ou des documents modifiés visant un dossier déja dans le systeme. Pour verser un formulaire
prescrit ou un document électronique a un dossier jusqu’alors sur papier, il vous faudra d’abord
passer du dépdt sur papier au dépot électronique (voir a la page 4.21).

Marche a suivre

1. Accédez au systeme de dépot électronique et cliquez sur « Mise a jour » a partir de
la barre de menus.

~

2. Tapez le numéro de dossier. /
Pour communiquer avec le service

d’assistance, cliquez sur « Aide »

4. Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire a partir de la barre de menus ou

prescrit ou un document électronique. composez le 1 877 227-3672.
Le service est ouvert du lundi

5. Téléchargez le formulaire ou le document. au vendredi entre 8 h 30 et 17 h
heure normale de I’Est).
6. Notez le numéro de référence. k( ) /

3. Vérifiez I'’exactitude du nom et du numeéro de dossier.

Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéme de dépot
électronique », a la page 1.3) et cliquez sur « Mise a jour » a partir de la barre
de menus située dans la partie supérieure de I’écran.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
- = - = = e |
+,+.@ﬂﬁ|-ﬁﬁ@ﬂ%~§ "
|FrECEdEns S Amdber  Aciualzar  Démarape | Aechencher  Favoie Méria Hiataniqua Cauriial | primes |
|

Eniglizh

[ Aecueil du BSF [C

CONSEIL

Pour modifier le type d’administration d’un dossier (par exemple, passer d’un dossier de
faillite 2 un dossier de proposition), vous devez cliquer sur « Nouveau dossier » pour
effectuer le premier dépot relatif au nouveau type d’administration.
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Tapez le numéro de dossier dans la zone prévue a cette fin.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

RAPPEL

Vous pouvez entrer le numéro d’identification temporaire jusqu’a ce que
le BSF ait accepté ou refusé le dossier.

|

fener Edton Ochape Faiods Quis 2 ﬁ

*-*-@@fﬁ|@ti®ﬁ@'é’i"
Pecidnte | St | Ml Acdes Dévarage | Recheichet Faei

Contactez-nous | Aj
Carte dush 1euf| Contexta Inscrif
Mize & jour |Préférences |Manuel Sortie

Dépot électronique | mise a jour:

Yeuiller entrer le numéro du dossier que vous souhaiter mettre a
jour:

Mumeéra da dossier

Caonfinuar

Mize & jour 2004-02-11

Auls impotanis

[ | |4 mcemet
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3- Vérifiez I’exactitude du nom et du numéro de dossier.

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts, cliquez sur « Continuer » pour passer a
I'écran suivant.

Si le nom et le numéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent »
pour retourner a 1’écran précédent et taper le bon numéro de dossier. Cliquez sur « Continuer »
pour passer a 1’écran suivant.

RAPPEL

N’utilisez pas le bouton de retour de votre navigateur Web — vous pourriez
sans le savoir créer une transaction altérée.

CONSEIL
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Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire prescrit ou un document électronique.

Sélectionnez « Formulaires prescrits » si vous déposez des formulaires (au sens de la Loi sur la
faillite et l'insolvabilité) créés par votre logiciel d’'insolvabilité. Les formulaires doivent étre déposés

en format XML.

Sélectionnez « Document électronique » si vous déposez un document autre qu’un formulaire
prescrit (par exemple, le proces-verbal de la premiere assemblée des créanciers, des états financiers
ou des documents de procédure). Sont compris dans cette catégorie les documents créés a 1’aide de
logiciels tels que WordPerfect de Corel ou Excel de Microsoft et les documents numérisés.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

CONSEIL

Si vous n’avez pas de scanneur, faites
parvenir une copie du document par
télécopieur ou par la poste au bureau
de division du BSF qui administre le
dossier électronique.

Fichisr  Ediion  dfichage  Fawork  Outis 7
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Contactez-nous | Alde Hecherche | Siedu Canada
Carte du sito | Guoi de neuf
Hmjlitf”“ Mize a jour | Frétérences | Manuel
dossier
i ~ i . " " ® :
Dépbt électronique | mise a jour:
Veulller sélectionner Ie type de document que vous souhailez
déposer relativement & ce dossier
Huméro de dossier; 33701155 (premier dossier)
Nom du dossier: Piché, Reng Mario
© Formulaires preschts - doivert &tre en formet =mi
" Document glectronique
- . e winrdPertect™, Microsott™yord, document rumerise, et
Annuler | Continuer I
Mlise a jour: 2004-02-20 r4 A imporanis
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Téléchargez le formulaire prescrit ou le document électronique.

Pour télécharger un formulaire prescrit, cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner le
fichier XML. Ajoutez un avertissement (voir encadré a la page suivante) au besoin et cliquez

sur « Continuer ».

Fcher fdbon gchage Fapen Qui 2
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P Y
Pibvéderle  Sirvarfe Aiter  Achibess Démansge Rochersher Favore  Média  Midorque | Coumer  Impemer

onlaciez-nous| Aide

Accucil du BSF | Carte du site | Quoi de neuf

Houveau
dossier

Dép6t électronique | mise a jour:

Mise a jour | Praférences

Veuillez fournir les renseignements suivants:

Huméro de dossier: 33-701155 (premier dossier
Nom du dossien Piche, Hena Mario

“auillez télécharyer le document:

Maviguer. .

Avertissement du syndic ou de "administrateur au BSF :
Cliguer ici si vaus désirez faire patt d'obserrations importantes au BSF.

Annuler Confinuer

Mise & jour 2004-02-20 Y Auis importants

@l [ [ [ereamet

L
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Formulaire prescrit
Il'y a quelques points a ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits.

Etat définitif des recettes et des débours (formulaire 12)

S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I'état des recettes et des
débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer simultanément,
dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I’état des recettes et des débours; si ce n’est pas le
cas, vous pouvez soumettre I'état des recettes et des débours, puis télécharger le bordereau de dividende
dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devez indiquer si des inspecteurs ont été nommeés et s’ils ont approuvé I’état des
recettes et des débours

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir le
BSF d’antécédents de violence de la part d’'un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur devrait étre
supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécuriteé.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».

Pour télécharger un document électronique, sélectionnez un titre de document dans la pre-
miere liste déroulante. Si le titre ne figure pas sur la liste, sélectionnez « Autre », tapez le titre du
document (de la facon la plus descriptive possible) dans la zone prévue a cette fin et sélectionnez
une catégorie de document (c’est-a-dire, dépo6t initial, administration de l’actif, libération du failli
ou libération du syndic) dans la seconde liste déroulante. Cliquez ensuite sur « Naviguer » pour
sélectionner le fichier que vous voulez déposer. Ajoutez un avertissement au besoin (voir encadré)
et cliquez sur « Continuer ».

Le systeme affichera un écran comprenant le nom et le numéro de dossier ainsi que le titre
des formulaires ou des documents que vous voulez déposer. Le systeme affichera également
une note indiquant qu’en déposant le dossier, vous confirmez que vous avez recueilli toutes les
signatures requises. Si toutes les informations sont exactes, cliquez sur « Déposer le document »
pour effectuer le dépot.
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m FEL'IHIl.lIH Site du Canada
M
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Dépdt électronique | mise & jour:
Veuillez fournir les renseignements suivants
NHuméro de dossier: 33-7434087 (premisr dossier)
Nom du dossler: Green's Greenhouse LickLEge
Titre du dacument:
I"n.-"euillez zélecfionner... ﬂ
Sic Autre o, veullez précizer
Titra du dacurment: |
Catégone de document: |VEUIIIez salecionner... j
“euillez télécharger le document:
| Neviguer...
Aveortisse ment du syndic ou de "administrateur au BSF :
Cliguerici si vous desirez faire part dobsemations impartantes au BSF.
Annuler I Continuer
hdise & jour: 20050517 - Awiz impodants
hd
&recc /7T enters

Notez le numéro de référence.

Le systeme affichera un nouvel écran renfermant un numeéro de référence pour vos dossiers ainsi
que le nom et le numéro du dossier qui a été mis a jour.

11 affichera également un lien hypertexte sur lequel vous pourrez cliquer si vous voulez verser
d’autres formulaires ou documents au dossier.

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.
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La présente section décrit comment passer du dépdt sur papier au dépot électronique. I s’agit
d'une procédure que vous ne devez suivre qu’une seule fois pour que le dossier soit inscrit dans
le systéme de dépdt électronique. Pour mettre a jour un dossier qui est déja dans le systéeme

de dépdt électronique, voir « Mise a jour d’un dossier », a la page 4.13.

Cliquez

Accédez au systéme de dépot électronique

(voir « Accés au systéme de dépot électronique », CONSEIL
a la page 1.3) et cliquez sur « Mise a jour »
a partir de la barre de menus. Une fois que vous avez effectué la transition

du dépot sur papier au dépot électronique,
tous les documents doivent étre versés au

Tapez le numéro de dossier (tel qu’il figure sur moyen du systeme de depot electronique.

le certificat de nomination) dans la zone prévue
a cette fin.

sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
" o — 5 o = = |
+,+,@ﬂfﬁ|-ﬂﬁ-@'d!ﬁé*é “|
BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démarnaps | Rechacher  Favos Méda Hiataniqua Cauriial | primes
: J—|
| Fnglish ~ fcontactez-nous | Aide Recharche | Ste o Canara
Quoi de neul [ Contsrts  |[Inscription
Hl‘llﬂ.fl‘!'ﬂll F'rr'!l't'!n'!nr:n.r.- Manuel
tlnssier
Dépdét électronique | mise a jour d’'un dossier:
Veuillez entrer le numéro du dossier que vous souhailez metire 4
jour:
Murnéra de dossier | 33-8005850
Continuer
MWise & jour, 2002-1108 s Leds impodants
H
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Veérifiez I’exactitude du nom et du numéro de dossier.

Le systéme constatera que le numéro de dossier n’existe pas et supposera que vous voulez
passer du dépot sur papier au dépot électronique.

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts, cliquez sur « Continuer » pour passer a
I’écran suivant.

Si le nom et le numeéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent » pour
retourner a 1’écran précédent et entrer le bon numeéro de dossier.

RAPPEL

N’utilisez pas le bouton de retour de votre navigateur Web —
vous pourriez sans le savoir créer une transaction altérée.

Fchir Edion Alichege Fawols Dul 2 E
- .0+ D N 8 M @ 9| B 8 B
Fréntdente Anbter  Achusliser Démanage | Recheiches  Favons Méda  Hishongue L L

SUTanic

Dépdt électronique | mise a jour:

Le dossier choisi n'existe pas dans le systéeme de dépdt électronique.
Si vous décidez de poursuivre la procédure, le systéme supposera
quil s'agit du premier dépdt électronique de documents pour un
dossier qui était jusqu'alors sur support papier.

Bemargue : Cetle premiére sourmission doit contenir de(s) formulaire(s)
prescrit(s),

= Sl g'agit du dossier déging, cliguez sur le boutan « Continuer » pour
PoursunTE.

» Sinon, chquez sur le bouton « Précédent » et entrez un aulre nuomeéro
de dogsier,

Huméro de dossier; 33-600850
Hom du dossier: Lambest, Claude

Frecedent | Confinuer |
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Téléchargez un formulaire presecrit.

Lorsque vous passez au dépot électronique, CONSEIL
le premier document que vous déposez doit

étre un formulaire prescrit. Les formulaires
prescrits renferment les renseignements
nécessaires pour créer le dossier dans le
systeme de dépot électronique.

Ne déposez pas par voie électronique
un document que vous avez déja
déposé sur papier.

Cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner
le fichier XML. Ajoutez un avertissement
(voir encadré) au besoin et cliquez sur

« Déposer le document ».

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir
le BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur devrait
étre supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».

Formulaire prescrit
Il'y a quelques points a ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits.

Etat définitif des recettes et des débours (formulaire 12)
S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I’état des recettes et de

S

débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer simultanément,
dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I’état des recettes et des débours; si ce n’est pas le
cas, vous pouvez soumettre I'état des recettes et des débours, puis télécharger le bordereau de dividende

dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devez indiquer si des inspecteurs ont été nommés et s’ils ont approuvé I'état des

recettes et des débours

Administration ordinaire
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5- Notez le numéro de référence.

Le systeme affichera un nouvel écran renfermant un numéro de référence pour vos dossiers ainsi
que le nom et le numéro du dossier qui a été mis a jour. Il affichera également un lien hyper-
texte sur lequel vous pourrez cliquer si vous voulez verser d’autres formulaires ou documents
électroniques au dossier.

DEPANNAGE

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.
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Depot d’un

La présente section décrit comment déposer une nouvelle proposition de la section I
ou un nouvel avis d’intention pour un particulier ou une personne morale.

Marche a suivre

1.

Accédez au systeme de dépot électronique et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la
barre de menus.

Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas encore effectué de recherche de nom).
Au besoin, sélectionnez le syndic responsable du dossier.

Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre par
voie électronique.

Déposez tout autre document demandé par le systeme.
Répondez aux questions concernant le dépot.

Vérifiez quel bureau de division du BSF recevra les documents. Vérifiez également dans quel
district judiciaire le syndic devrait ouvrir un dossier.

Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier ».

Notez le numéro de référence de la transaction
et le numéro d’identification temporaire.

-

Pour communiquer avec le service
d’assistance, cliquez sur « Aide »
a partir de la barre de menus ou
composez le 1 877 227-3672.

Le service est ouvert du lundi

au vendredi entre 8h 30 et 17 h

K(heure normale de I’Est). /

~

Propositions de la section | 5.1



1- Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéeme de dépot électroni-
que », a la page 1.3) et cliquez sur « Nouveau dossier » a partir de la barre de menus
située dans la partie supérieure de I’écran.

Le systéeme affichera un nouvel écran, en haut duquel vous trouverez une note vous rappelant
les nouveaux dossiers que le systéeme n’est pas en mesure d’accepter.

Inscription

Mise & jour | Préféne Manuel Soria

dnssier
e

RAPPEL

Le systéme de dépot électronique accepte les dossiers de proposition de
la section | suivants :

e particuliers;

e débiteurs ayant déja fait faillite ou déposé une proposition;
e débiteurs vivant a I'étranger;

e personnes morales.

Le systéme n’accepte pas les dossiers de proposition de la section | suivants:
¢ dossiers de sociétés de personnes;
e dossiers conjoints;
e administrations ou I'un des documents est scellé.

CONSEIL

CONSEIL
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Mize & jour | Préférences | Manuel Sorie

Dépét électronique | nouveau dossier:

Yeuillez prendre note de ce qui suit;

[Oans le cas des cessions volontaires ou des proposiions, e systéme de
dépdt électranicue n'est pag encore en mesure d'accepter (B2 NOWEILY
dossiers répondant aux crtéres suivants

1. Administrations de société de persannes;
2. Adminigtrations comportant un document scellé (o, ex. |, &tat de
I'évolution de | eituation financiare).

Four déposer ce nouveau dossier par vole électronigue:

Yewlllez vous assurer d'avoir effectud une Recherche de o du oo des
debiteurs relatiement a ce nouveau dassiar avant de poursuivee [Ce lien
ountira une nouvelle fendtre].

Yeuillaz fournir las ranseicnameants sukants:

Syndic ou administrateur responsabla: |V9uillez salectionnar... j

Chargement du fichier de donndes: | hlaviguer...
Canfinugr

Mise & jour: A005-02-28 s Auis impordarts

I_ I_ I_ |4 Internat

sl

Propositions de la section |
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2 = Cliquez sur « Recherche de nom » (si vous n’avez pas encore effectué de recherche
de nom).

Le systeme vous enverra alors au site Web du BSF, ou vous pourrez effectuer des recherches dans
une base de données sur les faillites, les propositions et les pétitions déposées au Canada depuis
1978. Vous pourrez y effectuer des recherches afin de savoir si le débiteur a déja fait faillite, déposé
une proposition ou fait I'objet d'une pétition. Si tel est le cas, faites-en mention dans le bilan et
sur la fiche de renseignements sur 'actif.

Lorsque vous avez cliqué sur « Recherche de nom », le systeme a ouvert une nouvelle fenétre.
Fermez cette fenétre pour retourner au systeme de dépot électronique.

CONSEIL

3- Au besoin, sélectionnez le syndic responsable du dossier a partir de la liste déroulante.

Cette étape du processus vise uniquement les employés qui déposent des documents par voie
électronique au nom de plusieurs syndics ou d'un syndic titulaire de plusieurs licences.

Cliquez simplement sur la fleche a droite de la liste déroulante afin de voir la liste des
syndics au nom desquels vous pouvez déposer des documents, puis sélectionnez
le syndic approprié.

DEPANNAGE
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Cliquez sur « Naviguer » pour sélectionner le fichier que vous voulez transmettre
par voie électronique.

Apreés avoir sélectionné le fichier, cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Déposez tout autre document demandé par le systéme.

Si vous ne pouvez déposer tous les documents du dossier initial en format XML, le systeme de
dépot électronique vous demandera de télécharger les documents manquants. Il vous indiquera
quels documents doivent étre téléchargés immédiatement sous forme électronique et lesquels
peuvent étre téléchargés sous forme électronique ou transmis ultérieurement au bureau de
division par la poste ou par télécopieur.

Fchisr  Edition  Afichage  Favoiz Doz 2
e 2 8 B dl@ m @& dd I
ErtcErae Sivaie Ladser  Acludizer  Démawege | Recherches  Fawori Méda  Hitoigue Couwies  |impaimes
-
] Mise & jour |Préférences |[Manuel Sortie
o |
Dépét électronique | nouveau dossier:
Veuillez 1elécharger le(s) document(s suivantis) sous forme de document
électronigue :
s Acceptation d'exercer les fonctions de syndic {dans le cadre de s proposition):
| Mawiguar... |
= Liste des créanciars:
| Pawiguer... |
Yous pouvez déposer leis) documentis) sulvant(s) dés maintenant sous
forme de documeni électronigue
s Fiat de I'evolution de I'encaisse:
I Na‘fiauar... I
Mise a jour. 2005-05-17 - Avis impodants
-
| & Done [T [ [ mtemet o
Propositions de la section |
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Répondez aux questions concernant le dépot.

Vous verrez le nom du débiteur et quelques questions auxquelles vous pourrez répondre en

cliquant sur « Oui » ou sur « Non » et, au besoin, en saisissant de 1'information dans la zone
prévue a cette fin.

Fchisr  Edition  Afichage  Favowiz  Owizs 7
e 2 -2 B o ala & 8 IS I
Ertciple SHaTE Ladser Aclugier  Démeavage | Fechercher  Fawor Wéda  Hisoigue Coumies  limpaimes
-
English Contactesnous | fide Recherche | Site du Canatlal
[ Accueil du BSF [ Carte du site
an Mige a Jour |Préférences Sortie
dossiar
Dép6t électronique | nouveau dossier:
Veuillez fournir 'information sur le ddabiteur:
Frémom: Jeff Douglas
Mom de famille: YWhitzan
* Esi-ce le dossier dune personne décédée?  © Oui & Man
Dang l'afinmative, una ardonnance du tribunal a-t-alla étd abtenua?
€ 0u @ pan
= Est-ce gque 75% ou plus des dettes visées par le présent dossier
sont lee mémes que celles d'un autre dogssier déposd
onvarudela LFI? © Oui & pan
Dans 'sffirmative, weuillez entrar le(s) numéro(=) de dossier
Wige & jour: 20058-05-17 s Aeis imporants
- =
[&7 Done [T [ [ mreme 7

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

5.6



7 = Veérifiez quel bureau de division du BSF recevra les documents. Vérifiez également dans
quel district judiciaire le syndic devrait ouvrir un dossier.

Le systeme sélectionnera automatiquement un bureau de division et un district judiciaire a partir
du code postal du débiteur. Si les deux sont exacts, passez a I'étape 8.

En cas d’erreur concernant le bureau de division
ou le district judiciaire, sélectionnez le bureau ou CONSEIL
le district adéquat a partir de la liste déroulante.

DEPANNAGE
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Fchier Edbon  Afichsge  Favons Outls 2

Q2 B Ala @ ® I3 B 3

Achusbeer  Démarsge | Hechescher  Favoar Médis  Hitonguee | Coumer  lmpames

Site du Canada
' T Contexte m

Dépot électronique | nouveau dossier:

Selon |a licence, ce nouveau dossier sera aitnbug 3 JACKSON CARSON
INC. .

Bureau de division du BSF destinataire:

[Mapres ladresse courante du premier débileur, le systéme a déterming gue
|z bureau de division du BSF dewrait éire Otiawa.

Si la lacalité du débiteur est autre que celle indiguéde cideseus, veuillez
sélectionner un autre bureau de division & parir du menu suivant:

IVeuiIIElz salactianner... j

District judiciaire :

[Mapres 'adresse courante du premier debileur, e systéme a déterming que
le district judiciaire devrait Ere 12 Ottawra.

Sl la lacalite du débiteur est autre que celle indiguéde crdassus, veuillez
gélectionner un autre district judiciaire & partic du menu suhant:

“euilez sélectionner.. =]

Avertissement du syndic ou de I'administrateur au BSF :
Clicuer ici sivous désirez faire part d'obeerations importantes ao B3F.

En déposant ce nouveau dossier, le syndic ou "administrateur de la
proposition confirme gu'il a obtenu toutes les signatures nécessaires.

D poser ce nouwvesy dogsisr I

Mise & jour: 2004-02-20 - Suls mpotants
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Cliquez sur « Déposer ce nouveau dossier » pour transmettre le fichier au BSF.

Au besoin, n’oubliez pas d’ajouter un avertissement (voir encadré) avant de transmettre le fichier.

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir le
BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I'adresse d’un débiteur ne devrait pas
figurer dans la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».

Notez le numéro de référence de la transaction et le numéro d’identification temporaire.

A moins que le dossier ne comporte des erreurs (voir « Dépannage », a la page 5.11), le systéme
affichera 1’écran a la page suivante.

Votre dépot fera 'objet d’une révision par le séquestre officiel afin de déterminer si le BSF peut
I'accepter. Notez bien le numéro de référence de la transaction ainsi que le numéro d’identification
temporaire. Vous pouvez utiliser le numéro d’'identification temporaire pour mettre a jour le
dossier en attendant de savoir si celui-ci a été accepté.

Pour les personnes morales : si vous n’avez pas déposé la résolution des inspecteurs, le systéeme
affichera un message vous rappelant de le faire dans les plus brefs délais (voir 1’écran a la
page suivante).

Propositions de la section | 5.9



Fichier Edicn Affichage Fayorie Outie 7

i85 a g Eg

- =

ecidee T Giave | Awbter Acueles Démarags | Rocherchor  Favoss  Wéda Imprrvet B
Bl
English ____|ontactez nous | Aide_____ | Rechorche | Sito du Canadal
Carte du site [ Ouoi de neuf|Contexte | Inseription
HOSSIET
Dépdt électronique | nouveau dossier:
Le numérn de référence de cetie transaction est |e: 63557
[épozé par Sheldan Jay Title.
[2005-05-22 13:50 HAE)
EN COURS DE REVISION
Ce nouveau dossier & 8té fransmis avec sUCCRsS
et sera révisé par le séquestre officiel.
Mom de 'entreprise; Acma Ltd-Ltée.
W diidentification temporaire: 33-TMPal2317
Le document suivan n'a pas élé dépose.
Weuillez vous assurer gu'il le sera sans délai
« Résolution des adminisirzteurs
Mlise & jour: 2Z005-05-17 FY Aoz importants
[&] pore [ [ | |4 reemet v

Le BSF vous fera parvenir dans les deux jours ouvrables un courriel vous indiquant si le dossier
est accepté ou refusé. Si le dossier est accepté, le certificat de dépot sera joint au message. S'il est
refusé, vous pourrez en connaitre les raisons en communiquant avec votre bureau de division.

CONSEIL

Tenez bien a jour vos adresses de courriel afin
que le systéme puisse transmettre les certificats
de dépot et tout autre document important. Pour
savoir comment mettre a jour les adresses de
courriel, voir a la page 1.8.

5.10



RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.

Houweau
dussien

Mise a jour | Préférences | Manue

DEPANNAGE

Propositions de la section | 5.1



Fichier Edbion  ffichage Fayoie Ouie 3

e

r

Freegsie SO

-

.3@ E@ﬁ|@_’

%N@ﬁhﬂﬂl Favois  Méda  Histogue

English __[contactez.nous Site du Canarta
Accuail du BSF | Carte du site | Quol de neuf| Contexte Inscription
Houwveau
dossier

Dépdt électronique | nouveau dossier:

“nire dépit ne peut Etre accepté pour |Bs raisons supantes..

Mise a jour |Préférences | Manuel Sortie

m Lafiche de renseignements sur lactif dait indiquer 51l ¥ a une
procedure artarigura.

m Les informations surla licence du syndic figurant & 1a Fiche de
renseignements sur l'actii ne concordent pas avec les infonnations
sur la licence associees & lutilisateur.

weuiller coriger lerreur ou les erreurs dans |2 fichier de données et déposer
& nouveau les documents.

Four votre infarmatian, le numeéra de référence de cette transaction esi le:
E3545. Déposé par Sheldon Jay Title.

(2005-06-22 213 HAE)

Mise a jour: 2005-05-17 e Snis imporianis

€] bere

[ [ | |4 reemet

H
4

Dans la section qui suit, nous vous expliquons comment mettre a jour les dossiers qui sont déja
dans le systeme de dépot électronique du BSE
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] )

ise a jour

La présente section explique comment transmettre par voie électronique des nouveaux documents
ou des documents modifiés visant un dossier déja dans le systéeme. Pour verser un formulaire
prescrit ou un document électronique a un dossier jusqu’alors sur papier, il vous faudra d’abord
passer du dépdt sur papier au dépot électronique (voir a la page 5.21).

Marche a suivre

1. Accédez au systeme de dépot électronique et cliquez sur « Mise a jour » a partir de
la barre de menus.

2. Tapez le numéro de dossier. / \
e . , . Pour communiquer avec le service
3. Vérifiez ’exactitude du nom et du numéro de dossier. dassistance, cliquez sur « Aide »
4. Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire a partir de la barre de menus ou
prescrit ou un document électronique. composez le 1877 227-3672.
Le service est ouvert du lundi
5. Téléchargez le formulaire ou le document. au vendredi entre 8 h 30 et 17 h
heure normale de I’Est).
6. Notez le numéro de référence. k( ) /

Accédez au systéme de dépot électronique (voir « Accés au systéme de dépot
électronique », a la page 1.3) et cliquez sur « Mise a jour » a partir de la barre
de menus située dans la partie supérieure de I’écran.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
- = - = = e |
+,+.@ﬂﬁ|-ﬁﬁ@ﬂ%~§ "
|FrECEdEns S Amdber  Aciualzar  Démarape | Aechencher  Favoie Méria Hiataniqua Cauriial | primes |
|

Eniglizh

[Wecueil duBSF | Carlo dor <

CONSEIL

Pour modifier le type d’administration d’un dossier (par exemple, passer d’un dossier de
faillite a un dossier de proposition), vous devez cliquer sur « Nouveau dossier » pour
effectuer le premier dépot relatif au nouveau type d’administration.

Propositions de la section | 5.13



Tapez le numéro de dossier dans la zone prévue a cette fin.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

RAPPEL

Vous pouvez entrer le numéro d’identification temporaire jusqu’a ce que
le BSF ait accepté ou refusé le dossier.

Fchier  Edion  Aflichsage Fawons  Ouliz 7 |

- = g —
e s LSRRI A | @ =M@ @3 B S e
BrEcEdErRE: S Bimdba Aciuaiear  Démarnaps | Rechacher  Favos Méda Hiataniqua Cauriial | primes

funi de neuf| Canteste | Inseription |

Houveau e T i
Mise a jour | Fréféerences Sorlie

Dépaét électronique | mise & jour d’'un dossier:

Veuillez entrer le numéro du dossier que vous souhailez metire 4

jour:
Murnéro de dossier
Continuer
MWise & jour, 2002-1108 s
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3- Vérifiez I’exactitude du nom et du numéro de dossier.

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts, cliquez sur « Continuer » pour passer

a ’écran suivant.

Si le nom et le numéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent »
pour retourner a 1’écran précédent et taper le bon numéro de dossier. Cliquez sur « Continuer »

pour passer a 1’écran suivant.

RAPPEL

N’utilisez pas le bouton de retour de votre navigateur Web — vous pourriez
sans le savoir créer une transaction altérée.

CONSEIL
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Indiquez si vous voulez transmettre un formulaire prescrit ou un document électronique.

Sélectionnez « Formulaires prescrits » si vous déposez des formulaires (au sens de la Loi sur la
faillite et l'insolvabilité) créés par votre logiciel d’'insolvabilité. Les formulaires doivent étre déposés
en format XML.

Sélectionnez « Document électronique » si vous déposez un document autre qu’un formulaire
prescrit (par exemple, le proces-verbal de la premiere assemblée des créanciers, des états financiers
ou des documents de procédure). Sont compris dans cette catégorie les documents créés a 1’aide de
logiciels tels que WordPerfect de Corel ou Excel de Microsoft et les documents numérisés.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

CONSEIL
CONSEIL

Pour tous les avis d’intention,
les documents subséquents,
y compris les propositions

de la section |, doivent étre
déposés en tant que mises
ajour.

Si vous n’avez pas de scanneur, faites
parvenir une copie du document par
télécopieur ou par la poste au bureau
de division du BSF qui administre le
dossier électronique.

Fichier  Ediion  ffichage  Faxork  Quie 7
« = @ [ & | @ H @ $ B I
Fréztédaln Suraric Andtar  Actualees  Déwawage | Rechache  Faveris M écia Higherigqua Courser  Imprimar
=l
Mize a jour | Frétérences | Manuel
Dépbt électronique | mise a jour:
Veulller sélectionner Ie type de document que vous souhailez
déposer relativement & ce dossier
Huméro de dossier; 33701155 (premier dossier)
Nom du dossier: Piché, Reng Mario
© Formulaires preschts - doivert &tre en formet =mi
" Document glectronique
- . e winrdPertect™, Microsott™yord, document rumerise, et
Annuler | Continuer I
Mlise a jour: 2004-02-20 r4 A imporanis
o 2
|@ [one | | | |ﬂ Tkermnet o

5.16



Téléchargez le formulaire prescrit ou le document électronique.

Pour télécharger un formulaire prescrit, cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner le

fichier XML.

Ajoutez un avertissement (voir encadré a la page suivante) au besoin et cliquez sur « Continuer ».

3

| Echisr Edbon gickage Fagon Quie 2

- = @ [ 2| @2 O d | B S
Prinéderte  Survarhe Amiler  Achwleer Démaroge Rochecsher Favore  Médin  Hidorque | Coumer  lmpamer
=
Houveau
dnssier
Dépot électronique | mise a jour:
Veuillez fournir les renseignements suivants:
Huméro de dossier: 33-701155 (premier dossier
Nom du dossier: Ficheé, Hené Maria
“auillez télécharyer le document:
Maviguer. .
Avertissement du syndic ou de "administrateur au BSF :
Cliguer ici si vaus désirez faire patt d'obserrations importantes au BSF.
Annuler Confinuer
Mise & jour 2004-02-20 Y Auis importants
- El
@l [ [T e meemst A
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Formulaire prescrit
Il'y a quelques points & ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits.

Etat définitif des recettes et des débours (formulaire 12)

S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I'état des recettes et des
débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer simultanément,
dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I’état des recettes et des débours; si ce n’est pas le
cas, vous pouvez soumettre I'état des recettes et des débours, puis télécharger le bordereau de dividende
dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devez indiquer si des inspecteurs ont été nommeés et s’ils ont approuvé I'état des
recettes et des débours.

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir le
BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que 'adresse d’un débiteur devrait étre
supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécurité.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».
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Pour télécharger un document électronique, sélectionnez un titre de document dans la pre-
miere liste déroulante. Si le titre ne figure pas sur la liste, sélectionnez « Autre », tapez le titre du
document (de la facon la plus descriptive possible) dans la zone prévue a cette fin et sélectionnez
une catégorie de document (c’est-a-dire, dépot initial, administration de l’actif ou processus de
fermeture) dans la seconde liste déroulante. Cliquez ensuite sur « Naviguer » pour sélectionner
le fichier que vous voulez déposer. Ajoutez un avertissement au besoin (voir encadré a la page
précédente) et cliquez sur « Continuer ».

Le systeme affichera un écran comprenant le nom et le numéro de dossier ainsi que le titre
des formulaires ou des documents que vous voulez déposer. Le systeme affichera également
une note indiquant qu’en déposant le dossier, vous confirmez que vous avez recueilli toutes les
signatures requises. Si toutes les informations sont exactes, cliquez sur « Déposer le document »
pour effectuer le dépot.

Fchisr  Edition  Afichage  Favoiz Doz 2
: o - - — — - =
« .+ . @ B A @Q @ @ d| B &
Ertciple SHaTE Ladser Aclugzer  Démeavage | Recherches  Fawoi Wéda  Hisoigue Coumies  limpaimes
-
m FEL'IHIl.lIH Site du Canada
[ Accuei du BSF [ Carte du site [ Quoi de neuf| Contexte  [Inscription |
M Préférences | Manuel Sortie
dus\..u.-l
Dép6bt électronique | mise & jour:
Veuillez fournir les renseighements suivants
NHuméro de dossier: 33-7434087 (premisr dossier)
Nom du dossler: Green's Greenhouse LickLEge

Titre du dacument:
I"n.-"euillez sélecfionner.. ﬂ

Sic Autre o, veuller précizer

Titra du dacurment: |

Catégone de document: |VEUIIIez salecionner... j
“euillez télécharger le document:
| Neviguer...
Avortisse ment du syndic ou de "administrateur au BSF :
Cliguerici si vous désirez faire part dobsemations impartentes au BSF.

Annuler I Continuer
hdise & jour: 20050517 - Awiz impodants
| Done [ | |8 mternet i
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6- Notez le numéro de référence.

Le systeme affichera un nouvel écran renfermant un numéro de référence pour vos dossiers ainsi
que le nom et le numéro du dossier qui a été mis a jour.

11 affichera également un lien hypertexte sur lequel vous pourrez cliquer si vous voulez verser
d’autres formulaires ou documents au dossier.

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.

DEPANNAGE
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La présente section décrit comment passer du dépdt sur papier au dépot électronique. I s’agit
d'une procédure que vous ne devez suivre qu'une seule fois pour que le dossier soit inscrit dans
le systeme de dépdt électronique. Pour mettre a jour un dossier qui est déja dans le systeme

de dépdt électronique, voir « Mise a jour d'un dossier », a la page 5.13.

Accédez au systéeme de dépot électronique CONSEIL

(voir « Accés au systéme de dépot électronique »,

a la page 1.3) et cliquez sur « Mise a jour » a partir Une fois que vous avez effectué la transition
de la barre de menus. du dépdt sur papier au dépét électronique,

tous les documents doivent étre versés au

X . . moyen du systéme de dépot électronique.
Tapez le numéro de dossier (tel qu’il figure sur le 4 i : .

certificat de dépét) dans la zone prévue a cette fin.

Cliquez sur « Continuer » pour passer a I’écran suivant.

Fhier Edion  éflichage  Fawmiz  Oufic 7 |-
,+,@@fﬁ|fﬂ“ﬁ-@i§ﬂr§ il
|FrECEdEns S Amdter  Aciualear  Démarape | Aecheicher  Fawois Méria Hiztoriqua Cauriial | primes |
: J—|
| Fnglish ~ fcontactez-nous | Aide Recherche | Sie du Canads
Quoi de neul | Contents | In
Hl‘llﬂ.fl‘!'ﬂll F'rf!l't'!n'!nr:n.r.- Manuel
tlnssier
Dépdét électronique | mise a jour d’'un dossier:
Veuillez entrer le numéro du dossier que vous souhailez metire 4
jour:
Murnéra de dossier | 33-8005850
Continuer
MWise & jour, 2002-1108 s Leds impodants
H

CONSEIL

Pour tous les avis d’intention, les documents subséquents, y compris les propositions de la section |,
doivent étre déposés en tant que mises a jour.
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Veérifiez I’exactitude du nom et du numéro de dossier.

Le systéme constatera que le numéro de dossier n’existe pas et supposera que vous voulez
passer du dépot sur papier au dépot électronique.

Si le nom et le numéro de dossier sont exacts, cliquez sur « Continuer » pour passer a
I’écran suivant.

Si le nom et le numéro de dossier sont inexacts, cliquez simplement sur « Précédent » pour
retourner a 'écran précédent et entrer le bon numéro de dossier.

RAPPEL

N’utilisez pas le bouton de retour de votre navigateur Web —
vous pourriez sans le savoir créer une transaction altérée.

Fichir Edikn Alichege Fayois Quile 2 B

oA R > TN E A o (T - R (. R L I T

EientdEre s brrneic Anbter  Achusliser Démanage | Recheiches  Favons Méda  Histongue | Coumier  Imprmer

Dépdt électronique | mise a jour:

Le dossier choisi n'existe pas dans le systéeme de dépdt électronique.
Si vous décidez de poursuivre la procédure, le systéme supposera
quil s'agit du premier dépdt électronique de documents pour un
dossier qui était jusqu'alors sur support papier.

Bemargue : Cetle premiére sourmission doit contenir de(s) formulaire(s)
prescrit(s),

= Sl g'agit du dossier déging, cliguez sur le boutan « Continuer » pour
POUrSUivTE.

» Sinon, chquez sur le bouton « Précédent » et entrez un aulre nuomeéro
de dogsier,

Huméro de dossier; 33-600850
Hom du dossier: Lambest, Claude

Frecedent | Confinuer |

522 o o o



Téléchargez un formulaire presecrit.

Lorsque vous passez au dépot électronique, CONSEIL
le premier document que vous déposez doit

étre un formulaire prescrit. Les formulaires
prescrits renferment les renseignements
nécessaires pour créer le dossier dans le
systeme de dépot électronique.

Ne déposez pas par voie électronique
un document que vous avez déja
déposé sur papier.

Cliquez sur « Naviguer » afin de sélectionner
le fichier XML. Ajoutez un avertissement
(voir encadré) au besoin et cliquez sur

« Déposer le document ».

Formulaire prescrit
Il'y a quelques points a ne pas oublier lorsque vous déposez certains formulaires prescrits.

Etat définitif des recettes et des débours (formulaire 12)

S’il y a des dividendes, vous devez transmettre un bordereau de dividende avec I’état des recettes et
des débours. Vous pouvez le faire de deux fagons : si votre logiciel le permet, vous pouvez déposer
simultanément, dans un seul fichier XML, le bordereau de dividende et I'état des recettes et des débours;
si ce n’est pas le cas, vous pouvez soumettre I’état des recettes et des débours, puis télécharger le
bordereau de dividende dans un fichier distinct.

Dans les deux cas, vous devez indiquer si des inspecteurs ont été nommeés et s’ils ont approuvé I'état des
recettes et des débours.

AVERTISSEMENT

Lavertissement au BSF est réservé aux cas exceptionnels. Il peut étre souhaitable, par exemple, d’avertir
le BSF d’antécédents de violence de la part d’un débiteur ou du fait que I’adresse d’un débiteur devrait
étre supprimée de la base de données sur la recherche de nom pour des raisons de sécuriteé.

Si votre logiciel d’insolvabilité le permet, vous pourrez télécharger un avertissement sous forme de
document en format XML au lieu d’utiliser le lien hypertexte « Cliquer ici ».
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5- Notez le numéro de référence.

Le systéme affichera un nouvel écran renfermant un numéro de référence pour vos dossiers ainsi
que le nom et le numéro du dossier qui a été mis a jour. Il affichera également un lien hyper-
texte sur lequel vous pourrez cliquer si vous voulez verser d’autres formulaires ou documents
électroniques au dossier.

DEPANNAGE

RAPPEL

N’oubliez pas de sortir du systéme a la fin de la séance. Pour ce faire, vous pouvez simplement fermer
votre navigateur, ou cliquer sur « Sortie » a partir de la barre de menus et suivre les instructions.
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bouton de navigation Havlguar
Lorsque vous cliquez sur « Naviguer », le

systeme ouvre une nouvelle fenétre dans

laquelle vous pouvez sélectionner un fichier

de votre systéeme informatique que vous

voulez transmettre au BSE.

document électronique

Tout document autre qu’un formulaire prescrit
(par exemple, le proces-verbal de la premiére
assemblée des créanciers, des états financiers ou
des documents de procédure). Sont compris dans
cette catégorie les documents créés a l'aide de
logiciels tels que WordPerfect de Corel ou Excel
de Microsoft ainsi que les documents scannés.

format PDF

Type de fichier produit a I'aide du logiciel
Acrobat® de la société Adobe. Pour lire un fichier
en format PDE vous devez télécharger le logiciel
Acrobat Reader® (sans frais a partir du site Web
d’Adobe a I'adresse www.adobe.com).

format XML

La plupart des fichiers que vous transmettez au
BSF par voie électronique doivent étre en format
XML (Extensible Markup Language) afin que le
systeme de dépot électronique puisse les lire.
Votre logiciel d'insolvabilité créera ces fichiers
pour vous. L'extension de fichier de trois lettres
vous indiquera si le fichier est en format XML
(par exemple, insolvabilite.xml).

Glossaire

6.1


http://www.adobe.com

lien hypertexte

Texte (généralement souligné) sur
lequel vous pouvez cliquer pour passer
a un autre écran du systeme de dépot
électronique ou a une autre page Web.

liste déroulante

Pour voir les éléments d'une liste
déroulante, il suffit de cliquer sur la
tleche apparaissant a droite. Pour
sélectionner un ¢€lément, déplacez le
curseur dans la liste jusqu’a ce que
I’élément voulu soit surligné, puis
cliquez sur le bouton de gauche de
la souris.

télécharger

Transférer un fichier d’un autre
ordinateur dans votre ordinateur
(télécharger en aval) ou de votre
ordinateur vers un autre ordinateur
(télécharger en amont) par l'intermédiaire
d’Internet.

zone de texte

Rectangle vierge dans lequel vous
pouvez entrer des renseignements.
Vous devez cliquer dans la zone
de texte (et attendre que le curseur
clignote) avant de commencer a
taper votre texte.

6.2

Eecherche de nom

Veuillez sélectionner =]

ot i o T er
Depdt initial

Administration de ["actif
Libération du failli

Taxation et libération du syndic
Autre
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