Processus de classement a |’ intention des
ingénieur s-consell en radiodiffusion

L e présent document indique les étapes a suivre pour soumettre des demandes de radiodiffusion en ligne. Si vous
avez des questions au sujet du processus de demande éectronique, n’ hésitez pas a communiquer avec nous :
Debbie Kinross — kinross.debbie@ic.gc.ca Téléphone : 613-998-2914
Christopher Johnson — johnson.christopher@ic.gc.ca Téléphone : 613-946-3086

1. Obtention d’un profil Web

Pour pouvoir accéder aux fonctions Spectrum Direct, vous devez avoir un profil Web.

Pour obtenir un profil Web, vous devez envoyer al’ adresse DBCE-APPS@ic.gc.ca un courriel
dans lequel vous demandez un nom d’ utilisateur et un mot de passe. Ces derniers vous seront
transmis par courrier électronique, une fois que le profil aura été crée.

Veuillez envoyer le courriel de demande a partir de |’ adresse ou vous désirez étre avise du statut
de lademande.



2. Ouverture de session dans Spectrum Direct

Vous devez ouvrir une session dans Spectrum Direct (SD) en utilisant le nom d’ utilisateur et le
mot de passe de votre profil Web. Cliquez sur le lien Demandes de radiodiffusion, dans la page

d accueil SD, pour ouvrir I’ écran de connexion.
Figure 1 —Lien verslapage d accueil SD
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Figure 2 — Ecran de connexion SD

Enter Network Password el |

% Fleaze type your user name and pazswiord.

Siter [URo.ic.gc. ca
R ealm Spectrumbirect/Specte en direct
Uzer Mame ||

Pazzword I

[T Save thiz password in your password list

k. I Cancel




3. Création d’' une nouvelle demande

Si laconnexion est établie, lapage Application List S ouvrira. Cette page donne laliste des
demandes en cours de traitement. S'il s agit d’un nouveau compte, laliste ne contient aucun

élément.
Pour crléer une nouvelle demande, cliquez sur le lien Créer une nouvelle demande dans la haut de
lapage.
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4. Entrée des détails du projet

Entrez les données requises et enregistrez-les en cliquant sur le bouton Insérer qui se trouve dans
le bas du formulaire. Si ce dernier a été correctement rempli, un message paraitra dans le haut de
I’ écran pour le confirmer.

Détails du projet

actions: [E Modifier le Sommaire du projet

Feussi | Données sauvegardées

S'il y aune erreur, un message d' erreur s affichera et vous devrez examiner |’ information pour
en vérifier I’ exactitude.

Microsoft Internet Explorer x|

& Dake du Mémoire technique & Etre soumise: Une valeur doit étre entrée

5. Soumission de la demande

Une fois que vous étes certain que tous les détails du projet sont exacts, cliquez sur le lien
Veérifier et soumettre la demande, dans le haut de la page de demande.

Sommaire du projet

Surcette page: W Détails du projet

Actions: Supprimer la demande 84 %érifier et soumettre la demande B4 Communiguer avec
Industrie Canada

L e systeme vous demande si vous étes certain de vouloir soumettre la demande. Cliquez sur
Soumettre la demande, ou encore sur Annuler la soumission si vous vous voulez continuer a
examiner lademande.



6. Envoi des documents par courrier électronique

Aprés avoir envoyé la demande, vous accédez a une page qui présente des liens servant a
télécharger le schéma XML, les données XML et le formulaire d engagement. Pour enregistrer
ces documents dans votre ordinateur, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le lien et
sélectionnez |” option Enregistrer sous. (Si vous ne faites que cliquer normalement, vous
visualiserez les données XML dans votre navigateur, mais elles ne seront pas enregistrées dans
votre disque dur.)

Une fois que la demande est soumise, vous recevez un courriel qui vous indique ou envoyer les
documents de référence. Ces documents comprennent :

e lefichier électronique (PDF);

e lescartes en courbes de niveau (Maplnfo —*.DAT/*.ID/* MAP/*. TAB, ou GIS—
* MIF/*.MID);

e lalettre d engagement (PDF);

e lefichier *.xml que vous avez rempli dans Authentic.

Lefichier électronique ainsi gqu’ une copie des avis (le cas échéant) et tout autre formulaire ou
document requis doivent étre numérisés et enregistrés en format PDF. Les cartes doivent étre en
format MapInfo/GIS. C'est al’ingénieur-conseil de s assurer que le demandeur asigné lalettre
d’ engagement, qui peut ensuite étre numérisée en format PDF et jointe au courriel. Vous devez
également joindre le fichier XML que vous avez rempli dans Authentic.

L orsgue tous les documents sont préts, créez le courriel auquel vous les joindrez. Envoyez-le a
I” adresse spécifiée (DBCE-APPS@ic.gc.ca).

Note : Au moment de rédiger ce texte, seulesles données XML liées alabande MF a puissance
réguliere sont disponibles, et vous devez télécharger Altova Authentic.

7. Examen de |’ état de votre demande

Vous avez maintenant terminé toutes les étapes. Si vous voulez savoir a quelle phase du
processus se trouve votre demande, accédez a SD et consultez |’ état dans la colonne.



COMMENT TELECHARGER ET UTILISER
ALTOVA AUTHENTIC

Altova Authentic est un logiciel qui sert avisualiser et aremplir des formulaires éectroniques.

1. Comment télécharger Authentic

L’ adresse du site Altova Authentic est la suivante : http://www.altova.com/download authentic.html

Accédez a cette page et faites dérouler |’ écran jusgu’ a ce que vous voyiez le lien suivant :
Download Authentic® 2005 Desktop Edition Setup now

Cliquez sur ce lien pour télécharger le fichier d'installation, que vous enregistrerez dans votre
ordinateur.

Lorsque le téléchargement est terming, double-cliquez sur le fichier pour lancer I’ installation.
Suivez les instructions en utilisant les options par défaut.

Unefois quel’installation est terminée, double-cliquez sur I’icbne Authentic qui se trouve sur

votre bureau.

Altova
Authentic

Vous pouvez également sélectionner ce programme dans le menu Démarrer.



L e systeme vous demande de fournir un code. Cliquez aors sur le bouton suivant :

Request a FREE permanent key ...

Altova Authentic Desktop Edition 2005 rel. 3 Software Activation

Thank you for choosing &ltova Authentic Dezktop Edition 2005 rel. 3 and welcome to the sofbware activation process. 'ou can wiew your
exizting license key code or enter a new license key code to activate pour software. [MOTE: To use thiz software you must first activate it
with a valid licenze key code fram Altova.|

1. If you wish to uze this software, click here to get a FREE permanent unlock key =

2. If you already received a key code via email, click here to activate pour zofbware =»

— kKey-code data:
I arrie:
Carmpary:

E-tail:

kep-code:
Wersiar:
SMF:

Uszer count:

License type:

Request a FREE permanent key... i
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Expire= in daps: I

Une page Web contenant un formulaire que vous devez remplir pour recevoir votre code
s affiche. Entrez |les renseignements demandeés et cliquez sur e bouton suivant :

Accept Authentic EULA and request license key-code

Vous recevrez al’ adresse fournie un courriel qui contiendral’information requise pour
enregistrer Authentic.

Entrez le code d’ identification et cliquez sur le bouton Enregistrer.

Altova Authentic peut maintenant étre installé et enregistré dans votre ordinateur.




2. Comment utiliser Authentic

Deux fichiers distincts sont requis pour ouvrir un fichier XML dans Authentic. Un de cesfichiers
(qu'on appelle le schéma) contient le formulaire électronique, et I’ autre, les données XML.
Ouvrez lefichier des données XML en premier. Vous pouvez ensuite choisir e schéma que vous
voulez utiliser.

Lorsque le produit a été installé et enregistre, double-cliquez sur I’icone Authentic de votre
bureau, ou sélectionnez ce programme dans le menu Démarrer.
(Démarrer -> Programmes -> Altova Authentic 2005 Desktop Edition -> Altova Authentic)

Pour ouvrir un fichier XML, sélectionnez |’ option Ouvrir dans le menu Fichier. Naviguez
jusqu’au fichier que vous voulez ouvrir (ce fichier doit avoir I’ extension *.xml).

Une fois que vous avez cliqué sur le bouton Ouvrir, lafenétre suivante s affichera.

Wour license only allows vou to edit files in Authentic view.
Do o wank Authentic ko bry to open chosen file in an Authentic view?

i Cancel |

Cligquez simplement sur OK.

Lafenétre XML Spy s ouvriraensuite.

|

The Styletision Power Stylesheet (*,sps] For this document could not be Found or loaded aukomatically, Authentic
wigw requires this stvlesheet, to provide a visual editing experience For yaur %ML conkent,

Flease use the Skylevision to create such a stylesheet for wour document,

If wou have already created an SkyleVision stylesheet, click on "COK" to select it, otherwise please click “Cancel" and
use the Windows "Start" menu ko launch Skyleiision,

Cancel |

Cliguez sur OK. Le systeme vous demandera de sélectionner le schéma qui sera associé au
fichier XML.

Cliquez sur le bouton Parcourir et sélectionnez le schéma a utiliser avec les données XML. (Le
schéma doit avoir I’ extension *.sps. Si vous faites une demande MF, le fichier portera
probablement le nom FM Station.sps.)



Cliguez sur OK lorsque vous avez sdlectionné le schéma. Le formulaire s ouvrira. Certains
champs du formulaire comporteront déja des valeurs provenant du fichier de données XML.

Remplissez tous les champs requis dans le formulaire. Si le texte entré est en rouge, ¢’ est que
vous avez introduit des données invalides. Vérifiez le format des données (p. ex., les numéros de
téléphone doivent comporter sept chiffres).

Vous pouvez enregistrer les données XML en tout temps al’ aide du menu Fichier. Si vous
procédez al’ enregistrement dans Authentic, vous enregistrez le contenu de tous les champs que
vous avez remplis dans le fichier de données XML. Quand vous rouvrirez le fichier, avec le
méme schéma, ces champs seront donc déjaremplis.

Vous pouvez cliquer sur le bouton Revalidate, dans le bas de I’ écran, pour vérifier si tousles
champs obligatoires du formulaire sont correctement remplis. S'il y aune erreur, le premier
champ mal rempli sera sélectionné et |e systeme vous informera du probléme.

Thiz file is not walic:
Q Unexpected elemert ‘Facilityind' in element 'Station'. Expected: RevisionDate @" Fevalidate |

Lorsgue vous envoyez le courriel al’ adresse DBCE-APPS@ic.gc.ca, joignez-y lefichier de
données XML (*.xml), le fichier électronique, les cartes en courbes de niveau et le formulaire
d’ engagement.




