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Indications générales

Les pages qui suivent comportent toute
l’information nécessaire à la réalisation, la
production et l’impression du matériel de
correspondance, conformément à
l’identification visuelle du Réseau Sépaq 
et de ses constituantes.

Le respect de ces balises contribuera à la
diffusion d’une image de marque
cohérente, normalisée et facilement
identifiable.

Chaque membre du personnel du Réseau
Sépaq et de ses constituantes est responsable
de cet objectif.

3.1



Matériel de correspondance 

du Réseau Sépaq

3.2.1 En-tête de lettre

3.2.2 Carte professionnelle

3.2.3 Enveloppe

3.2.4 Grandes enveloppes

3.2.5 Étiquette 

3.2.6 Bordereau de transmission par télécopieur 

3.2.7 Communiqué de presse 

3.2



55Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.1

3.2.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  R É S E A U  S É P A Q

• Seule l’identification visuelle est en couleurs et placée dans le coin supérieur gauche :

- en vert Sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq.

• Tous les caractères typographiques sont inscrits en noir, selon le modèle proposé.

• Pour la mise en place des différents éléments (marges, positionnement, espacements,
caractères typographiques), consultez la grille de construction correspondante.

• Format : 8,5 po X 11 po

• Papier recommandé:
Opaque Nouvelle Vie, Satin St, 60 édition texte

NOTE:
Le papier à lettre ne doit comporter aucune inscription autre que celle identifiant le Réseau Sépaq
(identification visuelle officielle). Les inscriptions de noms d’individu, de poste ou de fonction, de
direction ou de service ne sont pas acceptées.



56Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.1

3.2.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  R É S E A U  S É P A Q  ( S U I T E )

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Sans frais : 1 800 665-6527  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

25
 m

m
23

 m
m

48
 m

m
12 mm 34 mm

49,5 mm

7 mm

15,5 mm

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de
casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

En-tête générale Réseau Sépaq
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

NOTE: 
Aucun ajout ne doit
apparaître sur les
en-têtes de lettre
(ex. : nom d’un
employé cadre,
titre, fonction), ni
aucun logotype de
partenaire ou pour
souligner un
événement ou une
activité quelconque
(anniversaire,
championnat...).
Seuls les éléments
corporatifs
représentés
ci-contre sont
admis.



57Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.1

3.2.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  R É S E A U  S É P A Q
E N - T Ê T E  D U  B U R E A U  D U  P R É S I D E N T - D I R E C T E U R  G É N É R A L

• L’identification visuelle est en couleurs et placée dans le coin supérieur gauche :

- Embossage pour Réseau Sépaq
- en vert Sépaq (PMS 342) la mention «La Société des établissements de plein air du

Québec» et la mention «Bureau du président-directeur général».

• Tous les caractères typographiques sont inscrits en vert PMS 342, selon le modèle proposé.

• Pour la mise en place des différents éléments (marges, positionnement, espacements,
caractères typographiques), consultez la grille de construction correspondante.

• Une  feuille de suite ne contenant que l’identification Réseau Sépaq embossée accompagne
cette correspondance (l’adresse, la mention du président et «la Société des établissements de
plein air du Québec» n’y sont pas imprimées).

• Format : 8,5 po X 11 po

• Papier recommandé:
Certificate 25% cotton Watermark, blanc, fini vergé, 24 lbs

NOTE:
L’utilisation de cette correspondance n’est autorisée qu’au bureau du président-directeur général.



58Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.1

3.2.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  R É S E A U  S É P A Q
E N - T Ê T E  D U  B U R E A U  D U  P R É S I D E N T - D I R E C T E U R  G É N É R A L  ( S U I T E )

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

25
 m

m
12

,5
 m

m
23

 m
m

60
,5

 m
m

12 mm 34 mm

49,5 mm

7 mm

15,5 mm

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de
casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : vert

En-tête du président-directeur général du Réseau Sépaq
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

Bureau du président-
directeur généralMention

Stone sans
semibold italic
Capitales et bas de
casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : vert

Embossage







59Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.3

3.2.3 E N V E L O P P E R É S E A U  S É P A Q

• L’identification visuelle doit toujours être en couleurs (vert Sépaq • PMS 342) et placée dans
le coin supérieur gauche.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments de l’enveloppe no 10 (marges, positionnement,
espacements, caractères typographiques), consultez la grille de construction apparaissant à
la page suivante.

• Format : 9,5 po X 4,125 po

• Papier recommandé:
Enveloppe no 10
Byronic de Spexel, apprêt lissé, blanc glacier, 24 lb.



60Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.3

3.2.3 E N V E L O P P E R É S E A U  S É P A Q  ( S U I T E )

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no10  (9,5 po X 4,125 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

Type de rabats recommandés pour les enveloppes no 10

25
 m

m
12

 m
m

39
 m

m

34 mm

49,5 mm

12 mm



61Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.3

3.2.4 G R A N D E S  E N V E L O P P E S  R É S E A U  S É P A Q

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe 9 po X 12 po, 9,5 po X 14,875 po
et 10 po X 13 po. 

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : PMS 342

ENVELOPPE 9 po X 12 po

ENVELOPPE 9,5 po X 14,875 po

ENVELOPPE 10 po X 13 po

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

25
 m

m
12

 m
m

39
 m

m

34 mm

49,5 mm

12 mm
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3.2.5 É T I Q U E T T E R É S E A U  S É P A Q

Nom de l’entreprise
att. Jacques Untel
0000, rue des Peupliers
Bureau 100
Québec (Québec)
G0G 0G0

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

25
 m

m
12

 m
m

39
 m

m

34 mm

49,5 mm

12 mm

Le format est à 100 % du format réel, soit 5,5 po X 4 po.

Texte adresse
Stone sans régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur: 11,5 pts

Interlignage: 14
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir



63Partie 3 • 3.2 Matériel de correspondance du Réseau Sépaq 3.2.6

3.2.6 B O R D E R E A U  D E  T R A N S M I S S I O N  P A R  T É L É C O P I E U R
R É S E A U  S É P A Q

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

20
 m

m 8,
5 

m
m

8,5 mm 35,25 mm

43,75 mm

35
,5

 m
m T R A N S M I S S I O N  P A R T É L É C O P I E U R

L a  S o c i é t é  d e s  é t a b l i s s e m e n t s  d e  p l e i n  a i r  d u  Q u é b e c

DESTINATAIRE :

TÉLÉCOPIEUR :

EXPÉDITEUR :

DATE : NOMBRE DE PAGES (incluant la présente) :

OBJET :

NOTE DE CONFIDENTIALITÉ
Les renseignements contenus aux présentes sont de nature privilégiée et confidentielle. Ils ne peuvent être lus et utilisés que
par la personne ou l’entité dont le nom paraît ci-dessus. Si vous n’êtes pas le destinataire prévu, vous êtes formellement avisé
qu’il est strictement interdit de lire, divulguer, distribuer ou copier ce message. Si ce message vous a été transmis par erreur,
veuillez nous en aviser immédiatement par téléphone et nous le retourner par courrier à l’adresse ci-haut mentionnée. Merci.

N.B. Si vous ne recevez pas toutes les pages, veuillez rappeler le plus tôt possible au numéro suivant : (418) 686-4875

MESSAGE

Le format est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure correspondent à la
grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 7,5 pts
Interlignage: 8,5

Couleur : noir

Titres informatifs
Stone sans régulier

Capitales
Grosseur : 10 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Titre message
Stone sans semibold

Capitales
Grosseur : 11 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Filet (s’applique à tous)
Grosseur : 0,5 pts

Espace entre chaque filet : 10 mm
Couleur : noir

Titre et texte «Note de
confidentialité»

Stone sans semibold et
régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur : 8 pts

Interlignage: 10,5
Couleur : noir

Titre Transmission par télécopieur
Stone sans semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : noir, crénage 60
Titre La Société des établissements de plein air du Québec

Stone sans régulier, Capitales et bas de casse, Grosseur : 9 pts,
Interlignage: 13, Couleur : noir, crénage 30

8,5 mm
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3.2.7 C O M M U N I Q U É  D E  P R E S S E  R É S E A U  S É P A Q

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Sans frais : 1 800 665-6527  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

25
 m

m
23

 m
m

48
 m

m

12 mm 34 mm

49,5 mm

7 mm

15,5 mm

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de
casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

C O M M U N I Q U É

Le format est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure correspondent à la
grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

11
 m

m
12 mm

Titre Communiqué
Stone sans semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : PMS 342, crénage 150



Matériel de correspondance •

Parcs Québec

3.3.1 En-tête de lettre du réseau secteur

3.3.2 En-tête de lettre de l’établissement

3.3.3 Carte professionnelle du réseau secteur

3.3.4 Carte professionnelle de l’établissement

3.3.5 Enveloppe du réseau secteur

3.3.6 Enveloppe de l’établissement

3.3.7 Grandes enveloppes

3.3.8 Étiquette 

3.3.9 Bordereau de transmission par télécopieur 

3.3.10 Communiqué de presse 

3.3



66Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.1

3.3.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D U  R É S E A U  S E C T E U R P A R C S  Q U É B E C  

• Seule l’identification visuelle est en couleurs et placée dans le coin supérieur gauche :
- en vert sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Parcs Québec.

• L’identification de l’établissement doit toujours être en vert Sépaq et placée sous celle du
réseau-secteur.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments de l’en-tête de lettre (marges, positionnement,
espacements, caractères typographiques), consultez la grille de construction apparaissant à
la page suivante.

• Format : 8,5 po X 11 po

• Papier recommandé:
Opaque Nouvelle Vie, Satin St, 60 édition texte



67Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.1

3.3.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
P A R C S  Q U É B E C ( S U I T E )

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Sans frais : 1 800 665-6527  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
20

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

NOTE: 
Aucun ajout ne doit
apparaître sur les
en-têtes de lettre
(ex. : nom d’un
employé cadre,
titre, fonction), ni
aucun logotype de
partenaire ou pour
souligner un
événement ou une
activité quelconque
(anniversaire,
championnat...).
Seuls les éléments
corporatifs
représentés
ci-contre sont
admis.



68Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.2

3.3.2 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D E  L’ É T A B L I S S E M E N T
P A R C S  Q U É B E C

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

Chemin du Lac-Supérieur, Lac-Supérieur (Québec) J0T 1P0  Tél. : (418) 686-4875 poste 3450  Téléc.: (418) 686-6160  www.sepaq.com

Parc 
du Mont-Tremblant

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
20

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

Nom de
l’établissement

Stone sans
semibold italic

Capitales et bas 
de casse

Grosseur : 10 pts
Interlignage: 11

Couleur :PMS 342

4 mm

6 mm



69Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.3

3.3.3 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
P A R C S  Q U É B E C

• Les identifications visuelles doivent toujours être en couleurs et placées selon les indications
de la grille ci-après (page suivante) :
- en vert Sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Parcs Québec.

• Peu importe la dénomination de l’établissement, l’identification visuelle doit TOUJOURS* être
celle du réseau-secteur auquel il appartient (Parcs Québec, Réserves fauniques Québec ou
Centres touristiques Québec).

• La dénomination de l’établissement, inscrite en caractères typographiques seulement, doit
toujours être en vert Sépaq.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en page des différents éléments de la carte professionnelle (marges,
positionnement, espacements, caractères typographiques), consultez la grille de
construction apparaissant à la page suivante.

• Format : 3,5 po X 2 po

• Papier recommandé:
Nouvelle Vie, lisse, 130m, édition couvert

* Cette consigne ne s’applique pas aux établissements d’exception. Consultez la section 
3.6 Exceptions.



70Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.3

3.3.3 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
P A R C S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Texte nom
Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte titre ou poste
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

Texte adresse courrier électronique
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Légende des normes typographiques des cartes professionnelles

1

2

3

Texte des numéros de 
téléphone et adresse(s) Internet
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

5

4

Pierre untel
Directeur du marketing 

untel.pierre@sepaq.com

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 45 mm

19
 m

m

10
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

Carte Parcs Québec (réseau-secteur)
Format réel à 100% (3,5 po X 2 po)

1

3

4

5
2

Bloc visuel Parcs Québec
Couleur : PMS 342, PMS 3015 et noir
Caractère: Stone sans Semibold 
(mot Parcs), 12 pts, interlignage 12 
et stone sans régulier (mot Québec) 12 pts

A

A



71Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.4

3.3.4 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D E S  É T A B L I S S E M E N T S
P A R C S  Q U É B E C

Pierre Untel
Directeur du marketing 

untel.pierre@sepaq.com

Parc du Mont-Tremblant
Chemin du Lac-Supérieur
Lac-Supérieur (Québec) J0T 1P0

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 45 mm

19
 m

m

10
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

1
2 4

6

5

Carte Parcs Québec (établissement)
Format réel à 100% (3,5 po X 2 po)

3

A

Texte nom
Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte titre ou poste
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

Texte adresse courrier électronique
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Légende des normes typographiques des cartes professionnelles

1

2

3

Texte des numéros de 
téléphone et adresse(s) Internet
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

5

Nom de l’établissement
Stone sans Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : PMS 342

6

4

Bloc visuel Parcs Québec
Couleur : PMS 342, PMS 3015 et noir
Caractère: Stone sans Semibold 
(mot Parcs), 12 pts, interlignage 12 
et stone sans régulier (mot Québec) 12 pts

A



72Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.5

3.3.5 E N V E L O P P E S  D U  R É S E A U  S E C T E U R  P A R C S  Q U É B E C

• Les identifications visuelles doivent toujours être en couleurs et placées selon les indications
de la grille ci-après (page suivante) :
- en vert Sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Parcs Québec.

• Peu importe la dénomination de l’établissement, l’identification visuelle doit TOUJOURS* être
celle du réseau-secteur auquel il appartient (Parcs Québec, Réserves fauniques Québec ou
Centres touristiques Québec).

• La dénomination de l’établissement, inscrite en caractères typographiques seulement, doit
toujours être en vert Sépaq.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments de l’enveloppe no 10 (marges, positionnement,
espacements, caractères typographiques), consultez la grille de construction apparaissant à
la page suivante.

• Format : 9,5 po X 4,125 po

• Papier recommandé:
- Enveloppe no 10

Byronic de Spexel, apprêt lissé, blanc glacier, 24 lb.

 

Grande enveloppe 
-   Identification visuelle en vert PMS 342 
-   Texte de dénomination de l’établissement en vert PMS 342 
-   Texte adresse en vert PMS 342 
-   Papier recommandé 
     papier Kraft 

*  Cette consigne ne s’applique pas aux établissement d’exception. Consultez la section 
3.6 • Exceptions.



73Partie 3 • 3.3 Matériel de correspondance • Parcs Québec 3.3.5

3.3.5 E N V E L O P P E  D U  R É S E A U  S E C T E U R  P A R C S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no 10 (9,5 po X 4,125 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

Type de rabats recommandés pour les enveloppes no 10
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3.3.6 E N V E L O P P E  D E  L ’ É T A B L I S S E M E N T  P A R C S  Q U É B E C

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no 10  (9,5 po X 4,125 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

Parc 
du Mont-Tremblant
Chemin du Lac-Supérieur
Lac-Supérieur (Québec) 
J0T 1P0

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

Type de rabats recommandés pour les enveloppes no 10
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3.3.7 G R A N D E S  E N V E L O P P E S  P A R C S  Q U É B E C

Grandes enveloppes du réseau secteur et de l’établissement
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe 9 po X 12 po, 9,5 po X 14,875 po
et 10 po X 13 po.

ENVELOPPE 9 po X 12 po

ENVELOPPE 9,5 po X 14,875 po

ENVELOPPE 10 po X 13 po

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : PMS 342

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

Parc 
du Mont-Tremblant
Chemin du Lac-Supérieur
Lac-Supérieur (Québec) 
J0T 1P0

12
 m

m
8,

5 
m

m
8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm 44 mm

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : PMS 342

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm 44 mm

Enveloppe du réseau secteur

4 mm

4 mm
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3.3.8 É T I Q U E T T E P A R C S  Q U É B E C

Nom de l’entreprise
att. Jacques Untel
0000, rue des Peupliers
Bureau 100
Québec (Québec)
G0G 0G0

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

18
 m

m
12

 m
m

49,5 mm

12 mm

Le format est à 100% du format réel soit 5,5 po X 4 po.

Texte adresse
Stone sans régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur : 11,5 pts

Interlignage: 14
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

25,5 mm

4 mm

12
 m

m

Parc 
du Mont-Tremblant
Chemin du Lac-Supérieur
Lac-Supérieur (Québec) 
J0T 1P0

18
 m

m
12

 m
m

49,5 mm

12 mm

25,5 mm

12
 m

m

Étiquette de l’établissement

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342
Texte adresse

Stone sans italic
Capitales et bas de casse

Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

4 mm
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3.3.9 B O R D E R E A U  D E  T R A N S M I S S I O N  P A R  T É L É C O P I E U R
P A R C S  Q U É B E C

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

21
 m

m 8,
5 

m
m

8,5 mm 35,25 mm

43,75 mm

71
,5

 m
m

T R A N S M I S S I O N  P A R T É L É C O P I E U R
L a  S o c i é t é  d e s  é t a b l i s s e m e n t s  d e  p l e i n  a i r  d u  Q u é b e c

DESTINATAIRE :

TÉLÉCOPIEUR :

EXPÉDITEUR :

DATE : NOMBRE DE PAGES (incluant la présente) :

OBJET :

NOTE DE CONFIDENTIALITÉ
Les renseignements contenus aux présentes sont de nature privilégiée et confidentielle. Ils ne peuvent être lus et utilisés que
par la personne ou l’entité dont le nom paraît ci-dessus. Si vous n’êtes pas le destinataire prévu, vous êtes formellement avisé
qu’il est strictement interdit de lire, divulguer, distribuer ou copier ce message. Si ce message vous a été transmis par erreur,
veuillez nous en aviser immédiatement par téléphone et nous le retourner par courrier à l’adresse ci-haut mentionnée. Merci.

N.B. Si vous ne recevez pas toutes les pages, veuillez rappeler le plus tôt possible au numéro suivant : (418) 686-4875

MESSAGE

Le format est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure correspondent à la
grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 7,5 pts
Interlignage: 8,5

Couleur : noir

Titres informatifs
Stone sans régulier

Capitales
Grosseur : 10 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Titre message
Stone sans Semibold

Capitales
Grosseur : 11 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Filet (s’applique à tous)
Grosseur : 0,5 pts

Espace entre chaque filet : 10 mm
Couleur : noir

Titre et texte «Note de
confidentialité»

Stone sans Semibold et
régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur : 8 pts

Interlignage: 10,5
Couleur : noir

Titre Transmission par télécopieur
Stone sans Semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : noir, crénage 60
Titre La Société des établissements de plein air du Québec

Stone sans régulier, Capitales et bas de casse, Grosseur : 9 pts,
Interlignage: 13, Couleur : noir, crénage 30

8,5 mm

Parc 
du Mont-Tremblant

Nom de l’établissement (s’il y a lieu)
Stone sans Semibold italic
Capitales et bas de casse

Grosseur : 10 pts
Interlignage: 11

Couleur : noir 100% 

4 mm

37
 m

m
13

,5
 m

m
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3.3.10 C O M M U N I Q U É  D E  P R E S S E  P A R C S  Q U É B E C

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
12

 m
m

20
 m

m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

C O M M U N I Q U É

Titre Communiqué
Stone sans Semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : PMS 342, crénage 150

Parc national 
d’Aiguebelle

Parc national 
d’Anticosti

Parc national 
du Bic

Parc national 
de Frontenac

Parc national 
de la Gaspésie

Parc national 
des Grands-Jardins

Parc national 
des Hautes-Gorges-
de-la-Rivière-Malbaie

Parc national 
de l’Île-Bonaventure-
et-du-Rocher-Percé

Parc national 
des Îles-de-Boucherville

Parc national 
de la Jacques-Cartier

Parc marin du Saguenay—
Saint-Laurent

Parc national 
de Miguasha

Parc national 
du Mont-Mégantic

Parc national 
du Mont-Orford

Parc national 
du Mont-Saint-Bruno

Parc national 
du Mont-Tremblant

Parc national 
des Monts-Valin

Parc national d’Oka

Parc national 
de Plaisance

Parc national 
de la Pointe-Taillon

Parc national 
du Saguenay

Parc national 
de la Yamaska

Nom des établissements
Stone sans Semibold

Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Espace après:  5 mm
Couleur : vert PMS 342

Trame : 50%



Matériel de correspondance • 

Réserves fauniques Québec

3.4.1 En-tête de lettre du réseau secteur

3.4.2 En-tête de lettre de l’établissement

3.4.3 Carte professionnelle du réseau secteur

3.4.4 Carte professionnelle de l’établissement

3.4.5 Enveloppe du réseau secteur

3.4.6 Enveloppe de l’établissement

3.4.7 Grandes enveloppes

3.4.8 Étiquette 

3.4.9 Bordereau de transmission par télécopieur 

3.4.10 Communiqué de presse 

3.4
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3.4.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D U  R É S E A U  S E C T E U R  
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

• Seule l’identification visuelle est en couleurs et placée dans le coin supérieur gauche :
- en vert sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Réserves fauniques Québec.

• L’identification de l’établissement doit toujours être en vert Sépaq et placée sous celle du
réseau-secteur.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments de l’en-tête de lettre (marges, positionnement,
espacements, caractères typographiques), consultez la grille de construction apparaissant à
la page suivante.

• Format : 8,5 po X 11 po

• Papier recommandé:
Nouvelle Vie Satin, 60 édition texte



81Partie 3 • 3.4 Matériel de correspondance • Réserves fauniques Québec 3.4.1

3.4.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Sans frais : 1 800 665-6527  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
20

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

NOTE: 
Aucun ajout ne doit
apparaître sur les
en-têtes de lettre
(ex. : nom d’un
employé cadre,
titre, fonction), ni
aucun logotype de
partenaire ou pour
souligner un
événement ou une
activité quelconque
(anniversaire,
championnat...).
Seuls les éléments
corporatifs
représentés
ci-contre sont
admis.
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3.4.2 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D E  L’ É T A B L I S S E M E N T
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

700, boul. Lebourgneuf, bureau 11 Québec (Québec) G2J 1E2  Téléphone: (418) 797-5214  Télécopieur : (418) 797-5216  www.sepaq.com

Réserve faunique 
des Laurentides

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
20

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

Nom de
l’établissement

Stone sans
Semibold italic

Capitales et 
bas de casse

Grosseur : 10 pts
Interlignage: 11

Couleur :PMS 342

4 mm

6 mm
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3.4.3 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

• Les identifications visuelles doivent toujours être en couleurs et placées selon les indications
de la grille ci-après (page suivante) :
- en vert Sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Réserves fauniques Québec.

• Peu importe la dénomination de l’établissement, l’identification visuelle doit TOUJOURS* être
celle du réseau-secteur auquel il appartient (Parcs Québec, Réserves fauniques Québec ou
Centres touristiques Québec).

• La dénomination de l’établissement, inscrite en caractères typographiques seulement, doit
toujours être en vert Sépaq.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en page des différents éléments de la carte professionnelle (marges,
positionnement, espacements, caractères typographiques), consultez la grille de
construction apparaissant à la page suivante.

• Format : 3,5 po X 2 po

• Papier recommandé:
Nouvelle Vie, lisse, 130 édition couvert

* Cette consigne ne s’applique pas aux établissements d’exception. Consultez la section 
3.6 Exceptions.
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3.4.3 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Carte Réserves fauniques Québec (réseau-secteur)
Format réel à 100% (3,5 po X 2 po)

Pierre Untel
Directeur du marketing 

untel.pierre@sepaq.com

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 45 mm

19
 m

m

10
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

1
2 4

53

Texte nom
Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte titre ou poste
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

Texte adresse courrier électronique
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Légende des normes typographiques des cartes professionnelles

1

2

3

Texte des numéros de 
téléphone et adresse(s) Internet
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

5

4

Bloc visuel Réserves fauniques Québec
Couleur : PMS 342, PMS 3015 et noir
Caractère: Stone sans Semibold 
(mots Réserves fauniques), 12 pts, interlignage 12
et stone sans régulier (mot Québec) 12 pts

A

A



85Partie 3 • 3.4 Matériel de correspondance • Réserves fauniques Québec 3.4.4

3.4.4 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D E  L’ É T A B L I S S E M E N T
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

Carte Réserves fauniques Québec (établissement)
Format réel à 100% (3,5 po X 2 po)

Pierre Untel
Directeur du marketing 

untel.pierre@sepaq.com

Réserves fauniques Assinica et
des Lacs-Albanel-Mistassini-
et-Waconichi
801, chemin Saint-Louis, Bur. 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 45 mm

19
 m

m

10
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

1
2

4

6

5

3

Texte nom
Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte titre ou poste
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après : 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

Texte adresse courrier électronique
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Légende des normes typographiques des cartes professionnelles

1

2

3

Texte des numéros de 
téléphone et adresse(s) Internet
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

5

4

Bloc visuel Réserves fauniques Québec
Couleur : PMS 342, PMS 3015 et noir
Caractère: Stone sans Semibold 
(mots Réserves fauniques), 12 pts, interlignage 12
et stone sans régulier (mot Québec) 12 pts

A

A

Nom de l’établissement
Stone sans Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : PMS 342

6
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3.4.5 E N V E L O P P E  D U  R É S E A U  S E C T E U R  
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

• Les identifications visuelles doivent toujours être en couleurs et placées selon les indications
de la grille ci-après (page suivante) :
- en vert Sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Réserves fauniques Québec.

• Peu importe la dénomination de l’établissement, l’identification visuelle doit TOUJOURS* être
celle du réseau-secteur auquel il appartient (Parcs Québec, Réserves fauniques Québec ou
Centres touristiques Québec).

• La dénomination de l’établissement, inscrite en caractères typographiques seulement, doit
toujours être en vert Sépaq.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments de l’enveloppe No 10 (marges, positionnement,
espacements, caractères typographiques), consultez la grille de construction apparaissant à
la page suivante.

• Format : 9,5 po X 4,125 po

• Papier recommandé:
- Enveloppe no 10

Byronic de Spexel, apprêt lissé, blanc glacier, 24 lb.

Grande enveloppe 
-   Identification visuelle en vert PMS 342 
-   Texte de dénomination de l’établissement en vert PMS 342 
-   Texte adresse en vert PMS 342 
-   Papier recommandé 
     papier Kraft 

*  Cette consigne ne s’applique pas aux établissement d’exception. Consultez la section 
3.6 • Exceptions.
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3.4.5 E N V E L O P P E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no 10  (9,5 po X 4,125 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

Type de rabats recommandés pour les enveloppes no 10
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3.4.6 E N V E L O P P E  D E  L ’ É T A B L I S S E M E N T  
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

Enveloppe de l’établissement de Réserves fauniques Québec
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no.10  (9,5 X 4,125 pouces).

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic
Capitales et bas de casse

Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert

Réserve faunique 
du Saint-Maurice
3773, route 155
Matawin (Québec)
G0X 2C0

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur: 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Type de rabats recommandés pour les enveloppes no 10
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3.4.7 G R A N D E S  E N V E L O P P E S  R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

Grandes enveloppes du réseau secteur et de l’établissement
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe 9 po X 12 po, 9,5 po X 14,875 po
et 10 po X 13 po. 

ENVELOPPE 9 po X 12 po

ENVELOPPE 9,5 po X 14,875 po

ENVELOPPE 10 po X 13 po

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

Réserve faunique 
du Saint-Maurice
3773, route 155
Matawin (Québec)
G0X 2C0

12
 m

m
8,

5 
m

m
8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm 55 mm

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
.5

 m
m

Enveloppe du réseau secteur

4 mm

4 mm

22 mm 55 mm
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3.4.8 É T I Q U E T T E R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

Nom de l’entreprise
att. Jacques Untel
0000, rue des Peupliers
Bureau 100
Québec (Québec)
G0G 0G0

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

18
 m

m
12

 m
m

72 mm

12 mm

Le format est à 100 % du format réel soit 5,5 po X 4 po.

Texte adresse
Stone sans régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur : 11,5 pts

Interlignage: 14
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

25,5 mm

4 mm

12
 m

m

Réserve faunique 
du Saint-Maurice
3773, route 155
Matawin (Québec)
G0X 2C0

18
 m

m
12

 m
m

72 mm

12 mm

25,5 mm

4 mm

12
 m

m

Étiquette de l’établissement

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342
Texte adresse

Stone sans italic
Capitales et bas de casse

Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir
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3.4.9 B O R D E R E A U  D E  T R A N S M I S S I O N  P A R  T É L É C O P I E U R
R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

21
 m

m 8,
5 

m
m

8,5 mm 35,25 mm

43,75 mm

71
,5

 m
m

T R A N S M I S S I O N  P A R T É L É C O P I E U R
L a  S o c i é t é  d e s  é t a b l i s s e m e n t s  d e  p l e i n  a i r  d u  Q u é b e c

DESTINATAIRE :

TÉLÉCOPIEUR :

EXPÉDITEUR :

DATE : NOMBRE DE PAGES (incluant la présente) :

OBJET :

NOTE DE CONFIDENTIALITÉ
Les renseignements contenus aux présentes sont de nature privilégiée et confidentielle. Ils ne peuvent être lus et utilisés que
par la personne ou l’entité dont le nom paraît ci-dessus. Si vous n’êtes pas le destinataire prévu, vous êtes formellement avisé
qu’il est strictement interdit de lire, divulguer, distribuer ou copier ce message. Si ce message vous a été transmis par erreur,
veuillez nous en aviser immédiatement par téléphone et nous le retourner par courrier à l’adresse ci-haut mentionnée. Merci.

N.B. Si vous ne recevez pas toutes les pages, veuillez rappeler le plus tôt possible au numéro suivant : (418) 686-4875

MESSAGE

Le format est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure correspondent à la
grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 7,5 pts
Interlignage: 8,5

Couleur : noir

Titres informatifs
Stone sans régulier

Capitales
Grosseur : 10 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Titre message
Stone sans Semibold

Capitales
Grosseur : 11 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Filet (s’applique à tous)
Grosseur: 0,5 pts

Espace entre chaque filet: 10 mm
Couleur : noir

Titre et texte «Note de
confidentialité »

Stone sans Semibold et
régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur : 8 pts

Interlignage: 10,5
Couleur : noir

Titre Transmission par télécopieur
Stone sans Semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : noir, crénage 60
Titre La Société des établissements de plein air du Québec

Stone sans régulier, Capitales et bas de casse, Grosseur : 9 pts,
Interlignage: 13, Couleur : noir, crénage 30

8,5 mm

Réserve faunique
du Saint-Maurice

Nom de l’établissement (s’il y a lieu)
Stone sans Semibold italic
Capitales et bas de casse

Grosseur : 10 pts
Interlignage: 11

Couleur :noir 100% 

4 mm

37
 m

m
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3.4.10 C O M M U N I Q U É  D E  P R E S S E  R É S E R V E S  F A U N I Q U E S  Q U É B E C

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
12

 m
m

20
 m

m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

C O M M U N I Q U É

Titre Communiqué
Stone sans Semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : PMS 342, crénage 150

Réserve faunique 
Ashuapmushuan

Réserves fauniques 
Assinica et des 
Lacs-Albanel-Mistassini-
et-Waconichi

Réserve faunique 
des Chic-Chocs

Réserve faunique
de Dunière

Réserve faunique 
des Laurentides

Réserve faunique 
La Vérendrye, secteur 
Abitibi-Témiscamingue

Réserve faunique 
La Vérendrye,
secteur Outaouais

Réserve faunique 
Mastigouche

Réserve faunique
de Matane 

Réserve faunique 
de Papineau-Labelle

Réserve faunique 
de Port-Cartier—Sept-Îles

Réserve faunique 
de Port-Daniel

Réserve faunique 
de Portneuf

Réserve faunique 
de Rimouski

Réserve faunique 
Rouge-Matawin

Réserve faunique 
du Saint-Maurice

Nom des établissements
Stone sans Semibold

Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Espace après : 5 mm
Couleur : vert PMS 342

Trame : 50%



Matériel de correspondance •

Centres touristiques Québec

3.5.1 En-tête de lettre du réseau secteur

3.5.2 En-tête de lettre de l’établissement

3.5.3 Carte professionnelle du réseau secteur

3.5.4 Carte professionnelle de l’établissement

3.5.5 Enveloppe du réseau secteur

3.5.6 Enveloppe de l’établissement

3.5.7 Grandes enveloppes

3.5.8 Étiquette 

3.5.9 Bordereau de transmission par télécopieur 

3.5.10 Communiqué de presse 

3.5
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3.5.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D U  R É S E A U  S E C T E U R  
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

• Seule l’identification visuelle est en couleurs et placée dans le coin supérieur gauche :
- en vert sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Centres touristiques Québec.

• L’identification de l’établissement doit toujours être en vert Sépaq et placée sous celle du
réseau-secteur.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments de l’en-tête de lettre (marges, positionnement,
espacements, caractères typographiques), consultez la grille de construction apparaissant à
la page suivante.

• Format : 8,5 po X 11 po

• Papier recommandé:
Nouvelle Vie Satin St, 60 édition texte



95

3.5.1 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Sans frais : 1 800 665-6527  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
20

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

Partie 3 • 3.5 Matériel de correspondance • Centres touristiques Québec 3.5.1

NOTE: 
Aucun ajout ne doit
apparaître sur les
en-têtes de lettre
(ex. : nom d’un
employé cadre,
titre, fonction), ni
aucun logotype de
partenaire ou pour
souligner un
événement ou une
activité quelconque
(anniversaire,
championnat...).
Seuls les éléments
corporatifs
représentés
ci-contre sont
admis.
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3.5.2 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  D E  L’ É T A B L I S S E M E N T
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

1216, rue Principale, Case postale 61 Duhamel (Québec)  J0V 1G0  Téléphone: (819) 428-7931  Télécopieur : (819) 428-3512  www. sepaq.com

Centre touristique
du Lac-Simon

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
20

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

Nom de
l’établissement

Stone sans
Semibold italic

Capitales et bas de
casse

Grosseur : 10 pts
Interlignage: 11

Couleur :PMS 342

4 mm

6 mm
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3.5.3 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

• Les identifications visuelles doivent toujours être en couleurs et placées selon les indications
de la grille ci-après (page suivante) :
- en vert Sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Centres touristiques Québec.

• Peu importe la dénomination de l’établissement, l’identification visuelle doit TOUJOURS* être
celle du réseau-secteur auquel il appartient (Parcs Québec, Réserves fauniques Québec ou
Centres touristiques Québec).

• La dénomination de l’établissement, inscrite en caractères typographiques seulement, doit
toujours être en vert Sépaq.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en page des différents éléments de la carte professionnelle (marges,
positionnement, espacements, caractères typographiques), consultez la grille de
construction apparaissant à la page suivante.

• Format : 3,5 po X 2 po

• Papier recommandé:
Nouvelle Vie, lisse, 130 édition couvert

* Cette consigne ne s’applique pas aux établissements d’exception. Consultez la section 
3.6 Exceptions.
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3.5.3 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Carte Centres touristiques (réseau-secteur)
Format réel à 100% (3,5 po X 2 po)

2

3

4

5

Pierre Untel
Directeur du marketing 

untel.pierre@sepaq.com

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 45 mm

16
,5

 m
m

10
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

1

Texte nom
Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte titre ou poste
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

Texte adresse courrier électronique
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Légende des normes typographiques des cartes professionnelles

1

2

3

Texte des numéros de 
téléphone et adresse(s) Internet
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

5

4

Bloc visuel Centres touristiques Québec
Couleur : PMS 342, PMS 3015 et noir
Caractère : Stone sans Semibold (mots
Centres touristiques), 12 pts, interlignage 12
et stone sans régulier (mot Québec) 12 pts

A

A
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3.5.4 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  D E  L’ É T A B L I S S E M E N T
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

Carte Centres touristiques Québec (établissement)
Format réel à 100% (3,5 po X 2 po)

2

3
4

5

Pierre Untel
Directeur du marketing 

untel.pierre@sepaq.com

Camping des voltigeurs
801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 45 mm

16
,5

 m
m

10
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

61

Texte nom
Stone sans italicSemi bold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte titre ou poste
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

Texte adresse courrier électronique
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Légende des normes typographiques des cartes professionnelles

1

2

3

Texte des numéros de 
téléphone et adresse(s) Internet
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

5

4

Bloc visuel Centres touristiques Québec
Couleur : PMS 342, PMS 3015 et noir
Caractère : Stone sans Semibold (mots
Centres touristiques), 12 pts, interlignage 12
et stone sans régulier (mot Québec) 12 pts

A

A

Nom de l’établissement
Stone sans Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : PMS 342

6
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3.5.5 E N V E L O P P E  D U  R É S E A U  S E C T E U R  
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

• Les identifications visuelles doivent toujours être en couleurs et placées selon les indications
de la grille ci-après (page suivante) :
- en vert Sépaq (PMS 342) pour Réseau Sépaq
- en bleu (PMS 3015), vert (PMS 342) et noir pour Centres touristiques Québec.

• Peu importe la dénomination de l’établissement, l’identification visuelle doit TOUJOURS* être
celle du réseau-secteur auquel il appartient (Parcs Québec, Réserves fauniques Québec ou
Centres touristiques Québec).

• La dénomination de l’établissement, inscrite en caractères typographiques seulement, doit
toujours être en vert Sépaq.

• Toutes les autres inscriptions doivent apparaître en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments de l’enveloppe no 10 (marges, positionnement,
espacements, caractères typographiques), consultez la grille de construction apparaissant à
la page suivante.

• Format : 9,5 po X 4,125 po

• Papier recommandé:
Enveloppe no 10
Byronic de Spexel, apprêt lissé, blanc glacier, 24 lb.

* Cette consigne ne s’applique pas aux établissements d’exception. Consultez la section 
3.6 Exceptions.
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3.5.5 E N V E L O P P E  D U  R É S E A U  S E C T E U R
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C  ( S U I T E )

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no 10 (9,5 po X 4,125 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

Type de rabats recommandés pour les enveloppes no 10
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3.5.6 E N V E L O P P E  D E  L ’ É T A B L I S S E M E N T  
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

Le format représenté  est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no 10 (9,5 po X 4,125 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

Camping
des Voltigeurs
801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

Type de rabats recommandés pour les enveloppes no 10



3.5.7 G R A N D E S  E N V E L O P P E S  C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

Grandes enveloppes du réseau secteur et de l’établissement
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe 9 po X 12 po, 9,5 po X 14,875 po
et 10 po X 13 po. 

103Partie 3 • 3.5 Matériel de correspondance • Centres touristiques Québec 3.5.7

ENVELOPPE 9 po X 12 po

ENVELOPPE 9,5 po X 14,875 po

ENVELOPPE 10 po X 13 po

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

Camping
des Voltigeurs
801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

12
 m

m
8.

,5
 m

m
8,5 mm

25
,5

 m
m

22 mm 55 mm

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

12
 m

m
8,

5 
m

m

8,5 mm

25
,5

 m
m

Enveloppe du réseau secteur

4 mm

4 mm

22 mm 55 mm
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3.5.8 É T I Q U E T T E C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

Nom de l’entreprise
att. Jacques Untel
0000, rue des Peupliers
Bureau 100
Québec (Québec)
G0G 0G0

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

18
 m

m
12

 m
m

78 mm

12 mm

Le format est à 100 % du format réel soit 5,5 po X 4 po.

Texte adresse
Stone sans régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur : 11,5 pts

Interlignage: 14
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

25,5 mm

4 mm

12
 m

m

Camping
des Voltigeurs
801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

18
 m

m
12

 m
m

78 mm

12 mm

25,5 mm

4 mm

12
 m

m

Étiquette de l’établissement

Texte dénomination
établissement

Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse

Grosseur: 7 pts
Interlignage: 7

Couleur : vert PMS 342
Texte adresse

Stone sans italic
Capitales et bas de casse

Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir



3.5.9 B O R D E R E A U  D E  T R A N S M I S S I O N  P A R  T É L É C O P I E U R
C E N T R E S  T O U R I S T I Q U E S  Q U É B E C

105Partie 3 • 3.5 Matériel de correspondance • Centres touristiques Québec 3.5.9

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

21
 m

m 8,
5 

m
m

8,5 mm 35,25 mm

43,75 mm

71
,5

 m
m

T R A N S M I S S I O N  P A R T É L É C O P I E U R
L a  S o c i é t é  d e s  é t a b l i s s e m e n t s  d e  p l e i n  a i r  d u  Q u é b e c

DESTINATAIRE :

TÉLÉCOPIEUR :

EXPÉDITEUR :

DATE : NOMBRE DE PAGES (incluant la présente) :

OBJET :

NOTE DE CONFIDENTIALITÉ
Les renseignements contenus aux présentes sont de nature privilégiée et confidentielle. Ils ne peuvent être lus et utilisés que
par la personne ou l’entité dont le nom paraît ci-dessus. Si vous n’êtes pas le destinataire prévu, vous êtes formellement avisé
qu’il est strictement interdit de lire, divulguer, distribuer ou copier ce message. Si ce message vous a été transmis par erreur,
veuillez nous en aviser immédiatement par téléphone et nous le retourner par courrier à l’adresse ci-haut mentionnée. Merci.

N.B. Si vous ne recevez pas toutes les pages, veuillez rappeler le plus tôt possible au numéro suivant : (418) 686-4875

MESSAGE

Le format est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure correspondent à la
grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 7,5 pts
Interlignage: 8,5

Couleur : noir

Titres informatifs
Stone sans régulier

Capitales
Grosseur : 10 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Titre message
Stone sans Semibold

Capitales
Grosseur : 11 pts

Interlignage: 12,5
Espace après: 6 mm

Couleur : noir

Filet (s’applique à tous)
Grosseur: 0,5 pts

Espace entre chaque filet: 10 mm
Couleur : noir

Titre et texte «Note de
confidentialité »

Stone sans Semibold et
régulier

Capitales et bas de casse
Grosseur : 8 pts

Interlignage: 10,5
Couleur : noir

Titre Transmission par télécopieur
Stone sans Semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : noir, crénage 60
Titre La Société des établissements de plein air du Québec

Stone sans régulier, Capitales et bas de casse, Grosseur : 9 pts,
Interlignage: 13, Couleur : noir, crénage 30

8,5 mm

Camping
des Voltigeurs

Nom de l’établissement (s’il y a lieu)
Stone sans Semibold italic
Capitales et bas de casse

Grosseur : 10 pts
Interlignage: 11

Couleur :noir 100% 

4 mm

37
 m

m
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801, chemin Saint-Louis, bureau 180, Québec (Québec)  G1S 1C1  Téléphone : (418) 686-4875  Télécopieur : (418) 686-6160  www.sepaq.com

26 mm

12 mm 12 mm

7 mm

22
 m

m
12

 m
m

20
 m

m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

C O M M U N I Q U É

Titre Communiqué
Stone sans Semibold, Capitales, Grosseur : 11 pts, Interlignage: 13,

Couleur : PMS 342, crénage 150

Auberge Fort-Prével

Camping
de la Baie-de-Percé

Camping
des Voltigeurs

Centre touristique 
du Lac-Kénogami

Centre touristique 
du Lac-Simon

Parc 
de la Chute-Montmorency

Station écotouristique 
Duchesnay

Village historique 
de Val-Jalbert
(société affiliée)

Nom des établissements
Stone sans Semibold

Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7

Espace après : 5 mm
Couleur : vert PMS 342

Trame : 50%



Exceptions

3.6.1 Carte professionnelle

3.6.2 En-tête de lettre

3.6.3 Enveloppe

3.6
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3.6.1 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E

Exceptions

- Station écotouristique Duchesnay

- Parc de la Chute-Montmorency 

- Auberge Fort-Prével

- Sépaq Anticosti

• Les cartes professionnelles de ces établissements font exception. L’identification visuelle
apparaissant est celle de leur établissement, dans leurs couleurs respectives.

• Tous les caractères typographiques apparaissant sur ces cartes doivent être en noir.

• Pour la mise en place des différents éléments (marges, positionnement, espacements,
caractères typographiques), consultez la grille de construction correspondante.

Texte nom
Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte titre ou poste
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après : 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

Texte adresse courrier électronique
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

1

2

3
Texte nom du parc, de la réserve ou du centre 
touristique (s’il y lieu)
Stone sans italic Semibold
Capitales et bas de casse
Grosseur : 7 pts
Interlignage: 7
Couleur : vert PMS 342

Texte des numéros de 
téléphone et adresse(s) Internet
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Couleur : noir

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7
Espace après: 1,058 mm (0p3)
Couleur : noir

6

5

4

Légende des normes typographiques des cartes professionnelles (pp.108-109)



109Partie 3 • 3.6 Exceptions 3.6.1

3.6.1 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  ( E X C E P T I O N S )  - S U I T E

Station touristique Duchesnay (format réel)

2
3

4

5

4

5

Pierre Untel
Directeur du marketing 
et relations publiques

untel.pierre@sepaq.com

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 23,5 mm

45 mm

15
 m

m

22
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

1

Parc de la Chute-Montmorency (format réel)

2
3

Pierre Untel
Directeur du marketing 
et relations publiques

untel.pierre@sepaq.com

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 21,5 mm

45 mm

16
,5

m
m

22
 m

m

3,5 mm

7 mm

2 mm

1

Note: L’impression de cette carte doit être en process. Cela demande une conversion du vert Sépaq en
couleur process. Consulter la section «Couleurs officiellesdu Réseau Sépaq» en page 9 pour
convertir la couleur Pantone en process. Le logo de Duchesnay étant déjà en process, il n’y a pas de
conversion à faire.

Note: L’impression de cette carte doit être en process. Cela demande une conversion du vert Sépaq en
couleur process. Consulter la section «Couleurs officiellesdu Réseau Sépaq» en page 9 pour
convertir la couleur Pantone en process. Il en va de même pour les couleurs officielles du logo du
Parc de la Chute-Montmorency.

Pantone Process

Bleu: PMS 293 C: 100 M: 56 Y: 0 K: 0

Vert : PMS 3278 C: 100 M: 0 Y: 60 K: 0

Jaune: PMS 116 C: 0 M: 15 Y: 94 K: 0
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3.6.1 C A R T E  P R O F E S S I O N N E L L E  ( E X C E P T I O N S )  -  S U I T E

Sépaq Anticosti (format réel)

2
3

4

5

Pierre Untel
Directeur du marketing 
et relations publiques

untel.pierre@sepaq.com

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 32 mm

45 mm

15
 m

m

22
 m

m

5 mm

7 mm

2 mm

1

Auberge Fort-Prével (format réel)

2
3

Pierre Untel
Directeur du marketing 
et relations publiques

untel.pierre@sepaq.com

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)  G1S 1C1

Tél. : (418) 686-4875, poste 3450
Téléc.: (418) 686-6160
www.sepaq.com

8,5 mm 32,5 mm

45 mm

16
 m

m

22
 m

m

4 mm

7 mm

2 mm

1

Note: L’impression de cette carte doit être en process. Cela demande une conversion du vert Sépaq en
couleur process. Consulter la section «Couleurs officiellesdu Réseau Sépaq» en page 9 pour
convertir la couleur Pantone en process. Il en va de même pour les couleurs officielles du logo de
l’auberge Fort-Prével.

Note: Le vert officiel de Sépaq Anticosti correpond au vert officiel du Réseau Sépaq. Cette carte ne requiert
donc qu’une impression en 2 couleurs.

Pantone Process

Bleu: PMS 286 C: 100 M: 60 Y: 0 K: 6

Vert : PMS 286 à 40%

Jaune: PMS 130 C: 0 M: 28 Y: 100 K: 0

4

5
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3.6.2 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E

En-tête Station touristique Duchesnay
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

1216, rue Principale, Case postale 61 Duhamel (Québec)  J0V 1G0  Téléphone: (819) 428-7931  Télécopieur : (819) 428-3512  www. sepaq.com

26 mm

12 mm

7 mm

22
 m

m
20

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

30,5 mm
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3.6.2 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  ( S U I T E )

En-tête Parc de la Chute-Montmorency
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

1216, rue Principale, Case postale 61 Duhamel (Québec)  J0V 1G0  Téléphone: (819) 428-7931  Télécopieur : (819) 428-3512  www. sepaq.com

26 mm

12 mm

7 mm

23
,5

 m
m

18
,5

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

30,5 mm
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3.6.2 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  ( S U I T E )

En-tête Auberge Fort-Prével
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

1216, rue Principale, Case postale 61 Duhamel (Québec)  J0V 1G0  Téléphone: (819) 428-7931  Télécopieur : (819) 428-3512  www. sepaq.com

26 mm

12 mm

7 mm

19
 m

m
23

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

38 mm
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3.6.2 E N - T Ê T E  D E  L E T T R E  ( S U I T E )

En-tête Sépaq Anticosti
Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format lettre (8,5 po X 11 po).

1216, rue Principale, Case postale 61 Duhamel (Québec)  J0V 1G0  Téléphone: (819) 428-7931  Télécopieur : (819) 428-3512  www. sepaq.com

26 mm

12 mm

7 mm

19
 m

m
23

 m
m

42
 m

m

Texte adresse
Stone sans italic
Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 8
Couleur : noir

4 mm

6 mm

38,25 mm
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3.6.3 E N V E L O P P E

Le format représenté est à 60% du format réel. Toutefois, les indications de mesure
correspondent à la grandeur réelle, soit le format d’enveloppe no 10 (9,5 po X 4,125 po).

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

8,
5 

m
m

8,5 mm

39
 m

m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

8,
5 

m
m

8,5 mm

37
 m

m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

28
,5

 m
m

Enveloppe Parc de la Chute Montmorency

30,5 mm

30,5 mm

31
,5

 m
m

Enveloppe Station écotouristique Duchesnay

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir
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3.6.3 E N V E L O P P E

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

8,
5 

m
m

8,5 mm

34
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm

27
 m

m

Enveloppe Auberge Fort-Prével

Texte adresse
Stone sans italic

Capitales et bas de casse
Grosseur : 6 pts
Interlignage: 7

Couleur : noir

801, chemin Saint-Louis
Bureau 180
Québec (Québec)
G1S 1C1

8,
5 

m
m

8,5 mm

33
,5

 m
m

22 mm

Logo centré en largeur
par rapport à cet axe

Logo centré en hauteur
par rapport à cet axe

50 mm
26

,5
 m

m

Enveloppe Sépaq Anticosti

38 mm

38,25 mm



Documents administratifs

(à compléter)

3.7.1 Chèques (à compléter • infos à venir)

3.7.2 Formulaires administratifs 
(à compléter • infos à venir)

3.7



118Partie 3 • 3.7 Documents administratifs 3.7.2

3.7.1 C H È Q U E S

(à compléter • infos à venir)
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3.7.2 F O R M U L A I R E S  A D M I N I S T R A T I F S

(à compléter • infos à venir)
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