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Guide de l'utilisateur SATD

AVIS IMPORTANT

Si vous avez des problemes avec le systeme automatiseé de
transfert de données (SATD),
veuillez communiquer avec le service d’assistance SATD de
la Banque du Canada au 613-782-8318. Si c’est urgent, vous
pouvez aussi composer le 613-782-7140 ou le 613-782-7344.
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1. Qu’est-ce que le SATD?

Le systeme automatisé de transfert des données (SATD) est un portail Web

servant a faciliter la communication électronique des données entre les
institutions financiéres fédérales (IFF) et la Banque du Canada et/ou le
Bureau du surintendant des institutions financiéres (BSIF). Les dossiers
transmis et recus par I'entremise du SATD sont échangés en toute sécurité

sur Internet a l'aide d’une clé de chiffrement de 128 bits. La documentation
sur le SATD renferme une convention de désignation des fichiers précise qu'il

convient d‘appliquer a tous les fichiers soumis au BSIF.

Pour se servir du SATD, chaque IFF participante doit se doter
des éléments suivants.

Exigences techniques

Un ordinateur relié a Internet.

Un navigateur permettant |'utilisation du protocole
sécurisé SSL (Secure Sockets Layer) 128 bits, par
exemple, la version 5.0 d'Internet Explorer de
Microsoft ou Mozilla Firefox. Si votre version
n‘accepte pas le chiffrement de 128 bits, veuillez
télécharger et installer une version plus récente qui
I"accepte ou installer un correctif pour le chiffrement
de 128 bits.

Un code d’identification et un mot de passe SATD
ont déja été établis pour chaque IFF participante.
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2.0 Etablissement de la connexion au SATD

Le SATD permet aux IFF d’échanger des donneées et des relevés avec
le BSIF et la Banque du Canada de maniére protégée sur Internet. A
cette fin, les utilisateurs doivent, a 'aide de leur navigateur Web, se
rendre au portail Web du SATD, hébergé a la Banque du Canada. IlIs
doivent ensuite entrer en communication avec le portail Web du SATD
en utilisant le code d’identification et le mot de passe qui leur ont
été attribués. Cette mesure permet d’ouvrir une session protégée
s’appuyant sur le protocole sécurisé SSL, qui permet le chiffrement de
128 bits, afin de garantir la confidentialité et I'intégrité des données.
Le portail Web du SATD est sécurisé au moyen d’un certificat de clé
publique qui permet de confirmer l'identité du site.

2.1 Entrée en communication pour la premieére fois

Un mot de passe initial vous a déja été attribué par la Banque du
Canada; il est identique au code d’identification. \ous devrez
toutefois le modifier lorsque vous vous brancherez pour la premiere
fois au portail Web du SATD. L’entrée en communication au portail
Web du SATD est sensible a la casse et n‘acceptera qu’'un mot de
passe et un code d’identification en caracteres minuscules. Si vous
avez des problemes avec votre mot de passe initial, veuillez
communiquer avec le service d’assistance SATD au 613-782-8318.

Votre code d’identification par défaut sera le suivant :

Institutions
financieres
fédérales

adt## - ## représente le code a 2 caracteres
attribué par le BSIF a chaque institution

1. Cliquez sur l'icbne du navigateur (p. ex., Internet Explorer et Mozilla
Firefox).

2. Entrez l'adresse suivante dans la zone d’adresse du navigateur :

https://adtwww.bank-banque-canada.ca

Nota : Vous voudrez peut-étre I'ajouter a vos signets pour accéder
plus rapidement au site.
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3. A I’écran principal du SATD, cliquez sur « Pour ouvrir une premiére
session ou créer un nouveau mot de passe ». (Veuillez suivre les
instructions ci-dessous, sous ouverture de session réguliére, pour
toutes ouvertures de session futures.)

ﬂ; ADT-login/SATD-Ouverture de séance - Windows Internet Explorer

O - & “[a][4](x] ]| |EE
{3 by ["_'éADT-IUginfSATD-Ouverture de seance l_l [ B m ~ |k Page - {0F Tools ~ »
ADT SATD
Questions?

Login Quverture de séance

Enter Login ID
Entrez le code d'identification d ouverture de séance

Enter Password
Entrez le mot de passe

Login
Ouverture de séance

ot
To login for the first time or to create a new password Pour ouvrir une premiére session ou créer un nouveau mot de passe

Note on security: To ensure data confidentiality and integrity this site uses SSL (Secure Sockets Layer) 128 bit encrvption as well as login IDs and passwords
for user authentication.

Venillez noter que la vérification de 'identité an moyven d'un code d'acces et le cryptage SSL (Secure Sockets Layer) a 128 bits sont les mesures de protection
utilisées sur ce site afin d'assurer la confidentialité des renseignements.

€D nterne T

4. A I'écran suivant, ouvrez une session a |'aide de votre code
d’identification /| mot de passe par défaut et ensuite modifiez votre
mot de passe.

5. C'est l'utilisateur qui décide du nombre de caracteres que comptera
son nouveau mot de passe, mais par mesure de sécurité, celui-ci
devrait étre formé d’au moins six caractéres avec une combinaison de
caractéres minuscules, de chiffres et de symboles.

6. Cliquez sur le bouton Ouverture de séance.
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2.2 Ouverture de session réguliere (apres l'entrée en
communication initiale)

1. Cliquez sur l'icbne du navigateur (p. ex., Internet Explorer et Mozilla
Firefox)

2. Entrez l'adresse suivante dans la zone d’adresse du navigateur :

https://adtwww.bank-banque-canada.ca

Nota : Vous voudrez peut-étre I'ajouter a vos signets pour accéder
plus rapidement au site.

3. Saisissez votre code d’identification et votre mot de passe.

4. Cliquez sur le bouton Ouverture de séance.
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3.0 Transmission des données de la déclaration par
I'entremise du SATD

1. Ouvrez une session sur le portail Web du SATD ainsi que décrit
ci-haut.

2. L'écran de téléchargement en amont ou en aval s’affichera. Il faut y
inscrire le nom du fichier contenant les données a déclarer qui doit
étre transmis a la Banque du Canada ou au BSIF. Il suffit pour cela de
cliquer sur Browse (parcourir) et de choisir un fichier ou d’entrer le
chemin d’acces du fichier dans le champ situé sous l'intitulé
« Téléchargements en amont ».

a ADT File transfer/Transfert de fichier du SATD - Microsoft Internet Explorer

File Edit Wiew Favorites Tools  Help | ﬂ
G Back ~ d he l_L| \E‘] _;] | /-j Search ‘\j}\/ Favorites ﬁ‘;{ = \? ﬂ v ﬂ
Address I@j https:ffadbwmy, bank-banque-canada, cafadt.cgi j Go | Links

ADT SATD
heestions ?

Dovmloads Téléchargements en aval

Uploads Teéléchargements en amont

consolidated consclidé

correspondence

File to upload Fichier téléchargé en amont: .
.
» mstructions
.
.

I Browse...
PrassfAppuyer | 1o upload the flle pour télécharger en amont = fichier

rules régles
templates modéles

Recent file transfer history for Historique des récents transferts de fichaers powm: user 2 Refrash/Reganarer

Download/en aval : tewplates wodeles/English/M4 e eff.janz009.x1s 19/03/2009 (14:53:05) 130.00 KB
Download/en =val :emplates_modéles/English.f’]ﬂ_e_eff.Jan2009.xls 18/03/2009 (16:28:30) 130.00 KB
Download/en aval : rules_regles/English/N3_e eff.Ql 2009.pdf 16/03/2009 (15:11:44) 21.45 KB
Download/en aval @ rules régles/English/BArules eff Q1 2009.pdf 13/03/2009 (10:00:00) E21.46 KB
Download/en aval : rules_regles/English/BL rules eff 2008-01-31.pdf 13/03/2009 (08:28:01) 525.95 KB
Daunlnadlen aval @ rules réoles/EnrlishiRarnles ~ff 01 2009 ndf 12/03/420N09 (13:21:0/ 521.4A KR

La fonction Browse (parcourir) permet de trouver le chemin d’accés
du fichier contenant la déclaration de données. Sélectionnez le fichier
que vous voulez télécharger puis cliquez sur Open (ouvrir).

: el B
Look i [ I3 BoC_DFSI [ R e s
(=) zz 1200510
(=] zz 7203310
Fie riame: [zz1200310 =l Open
Files of type: |AH Files 7] | Cancel
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3. Apreés avoir sélectionné le fichier en question, cliquez sur Appuyer

pour lancer le téléchargement en amont. Le participant recevra une
confirmation a l'issue de chaque transmission de ce type, dont il
pourra consulter les détails sous la rubrique Historique des récents
transferts de fichiers au bas de I’écran.

Nota : Le téléchargement en amont peut prendre quelques minutes
selon la vitesse de votre connexion Internet.

4. Vous ne pouvez télécharger en amont qu’un seul fichier a la fois.

4.0

Répétez les étapes de 4 a 6 pour chaque fichier a transmettre au BSIF.

Solution de remplacement

Les institutions financieres doivent fournir leurs déclarations a la
Banque du Canada ou au BSIF dans les délais prescrits pour la
transmission des déclarations. Si jamais une des composantes du
SATD tombait en panne, il faut étre prét a présenter les données
requises a la Banque du Canada ou au BSIF a l'aide d’'une autre
méthode, par exemple par télécopieur, courriel ou téléphone, dans les
délais établis pour la remise des déclarations.
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5.0 Erreurs types générées par le SATD

; Cannot find server - Microsoft Internet Explorer provided by Preé: i |I:I|l|

File Edit Miew Favorites  Tools  Help |.ﬁ.ddress| pladef) j @GD | '};'

A

- G w - L X
@Back i \_/I i Iﬂ IELI "‘] | b jSearch kl\?’ Favorites {‘j

B The page cannot be displayed

The page vou are looking for is currently unavailable, The Wweb
site might be experiencing technical difficulties, or vou may need
to adjust your browser settings.

Please try the following:

e Click the Refresh button, or try again later.

o If you typed the page address in the Address bar, make
sure that it is spelled correctly,

» To check yvour connection settings, click the Tools menu,
and then click Internet Options. On the Connections
tab, click Settings. The settings should match those
provided by vour local area netwark: (LAM) adrministrator or
Internet service praovider (ISP,

s See if your Internet connection settings are being detected.

|&] Done : I_ I_ I_ I_ I_ |4 Internet

I

Cette page indique que l'adresse Internet n‘a pas été bien inscrite; il faut
donc la ressaisir. Rappelons que celle-ci commence par « https ». Si le
message d’erreur s’affiche a nouveau, communiquez avec le service
d’assistance SATD.
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{= ADT ErrorsfErreurs di SATD - Windows Internet Explorer. |Z||E|fg|
GO & &%) | 8
e e [@ADT Errars/Erreurs di SATD l_‘ By - B ® - [hpage - @3 Took -
ADT SATD
ADT Password Error:
Erreur de mot de passe du SATD:
The ADT password you entered was incorrect.
Le mot de passe du SATD que vous avez entré était incorrect.
You can return to the login screen and trv again.
Vous pouvez retowrner a l'écran d' ouverture de séance et essavez a nouvean.
Login Screen Ecran d'ouverture de séance
Done e Internet ““ 100% -

Ce message d’erreur indique que le mot de passe inscrit est erroné. Veuillez
cliquer sur le lien Ecran d’ouverture de séance et retaper le code
d’identification et le mot de passe. Si vous n’arrivez pas a entrer le bon
mot de passe, veuillez composer le 613-782-8318 pour joindre la Banque du
Canada pour rétablir votre mot de passe.
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. 3 ADT Errors/Erreurs di SATD - Microsoft Internet Explorer provided by Presentation Server

| File Edit ‘Miew Favorites Tools Help |Address| |
: P 5 T L T e
3 s R 3 £ - i
1 @Back WP !v: £ | s Search “.( Favorites @//‘ [

M= ] -

ADT SATD

ADT Session Error:
Erreur de séance du SATD:

The session you had has expired.
La séance est termunée.

Tou can return to the login screen and try again.
Wous pouvez retourner & l'écran d'ouverture de séance et essayez a nouvean,

Login Screen Feran d'ouverture de séance

Ce message indique que la séance a été interrompue pour dépassement de
délais (soit habituellement aprés 30 minutes d’inactivité). Veuillez cliquer sur
Ecran d’ouverture de session et ressaisir votre code d’identification et
mot de passe.

Si le message Page cannot be displayed (impossible d’afficher la page)
s’affiche, veuillez essayer I'une des solutions que voici :

1. Supprimez tous les fichiers temporaires conservés dans le cache
2. Effacez puis ressaisir I'adresse
3. Redémarrez I'ordinateur

4. Utilisez un autre ordinateur
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6.0 Présentation des relevés de Bale II

La convention de désignation des fichiers des relevés de RAPID 2 est définie
ci-dessous. Les fichiers des relevés doivent étre conformes a la convention
de désignation des fichiers pertinente, a défaut de quoi ils seront refusés au
moment du dépot.

Les noms des fichiers pour ce type de relevé doivent étre structurés
conformément a ce tableau.

Nombre

de Type ez Format Valeurs possibles
2 renseignements
caracteres
1-2 | Code de 2 caracteres Code de l'institution
I"institution unique attribué par le
BSIF
3 | Trait de 1 caractére _ (trait de
soulignement soulignhement)
4-5 | Code de relevé 2 caracteres BF, BG,
6 | Trait de 1 caractére _ (trait de
soulignement soulignement)
7-8 | Mois 2 chiffres Mois valide
9-12 | Année 4 chiffres Année valide
Suffixe .dat

Voici des exemples de certains noms de fichiers possibles en fonction de
cette convention de désignation des fichiers :

p. ex. : AC_BF_122010.dat
AC_BG_122010.dat
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7.0 Présentation des relevés RAPCORP (Rapid 1)

La convention de désignation des fichiers des relevés RAPID 1 est
définie ci-dessous. Les fichiers des relevés doivent étre conformes a la
convention de désignation des fichiers pertinente, a défaut de quoi ils
seront refusés au moment du dépo6t.

Les noms des fichiers pour ce type de relevé doivent étre structurés
conformément a ce tableau.

Nombre

de Type ez Format Valeurs possibles
5 renseignements
caracteres
1-2 | Code de 2 caracteres Code de l'institution
I'institution unique attribué par le
BSIF
3 | Trait de 1 caractére _ (trait de soulighement)
soulignement
4-10 | Code de relevé 7 caractéres RAPCORP
11 | Trait de 1 caractére _ (trait de soulighement)
soulignement
12-13 | Mois 2 chiffres Mois valide
14-17 | Année 4 chiffres Année valide
Suffixe .dat

Voici des exemples de certains noms de fichiers possibles en fonction de
cette convention de désignation des fichiers :

p. ex. : AC_RAPCORP_102010.dat
AC_RAPCORP_122010.dat
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8.0 Présentation des relevés des associations coopératives
de crédit

La convention de désignation des fichiers des relevés des associations
coopératives de crédit (BSIF-68) est définie ci-dessous. Les fichiers des
relevés doivent étre conformes a la convention de désignation des fichiers
pertinente, a défaut de quoi ils seront refusés au moment du dépot.

Le nom du fichier pour le relevé BSIF-68 doit étre structuré conformément a
ce tableau.

] Associations
Etat annuel (BSIF-68) coopératives de
crédit

Les noms des fichiers pour ce type de relevé doivent étre structurés
conformément a ce tableau.

Nombre

de‘ rensz"{::ecl:?ents Format Valeurs possibles
caracteres
1-4 | Année 4 chiffres Année valide
5-6 | Période de 2 chiffres T1,T2, T3, T4
déclaration
7 | vierge 1 caractére Espace
8-9 | Code de 2 caracteres Code de l'institution
I'institution unique attribué par le
BSIF
10 | vierge 1 caractére Espace
11-12 | Code de relevé 2 chiffres 68
Suffixe Xls/ . xlIsx

Voici un exemple de certains homs de fichiers possibles en fonction de cette
convention de désignation des fichiers :

p. ex.: 2012T1 Y3 68.xls
2012T1 Y3 68.xlsx
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9.0 Présentation des relevés des données de sociétés

La convention de désignation des fichiers des relevés des données de
sociétés est définie ci-dessous. Les fichiers des relevés doivent étre
conformes a la convention de désignation des fichiers pertinente, a défaut de
quoi ils seront refusés au moment du dépo6t.

9.1 Désignation des fichiers des relevés structurés des données de
sociétés

Les types de relevé suivants sont assujettis a la convention de désignation
des fichiers des relevés des données de sociétés.

, Succursales de
Relevé (annuel ou

modification) 513 Xls/ . xlIsx Zt?rr;qnuzsres

BSIF-513 9
seulement

Relevé (annuel ou N

modification) 057 xls/.xlsx | oaitions de

BSIF-57 P

Relevé de | Institutions de

cleve de 1a dépots et

modification de la 596 xls/.xlsx | succursales de

date de cl6ture de ' ’ b

'exercice ,anqugs
etrangeres
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Les noms des fichiers pour ce type de relevé doivent étre structurés
conformément a ce tableau.

Nombre
de‘ rens-le-"{::eﬁents Format Valeurs possibles
caracteres
1-4 | Année AAAA Année valide
5 | vierge 1 caractére Espace
6-7 | Code de 2 caracteres* Code de l'institution
I'institution unique attribué par le
BSIF
8 | vierge 1 caractére Espace
9-11 | Code de relevé 3 chiffres 513, 057, 596
12 | Modification 1 caractere S’il s'agit d'une

modification, insérer la
lettre « A ». Sinon, pas
de 14° caractere.**

13 | Vierge 1 caractéere Espace
14-21 | Date d’entrée en | AAAAMMI]] Date d’entrée en vigueur
vigueur de la modification (la
premiere date s'il s'agit
de plusieurs
modifications) * *
Suffixe Xls/ . xIsx

* Dans le cas des centrales de caisses de crédit, un caractére et un chiffre,
p- ex., Y9.
** Ne s’applique pas au relevé BSIF 596

Voici des exemples de certains noms de fichiers possibles en fonction de
cette convention de désignation des fichiers :

p. ex. : 2011 AC 057.xlsx 2012 AC 057A 20120405.xls

2011 AC 513.xIs 2012 AC 513A 20120606.xlIsx
2011 AC 596.xls

Page 17 de 20




Guide de l'utilisateur SATD

9.2 Désignation des fichiers des relevés non structurés des
données de sociétés

Les types de relevé suivants sont assujettis a la convention de désignation des fichiers
des relevés des données de sociétes.

Etats financiers

annuels, rapport des .doc/.docx,

vérificateurs et autres 597 Xls/.xIsx ou | Institutions de dépodts

documents destinés .pdf

aux actionnaires

R,apport du comite de 598 -doc/.docx Institutions de dépbts

révision ou .pdf

Regl_ement_s 599 -doc/.docx Institutions de dépbts

administratifs ou .pdf

Avis d’assemblée doc/ docx

annuelle ou 565 ' ' Institutions de dépbts
L ou .pdf

extraordinaire

Exemplaire de la Succursales de

formule de 512 .pdf banques étrangéres

procuration seulement

Rapport du Institutions de dépots,

vérificateur destiné a 601 .dgﬁ/.dgfx succursales de

I'agent principal P banques étrangéres
Déclaration des 602 .doc/.docx | Banques canadiennes
actionnaires ou .pdf seulement
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Les noms des fichiers pour ce type de relevé doivent étre structurés
conformément a ce tableau.

Nombre Type de .
de‘ renseignements Format Valeurs possibles
caracteres
1-4 | Année AAAA Année valide
5 | vierge 1 caractére Espace
6-7 | Code de 2 caracteres** Code de l'institution
I'institution unique attribué par le
BSIF
8 | vierge 1 caractere Espace
9-11 | Code de relevé 3 chiffres 597, 598, 599, 565, 512,
601, 602
12 | vierge 1 caractere Espace
13+ | Texte descriptif 0 a 41 caractéres N’importe laquelle
Suffixe .doc/.docx, .xls/.xlsx ou
.pdf

**Dans le cas des centrales de caisses de crédit, un caractére et un chiffre, p. ex., Y9.

Voici des exemples de certains noms de fichiers possibles en fonction de
cette convention de désignation des fichiers :

p. ex.: 2011 AC 598.doc 2011 AC 597.xls
2011 AC 512.pdf 2011 AC 599.xlIsx
2012 AC 601 Rapport du vérificateur.pdf

9.3 Deéclaration de révisions

Pour réviser les relevés des données de sociétés, il faut déposer un
nouveau relevé comprenant les éléments révisés ainsi que les
éléments non révisés déja présentés. Les révisions doivent étre
présentées par |I'entremise du SATD.

9.4 Contenu des fichiers
Les relevés des sociétés doivent étre produits seulement dans les
formats indiqués aux tableaux des sections 9.1 et 9.2. Les formats

autres et les fichiers dont le nom n’est pas conforme a la convention
de désignation seront rejetés par le portail Web du SATD.
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9.5 Accusé de réception

Le portail Web du SATD ne géneére pas d’accusé de réception des
relevés des sociétés. Lorsqu’un fichier est téléchargé avec succes et
apparait sur la liste des derniers fichiers transférés (Recent file
transfer history), sa présence constitue la confirmation officielle
de sa réception. L'écran qui en témoigne peut étre imprimé et versé
aux dossiers du déclarant.
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